ZARZADZENIE NR 93/2018
Wojta Gminy Szydtowo
z dnia 28 czerwca 2018 r.

w sprawie ustanowienia regulaminu, zasad wydatkowania funduszu soteckiego oraz
okreslenia podstawowych drukéw zwigzanych z wydatkowaniem $srodkéw w ramach

funduszu soteckiego w gminie Szydtowo

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 2 i 4 ustawy z 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.), art. 247 ust.1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz art. 3 ust.2 ustawy z dnia 21
lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 ze zm.) zarzgdzam, co

nastepuje:

8 1. Ustanawiam Regulamin Funduszu Soteckiego Gminy Szydiowo stanowigcy

Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8 2.Ustanawiam zasady wydatkowania Funduszu Sofeckiego Gminy Szydiowo
stanowigcy Zatgcznik 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Okresla sie wzory podstawowych drukéw zwigzanych z funduszem soteckim

gminy Szydtowo stanowigce Zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 93/2018

Wojta Gminy Szydtowo

z dnia 28 czerwca 2018 r. w sprawie ustanowienia
regulaminu, zasad wydatkowania funduszu
soteckiego oraz okreslenia podstawowych drukéw
zwigzanych z wydatkowaniem srodkéw w ramach
funduszu soteckiego w gminie Szydtowo

Regulamin funduszu soteckiego Gminy Szydtowo.

§ 1. Naliczenie Srodkow funduszu sofeckiego dla poszczegdlnych sotectw nadzoruje
Skarbnik Gminy zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim.

§ 2. W terminie do 31 lipca roku poprzedzajgcego rok budzetowy Wojt Gminy
przekazuje sottysom informacje o wysokosci przypadajacych danemu sotectwu Srodkdw,
zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim.

§ 3. 1. Warunkiem przyznania $rodkéw z funduszu sofeckiego jest zlozenie przez
sotectwo wniosku do Wéjta Gminy w terminie do 30 wrze$nia roku poprzedzajgcego rok
budzetowy.

2. Whniosek danego sofectwa uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy soltysa, rady soteckiej
lub co najmniej 15 petnoletnich mieszkancow sofectwa. Wniosek powinien zawierac
wskazanie przedsiewzie¢ przewidywanych do realizacji na obszarach danego sofectwa
wraz z uzasadnieniem i oszacowaniem kosztow.

3. Softys wraz z wnioskiem przekazuje Wojtowi Gminy uchwate zebrania wiejskiego,
protokét z tego zebrania i liste obecnos$ci na zebraniu wiejskim.

4. Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sofectwo, w imieniu ktérego
dziata sottys.

5. O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje zebranie wiejskie.

6. Woydatki na realizacje przedsiewziecia nie powinny by¢ wyzsze niz wyliczona kwota,
ktora przypada na sofectwo zgodnie z ustawa.



§ 4. 1. Srodki funduszu sofeckiego moga by¢ przeznaczone na realizacje przedsiewzieé¢ na

obszarze solectwa, zgloszonych we wniosku, ktére sg zadaniem wiasnym gminy, stuzg

poprawie warunkOw zycia mieszkancow i sg zgodne ze strategig rozwoju gminy lub moga

stuzy¢ na pokrycie wydatkdw na dziatanie zmierzajace do usuniecia kleski zywiotowej.

2. Zakup ustug lub materiatéw realizowanych w ramach zadania winien by¢ sprecyzowany
pod katem kosztowym oraz zakresowym.

3. Calkowita warto$¢ zadania powinna uwzglednia¢ koszty, w tym przygotowanie
niezbednej dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o ile

jest to wymagane.

8 5. 1. Whniosek ziozony przez sotectwo podlega ocenie. Oceny wniosku dokonuje
Komisja sprawdzajgca czy spetnia one ustawowe wymogi.

2. Komisje powotuje WGjt Gminy odrebnym zarzgdzeniem.

§ 6. Whnioski zaakceptowane przez Wojta Gminy przekazane zostajg do Skarbnika
Gminy, ktory przypisuje do poszczegolnych przedsiewzie¢ klasyfikacje budzetowsg i ujmuje

w projekcie budzetu.

§ 7. 1. Sofectwa mogg realizowacé wspdlne przedsiewziecia.

2. Kazde z sotectw chcac realizowaé wspdlne przedsiewziecie uchwala odrebnie wniosek, w
ktorym wskazuje przedsiewziecia przewidziane do realizacji na obszarze danego sofectwa
lub innego sofectwa w Gminie Szydtowo.

3. Po uchwaleniu budzetu, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 pazdziernika roku
budzetowego, sofectwo moze ztozy¢ wniosek do Wajta Gminy o zmiane przedsiewziecia
lub jego zakresu przewidzianego do realizacji.

4. Proponowane przez sofectwo zmiany nie mogg prowadzi¢ do zwigkszenia wydatkow

ustalonych pierwotnie w uchwale budzetowe;.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 93/2018

Wojta Gminy Szydtowo

z dnia 28 czerwca 2018 r. w sprawie ustanowienia
regulaminu, zasad wydatkowania funduszu
soteckiego oraz okreslenia podstawowych drukéw
zwigzanych z wydatkowaniem srodkéw w ramach
funduszu soteckiego w gminie Szydtowo

Zasady wydatkowania Srodkow w ramach funduszu soteckiego Gminy Szydtowo

8 1. 1. Przedsiewziecia realizowane w ramach funduszu soteckiego zapisane zostajg w
budzecie Gminy Szydiowo na dany rok budzetowy ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej:
dziat — rozdziat — paragraf.

2. Dysponowanie $rodkami z funduszu sofeckiego odbywa sie na zasadach ogdélnych
stosowanych przy realizacji wydatkéw budzetu gminy w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych.

3. Srodki funduszu sofeckiego wydatkowane sa na przedsiewziecia wskazane we wniosku do
dnia 31 grudnia roku budzetowego.

4. Wydatki w ramach funduszu soteckiego podlegajg ustawie Prawo Zamdwien Publicznych
I wydatkowane sg zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

§ 2. 1. Zakupy na realizacje przedsiewzie¢ zgtoszonych przez sotectwo powinno odbywac sie

na podstawie zlecen, zamowien i uméw cywilnoprawnych, ktorych strong ( nabywca) jest

Gmina Szydtowo, Jaraczewo 2, 64-930 Szydtowo, NIP 764-24-61-769

2. Kazdy dokument finansowany podlega opisaniu i podpisaniu przez osobe odpowiedzialng

za realizacje funduszu sofeckiego wg schematu przedstawionego ponize;:

., Wydatek dokonany z Funduszu Soteckiego zgodnie z Uchwata Budzetowa Nr....... Z

dnia ......... Rady Gminy w Szydiowie — dotyczy solectwa .......... ., celem realizacji

przedsiewzieCia PN. .......ooveveeiiinn o a0

3. Przy zakupie w ramach Funduszu Soteckiego Srodkéw trwatych lub pozostatych Srodkdw
trwatych nalezy podac cechy charakterystyczne zakupionego wyposazenia.

4. Pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za realizacje funduszu soteckiego dokonuje
kontroli pod wzgledem merytorycznym przedtozonej faktury.

5. Zgodno$¢ dokumentu pod wzgledem formalnym i rachunkowym potwierdza pracownik

Referatu Finansowego .



6. Woydatki do wypfaty zatwierdza Woijt i Skarbnik.

8§ 3. Niewykorzystane srodki nie przechodzg na kolejny rok budzetowy.

§ 4. 1. Za terminowe sporzgdzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa w formie dotacji
celowej odpowiada pracownik Referatu Finansowego.

2. Za prawidlowg ewidencje ksiegowg dowodéw finansowych zgodnie z dekretacjg

i przepisami ustawy o rachunkowosci odpowiada pracownik Referatu Finansowego.



Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 93/2018

W6j

ta Gminy Szydtowo

z dnia 28 czerwca 2018 r. w sprawie ustanowienia

regulaminu, zasad wydatkowania funduszu

sote

ckiego oraz okreslenia podstawowych drukéw

zwigzanych z wydatkowaniem srodkéw w ramach

funduszu soteckiego w gminie Szydtowo

Wzor nr 1 — Whniosek sotectwa o0 przyznanie $rodkoéw z funduszu soteckiego

Sotectwo

MiejscowosC ........c.o.o.,dnid ool

WNIOSEK

Pan

Imie Nazwisko

Wojt Gminy Szydlowo
Jaraczewo 2

64-930 Szydtowo

Na podstawie art. 5 ust 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim

(Dz.U.2014 r., poz.301 ze zm.), oraz uchwata Nr

.......... zebrania wiejskiego sotectwa

.z dnia ... 20, r. wnosze o uwzglednienie w projekcie
budzetu narok ......... do realizacji nastepujacych przedsiewziec:
Lp. | Przedsiewziecia do Catkowity koszt | Zadanie do Whioskowana
wykonania w ramach przedsiewziecia | wykonania w kwota z
funduszu soteckiego ramach funduszu
funduszu soteckiego w
soteckiego w roku ........
roku ........
1.
2.




©of o N o g & W

11.

12.

13.

14.

RAZEM:

Przyznana kwota dla sotectwa ........................ zt
Wydatki do pokrycia z funduszu soteckiego ........................... zk

Uzasadnienie przyjecia realizacji przedsiewziecia :

Prosze napisac, dlaczego zebranie wiejskie przyjeto takie przedsiewziecia.

Whiosek niniejszy zostat uchwalony przez zebranie wiejskie w dniu ................ 20......
roku.
Uchwata zebrania wiejskiego sotectwa .................... W sprawie wniosku o przyznanie

$rodkéw z funduszu soteckiego zostata podjeta z inicjatywy:

[] soltysa,

[] rady soteckiej,



[ co najmniej 15 petnoletnich mieszkancow sotectwa.

Sottys
Zatgczniki:
1) Uchwala zebrania wiejskiego Nr ..../.... zdnia .............
2) Protokot zebrania wiejskiego Nr ................/ ......... zdnia ..........

3) SzczegoOlowe Kkarty przedsiewzieé w liczbie ..........
4) Lista obecno$¢ z zebrania wiejskiego.

5) Ogtoszenie o zebraniu wiejskim.



Wz0or Nr 2 — Szczegotowa karta przedsiewziecia

Szczegdtowa karta przedsiewziecia

Przedsiewziecie

Nazwa przedsiewziecia

Cel przedsiewziecia

Celem przedsiewziecia jest:

Budzet

przedsiewziecia

Lp. Zadanie

Koszt zadania

S e B B A I

RAZEM

Uzasadnienie

przedsiewziecia

Przedsiewziecie jest zgodne z Zagospodarowaniem Przestrzennym - ] tak/D nie

Przedsiewziecie jest zgodne z Strategig Rozwoju Gminy —

Przedsiewziecie jest zgodne z zadaniami wiasnymi gminy —art. ..... ust. ..... pkt ......

sottys




Wz6r Nr 3 — Protokdt zebrania wiejskieqo

Protokot
Z WieJSKiego SOTeCtWA ......cv e
0dbytego W dNIU ...
1. Zebranie rozpoczeto sie 0 godz. .......... itrwalo do godz. ...............

2. W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sofectwa, wg listy obecnosci 0s6b oraz:

3. Na przewodniczgcego zebrania WYbran0: ..........ocoeeeeiuiiiiiiieiieie e e e aennas
Na protokolanta WYDran0: ........ooo i e e e e e

4. Przewodniczacy zebrania stwierdzit, iz zebranie wiejskie [] jest/ L1 nie jest

prawomocne do podejmowania uchwat.
5. Porzadek zebrania:
1) Powitanie uczestnikdw zebrania.
2) Wyhor przewodniczagcego zebrania i protokolanta.
3) Stwierdzenie waznosci zebrania.
4) Przedstawienie planu zebrania i jego zatwierdzenie przez mieszkancow.
5) Omowienie propozycji zgtoszonych do realizacji ze Srodkdw funduszu soteckiego.
6) Zapoznanie uczestnikdéw z projektem uchwaty i wnioskiem.
7) Dyskusja.
8) Przyjecie uchwaty o akceptacji wniosku do funduszu soteckiego.
9) Wolne wnioski.
10) Zamkniecie obrad.
Porzadek obrad zostat zatwierdzony iloscig gloséw: ,, za” ........... , »przeciw”
ey mWStrzymujacych sie ,, covvievieiiinnn

6. Streszczenie przebiegu obrad:



7. Wyniki gtosowania:
Za przyjeciem uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku o przeznaczenie srodkow z
funduszu soteckiego ,, za ,, bylo ......... uczestnikéw zebrania ,, przeciw “ ...........

»Wstrzymato sie” od glosu .............
Uchwata zostata [] przyjeta / [ nie przyjeta.

8. Tres¢ podjetych uchwat — uchwaty w zatgczeniu ( ........... egz.)

Protokotowal/a Przewodniczacy zebrania - sottys



Wz6or Nr 4 — Uchwala zebrania wiejskieqo

Uchwata Nr .......... /
Zebrania Wiejskiego Sofectwa ..........cooovviiiiiiiiiiiien

zdnia ...,
w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego

Na podstawie art.5 ust 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim ( Dz. U.
z 2014 r., poz. 301 ze zm.) oraz Statut Sotectwa — Zebranie Wiejskie Sofectwa ..................
postanawia, Co nastepuje:

§ 1. Uchwala sie wniosek o przyznanie $rodkéw z funduszu soteckiego,
wyodrebnionego w budzecie gminy Szydfowo na rok .......... , na realizacje zadan stuzacych
poprawie warunkow zycia mieszkancow wsi — stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

8 2. Wykonanie uchwaty powierza sie sotysowi.

8§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy zebrania - Sottys



Wz0Or Nr 5 — Lista obecnosci

Lista obecnosci

Mieszkancow sotectwa .......c.cooeiiiiiiiii...

Na zebraniu wiejskim w dniu ..

w sprawie ustalenia i uchwalenia wniosku o przyznanie Srodkow finansowych z funduszu

soteckiego na realizacje zadan stuzgcych poprawie warunkow zycia mieszkancow.

I—
©

Imie i nazwisko

Nr domu

Podpis

© O NI o O & W NME

-
©

[
=

[
r

[
w

[
>

[
o1

[
o

[
~

[
©o

[
©

)
©

[S)
=

)
r

)
w

N
Ea




Wzor Nr 6 — Arkusz oceny wniosku ztozonego przez sotectwo w sprawie przeznaczenia

srodkow z funduszu soteckiego

OCENA WNIOSKU — SoteCtwo .......ccevvvviiniiinnnnn,
(wypeinia komisja sprawdzajgca czy wniosek spetnia ustawowe wymogi.)

1. OCENA FORMALNA WNIOSKU

Kryteria oceny TAK NIE

1) Czy wniosek zostat ztozony w ustawowym terminie ?

2) Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione ?

3) Czy do wniosku dotgczono wymagane zataczniki:
- protokét zebrania wiejskiego,

- uchwate w sprawie uchwalenia wniosku,

- liste obecnosci zebrania wiejskiego,

- inne ( jezeli wynikajg z treSci wniosku)

4) Czy przedsiewziecia wskazane we wniosku:
- 5§ zadaniem gminy,
- stuzg poprawie warunkow zycia mieszkancow sotectwa,

- wpisujg sie w strategie rozwoju gminy,

5) Czy przedsiewziecia obejmujg okres jednego roku
budzetowego ?

6) Czy przedsiewziecia sg kontynuowane z innym

sotectwem — art. 6 ustawy o funduszu soteckim ?

7) Czy wydatki planowane na przedsiewziecia nie
przekraczajg maksymalne kwoty wyliczonej na sotectwo ?




2. STANOWISKO KOMISJI SPRAWDZAJACEJ

WNIOSEK ZOSTAL PRZYJETY * / NIEPRZYJETY *
Podpis cztonkdéw komisji sprawdzajgcej:
1) Przewodniczacy KOmisji ..........coveiiiiiiniinnnnnn.
2) Czionek KOmISji ...ouviveiei i e,
3) Czionek KOMISji ...o.ovviini i

3. Akceptacja Wojta Gminy Szydiowo
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody na uwzglednienie przedsiewzie¢ wskazanych we
whniosku sotectwa.......................... w projekcie budzetu Gminy Szydtowo na ...... rok.

. (pOdeSWOJt Gmmy) e

* niepotrzebne skresli¢




Wz0or Nr 7- Whiosek Sotectwa w sprawie zmiany przedsiewzie¢ lub ich zakres

Miejscowosc i data
Sofectwo

WNIOSEK

Na podstawie art. 7 w zw. Z art. 5 ust 2-3 ustawy z dnia 21 lutego 2014 o funduszu
soteckim ( Dz. U. 2017 r., poz. 301, ze zm.) oraz uchwaty Nr ..... /... zebrania wiejskiego

SORECEWA e ZANIA

Wnosze 0 zmiane przedsiewzie¢/ zmiane zakresu przedsiewzie¢ do realizacji w roku

......... w ramach funduszu soteckiego przypadajgcemu sotectwu.

Dotychczasowe przedsiewziecie lub jego zakres, ktore solectwo zamierza zmienié:

Kwota przewidziana w budzecie gminy na realizacje w/w przedsiewziecia/ jego zakresu
Lz

Kwota dotychczas wydatkowana przez Sofectwo w ramach realizacji w/

przedsiewziecia: ........ccovveveiieniiniennnnn.. Z4

Pozostalo ........ccooviiiiiiii Lzt

Uzasadnienie przyczyny zamiany przedsiewziecia:

Zgodnie z uchwata zebrania wiejskiego Nr ... / ... przeznaczeniem funduszu sofeckiego

W...... roku po zmianie w/w przedsiewziecia jego zakres
12 P
Szacowany KOSzt WYNIESIE & .......c.viuiieiieiii e e e ieiieeeieeeeens ZE

Podpis sottysa



Zatgczniki:

1. Uchwata zebrania wiejskiego z dnia ............. w sprawie uchwalenia wniosku

0 zmiang przedsiewziecia lub ich zakresu przewidzianych do realizacji w
w ramach funduszu soteckiego przyznanie Srodkdw z funduszu soteckiego.
2. Protokot zebrania wiejskiego zdnia .................. .

3. Lista obecnosci na zebraniu wiejskim w dniu ...............



Wzor Nr 8 Uchwalta Zebrania Wiejskieqgo w sprawie zmiany przedsiewziecia

Uchwata Nr ......... /20.......
Zebrania Wiejskiego
Sotectwa .........oooiiiiiinnls
zdnia ..o

w sprawie: uchwalenia wniosku o0 zmiane przedsiewziecia lub ich zakresu

przewidzianych do realizacji w ...... roku w ramach funduszu soteckiego
Na podstawie art.7 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2017 roku o funduszu soteckim
(Dz. U. 2014 r., poz. 301, ze zm.) zebranie wiejskie sotectwa ............... uchwala, co

nastepuje:

8§ 1. Uchwala sie wniosek o zmiane przedsiewziecia lub ich zakresu przewidzianych do

realizacjiw ......... roku w ramach funduszu sofeckiego.

8§ 2. Wykonanie Uchwaty powierza sie sottysowi.

Przewodniczacy zebrania



Wzor Nr 9 Protokét przekazania - przyjecia

Protokdt przekazania — przyjecia Nr ....... /20....r
zdnia .............. 20..... r
Strona przekazujgca: Gmina Szydiowo reprezentowany przez Pana ................ W0jta
Gminy przekazuje, a strona przyjmujaca Sotectwo .......... reprezentowana przez Panig/ Pana

veveeeeeenn.(SOMYs-  opiekun Swietlicy) przyjmuje nizej wymieniony sprzet na stan

sotectwa/Swietlicy wiejskiej:

LP. Nazwa Cena losé Wartosé Nr inwentarzowy
towaru/artykutu jednost./brutto | (szt. brutto
kpl.
par.)
1.
2.
3.
4.
5.
RAZEM

Wydano wedtug zakupu Faktury/Rachunku ......................oooei

Strona przyjmujaca o$wiadcza, ze ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony sprzet.
Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
sottys/opiekun $wietlicy, a dwa Gmina Szydtowo.

Strona przekazujaca: Strona przyjmujaca:

Akceptacja Wojta




DRODZY MIESZKANCY
W NASZEJ WSI JEST JESZCZE WIELE DO ZROBIENIA!
TO TY MOZESZ ZDECYDOWAC NA CO WYDAC SRODKI
Z FUNDUSZU SOLECKIEGO!
LICZYMY NA WASZA OBECNOSC | CIEKAWE POMYSLY PODCZAS
ZEBRANIA WIEJSKIEGO, KTORE ODBEDZIE SIE
WDNIU ..o ecee. OGODZ. e
Z POWAZANIEM

SORYS WST .o

Podpis



