ZARZADZENIE NR 230/2020
WOJTA GMINY SZYDLEOWO
z dnia 2 grudnia 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 4, art. 5 1 art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy

Szydtowo zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i1 pasywow Urzedu

Gminy Szydtowo.

§2. Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywoéw za rok 2020 przeprowadza si¢
w okresie do 15 stycznia 2021 r. wedtug nastepujacego planu:
1) drogg spisu z natury:
a) S$rodkow pienigznych i1 depozytow w kasie Urzedu — wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2020 r.,
b) materialy w magazynach Urz¢du, w tym takze paliwo w bakach samochodow
1 pojazdow — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.,
c) drukoéw $cistego zarachowania — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.;
2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) S$rodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych 1 pozyczek
(w tym udzialéw w spotkach) — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.,
b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wiasnych sktadnikow
majatkowych powierzonych innym kontrahentom — wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2020 r.;
3) w formie porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej wartosci (weryfikacji sald):
a) naleznos$ci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkow publicznoprawnych,
d) innych nie wymienionych wyzej aktywow 1 pasywow, w tym:

— grunty,



— wartosci niematerialne i prawne,
— $rodki trwate w budowie

wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.

§3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje¢ Komisje Inwentaryzacyjng

w sktadzie:
1) Przewodniczacy Komisji Anastazja Urbanska

2) Zastepca Przewodniczacy Komisji Beata Olecka

3) Czlonek Komisji Magdalena Dudek
4) Cztonek Komisji Dariusz Furgata

5) Czlonek Komisji Jacek Rachwalski
6) Czlonek Komisji Olga Graczewska

§4. Zobowiazuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b  materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania zgodnych z zarzadzeniem dotyczacym przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji;

3) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu 1 wyniku inwentaryzacji w terminie do 26 lutego

2021 r.

§5. Zobowiazuje pracownikow Referatu Finansowego do prawidlowego
1 terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia

roznic inwentaryzacyjnych.

§6. Zobowiazuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji r6znic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika
Gminy i przedstawienia ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Szydtowo w terminie do dnia

10 marca 2021 roku.



§7. Zobowiazuje¢ Zastepcy Skarbnika do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach
rachunkowych 2020 roku.

§8.  Wykonanie @ Zarzadzenia  powierzam  Przewodniczagcemu  Komisji

Inwentaryzacyjnej i Zastgpcy Skarbnika Gminy Szydtowo.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Szydlowo
/-/Tobiasz Wiesiolek
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