ZARZADZENIE NR 1/2021
Wéjta Gminy Szydlowo
z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Gminie
Szydlowo

Na podstawie art. 31 1 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.), art. 2, art. 33 art. 44 ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.), art. 2
ust. 1 oraz art. 8 oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
2019 poz. 2019 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Gminie Szydlowo, zwany
dalej Regulaminem, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy Szydtowo:
1. Kierownikom Referatow Urzedu Gminy Szydtowo,
2. Samodzielnym stanowiskom w Urzgdzie Gminy Szydtowo,

§3. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2020 Wojta Gminy Szydtowo z dnia 7 stycznia 2020 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Szydtowo.

§4. Do postepowan o udzielenie zamowien publicznych wszczetych przed dniem 1 stycznia 2021
r. stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
2019 r. poz. 1843 ze zm.)

Do postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro wszczetych przed dniem 1 stycznia 2021 r. stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2019 r., poz. 1843 ze
zm.) oraz przepisy dotychczas obowigzujacego Regulaminu.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Szydlowo

/-/ Tobiasz Wiesiolek



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 1/2021
Wojta Gminy Szydlowo z dnia 4 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W GMINIE SZYDLOWO

Regulamin zamowien publicznych, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady funkcjonowania
systemu zamowien w Urzedzie Gminy Szydtowo, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako Ustawa Pzp), ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie wyzej
wymienionych ustaw.

§1

Zakres stosowania

1. Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do udzielania przez Gming Szydiowo
zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze $rodkow
publicznych lub przy ich wspotudziale oraz ze $srodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej, w tym z funduszy strukturalnych.

2. Niniejszy Regulamin okre$la zasady szczegdlowej organizacji wewngtrznej postgpowania przy
wydatkowaniu przez Gmin¢ Szydiowo $rodkow publicznych, a w tym:

1)
2)
3)

przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
realizacji umow w sprawie zamodwien publicznych,

ewidencjonowania zaméwien publicznych,

planowania i sprawozdawczosci,

archiwizowania dokumentacji udzielanych zamowien,

ptatnosci z tytutu wykonanych zamowien,

regulamin w sprawie udzielania zamoéwien do 130 000 zt netto.

Przepisy niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania do udzielania przez Gming
Szydtowo zlecen jednostkom organizacyjnym podlegtym Gminie.

ZamoOwienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i1 udzielane zgodnie z
przepisami Ustawy Pzp, a w przypadku zamdéwien wspotfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej lub przewidzianych do wspoétfinansowania dodatkowo z uwzglednieniem
obowigzujacych Wytycznych.

§2
Stownik pojec

1. Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1))
2)

3)
4)

ustawa oraz Ustawa Pzp - ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych,

Regulamin - Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzgdzie Gminy Szydiowo
wraz z zatacznikami,

zamawiajacy - Gming Szydtowo,

kierownik zamawiajacego - Wojt Gminy Szydtowo,



5) osoba upowazniona - osoba, ktoéra na mocy udzielonego przez kierownika zamawiajacego
upowaznienia/ pelnomocnictwa, otrzymata stosowne uprawnienia,

6) komisja przetargowa - powotywany przez kierownika zamawiajacego lub osobg
upowazniong zespdt do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

7) plan zamowien Gminy Szydtowo - sporzadzony na zasadach okreslonych w Regulaminie
1 Ustawie roczny plan zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Szydtowo,

8) wniosek o przeprowadzenie postgpowania - sporzadzony na podstawie ztozonych
zapotrzebowan wniosek o wszczgcie procedury zmierzajacej do udzielenia zamowienia
publicznego,

9) warto$¢ szacunkowa zamowienia - warto$§¢ zamowienia, ustalona przez zamawiajacego
z nalezyta staranno$cig na podstawie Regulaminu, bez podatku od towarow 1 ustug
(VAT).

10) wykonawcy - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowo$ci  prawnej, ktora  ubiega si¢ lub  zamierza  ubiega¢ = si¢
o udzielenie zamoéwienia publicznego lub zawarta umowe w sprawie realizacji
zamoOwienia publicznego,

11) zaméwienie publiczne — zawierane miedzy zamawiajagcym a wykonawcg w wyniku
udzielenia zamowienia publicznego umowy odptatne, ktérych przedmiotem sa ustugi,
dostawy lub roboty budowlane,

12) dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

13) roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu Ustawy pzp

14)ustugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktoérych przedmiotem nie s3
roboty budowlane lub dostawy, a ktore sg ushugami okre$§lonymi w przepisach wydanych
na podstawie Ustawy Pzp.

15) Wytyczne - nalezy przez to rozumie¢ instrument prawny okreslajacy ujednolicone
warunki i procedury wdrazania funduszy strukturalnych 1 Funduszu Spojnos$ci skierowane
do instytucji uczestniczacych w realizacji programoéw operacyjnych oraz stosowane przez
te instytucje na podstawie wlasciwego porozumienia, kontraktu terytorialnego albo
umowy oraz przez beneficjentow na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo
decyzji o dofinansowaniu projektu.

2. Pozostate okreslenia, niewskazane w ust. 1 powyzej, a uzyte w Regulaminie nalezy
interpretowac zgodnie z ich definicjg zawarta w Ustawie Pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp.

§3

Postanowienia ogolne

1. Zamawiajagcym jest Gmina Szydlowo jako jednostka sektora finansow publicznych
zgodnie z art. 4 ust. 1 Ustawy Pzp, posiadajaca osobowos¢ prawng reprezentowana przez
Wojta Gminy Szydtowo.

2. Na podstawie odrebnych upowaznien / pelnomocnictw udzielonych przez Wojta Gminy
Szydtowo do wykonywania wszystkich czynno$ci dotyczacych udzielania zamoéwien
publicznych i rozstrzygni¢¢ upowazniony jest:

1) Sekretarz Gminy Szydtowo;
2) Kierownik Referatu inwestycji i zamowien publicznych.

3. Zamoéwien publicznych wudziela si¢ wylacznie wykonawcom wybranym zgodnie
z przepisami Ustawy Pzp i zapisami Regulaminu.

4. W procesie udzielania zaméwien publicznych uczestnicza:

1) Wojt Gminy Szydtowo lub osoba upowazniona,
2) komisja przetargowa,



3) referaty Urzedu Gminy Szydlowo
4) samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy Szydtowo,
5) inne podmioty.

§4

Zadania uczestnikow procesu zamowien publicznych

. W¢jt Gminy Szydlowo lub osoba upowazniona:

1) sprawuje nadzor nad udzielaniem zamowien publicznych,

2) podejmuje decyzje o rozpoczeciu postepowania o zamowienie publiczne,

3) powoluje komisj¢ przetargowa i okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkow komisji przetargowej,

4) podejmuje decyzje w sprawie wyboru trybu postgpowania,

5) zatwierdza dokumentacj¢ postepowania,

6) zawiera umowy z wybranymi wykonawcami.

Organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowe]

okresla ,,Regulamin pracy komisji przetargowe;j” .

§5

Planowanie zamo6wien publicznych

. W celu udzielania zamdéwien dokonuje si¢ bilansowania zamoéwien publicznych w skali
Urzedu Gminy Szydtowo i w skali roku budzetowego.

Plany postepowan o udzielenie zamdwien nalezy sporzadzi¢ w oparciu o przewidywane
potrzeby i1 przychody jednostki organizacyjne;.

Do 30 grudnia referaty Urzgdu Gminy Szydlowo oraz samodzielne stanowiska w Urzedzie
Gminy Szydlowo skladaja do Referatu ds. inwestycji i zamoéwien publicznych, plany
postepowan o udzielenie zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane na nastepny rok
budzetowy.

Plany wymagaja zatwierdzenia odpowiednio przez Wojta Gminy Szydlowo 1 Skarbnika
Gminy Szydtowo.

. Referaty Urzedu Gminy Szydlowo oraz samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy
Szydlowo przekazuja do Referatu ds. inwestycji i zamowien publicznych, plany postgpowan
o udzielenie zamowien w formie pisemnej oraz w formie -elektronicznej wedlug
obowigzujacych wzorow, uwzgledniajac przy tym potrzebe udzielenia zamowienia
publicznego, dokonujac oceny celowosci z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego i
realizowanych przez niego zadan.

. W odniesieniu do udzielania zamowien o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne
Referaty urzedu Gminy Szydtowo oraz samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy Szydtowo
zobowigzane sg poprzedzi¢ wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
analizg potrzeb 1 wymagan, przeprowadzong zgodnie z art. 83 ustawy Pzp, chyba, ze zachodzi
podstawa udzielenia zaméwienia w trybie:

1) negocjacji bez ogloszenia, o ktérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp (). gdy ze
wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowacé
termindw okre$lonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub
negocjacji z ogtoszeniem) lub

2) w trybie zamowienia z wolnej reki, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp (4j.
gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia, a nie mozna zachowa¢ termindéw okreslonych dla innych tryboéw udzielenia
zamoOwienia).



7. Na podstawie ztozonych planéw przekazanych przez referaty Urzedu Gminy Szydiowo oraz
samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy Szydtowo, sporzadzany jest plan postepowan o
udzielenie zaméwien w Urzgdzie Gminy Szydiowo 1 zatwierdzany jest przez Wojta Gminy
Szydlowo. Plan zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie
internetowej zamawiajacego.

8. Zamawiajacy, w terminie 30 dni od dnia przyj¢cia budzetu lub planu finansowego przez
uprawniony organ, sporzadza plany postgpowan o udzielenie zamdwien, jakie przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym.

9. Zamawiajacy zapewnia aktualno$¢ planu postepowan o udzielenie zaméwien. Aktualizacje
planu zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie zamawiajacego.

10. Propozycje zmian zatwierdzone przez osobg¢ uprawniong, po ich zgloszeniu do pracownika
ds. inwestycji i zamdéwien publicznych, zostang wprowadzone do planu zamowien w
Urzedzie Gminy Szydtowo.

11. Udzielanie zamoéwien poza planem postgpowan mozliwe jest tylko w przypadkach
uzasadnionych konieczno$cig realizacji zadan, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w
momencie sporzadzania planu lub jego aktualizacji, a z udzieleniem zamdwienia nie mozna
zwleka¢ do kolejnej aktualizacji planu.

§6

Szacowanie warto$ci zamowienia

1. Podstawa ustalenia warto$§ci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw 1 ustug, ustalone z nalezytg starannos$cia.

2. Niedopuszczalne jest, w celu uniknigcia stosowania przepisow Ustawy Pzp, zanizanie wartosci
zamoOwienia lub wybieranie sposobu obliczania warto$ci zamowienia.

3. W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
1 8 Ustawy Pzp, przy ustalaniu warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamowien.

4. Przy ustaleniu warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ najwickszy mozliwy zakres tego
zamoOwienia, z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

5. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ w oparciu o regulacje art. 34 Ustaw Pzp.
6. Warto$§¢ zamdwienia na ustugi lub dostawy ustalona winna by¢ w oparciu o rzetelng analizg
uwiarygodniajaca ustalong warto$¢ szacunkowa, w szczegoélnosci przeprowadzone rozeznanie
rynku, analize¢ danych z lat ubiegtych itp.

§7

Procedury zamowien publicznych

1. Realizacja zamowien, ktorych warto$¢ netto nie przekracza kwoty 130 000 zl, odbywa si¢
poprzez referaty Urzedu Gminy Szydtowo oraz samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy
Szydlowo z pominigciem procedur ustawowych — zgodnie z zasadami okre§lonymi w
zalgczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.

2. Realizacja zamowien, ktorych warto$¢ netto przekracza kwote 130 000 zt, odbywa si¢
zgodnie z procedurami okreslonymi w Ustawie Pzp.

3. Nie mozna rozpocza¢ postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, jezeli w planie
finansowym Gminy Szydtowo nie zostaty przeznaczone $rodki na realizacj¢ zamowienia lub
nie zabezpieczono innych srodkéw potwierdzonych odrgbng decyzja Woéjta Gminy Szydiowo.

4. Rozpoczgcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nastepuje po zatwierdzeniu
wniosku o rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez Wojta
Gminy Szydlowo lub osobe¢ upowazniong i1 Skarbnika Gminy Szydtowo. Wzér wniosku
stanowi zafacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

5. Nie mozna, w celu uniknigcia stosowania przepisdw ustawy, dzieli¢ zamowienia na cze¢sci lub
zaniza¢ jego wartosci.

6. W przypadku zaméwien o warto$ci réwnej lub przekraczajacej progi unijne Zamawiajacy
moze udzieli¢ zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego, a



w pozostatych trybach Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w przypadkach okreslonych
w Ustawie Pzp.

W przypadku zamoéwien o warto$ci mniejszej niz progi unijne Zamawiajacy moze udzieli¢
zamoOwienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego, a w pozostatych
trybach Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w przypadkach okre§lonych w ustawie Pzp.

Postepowanie o zaméwienie publiczne w zalezno$ci od trybu udzielenia zamowienia
obejmuje:

1) przygotowanie postgpowania: ztozenie wniosku o rozpoczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Podpisany wniosek o rozpoczgcie postepowania wraz z opisem
przedmiotu zamowienia oraz wzorem umowy nalezy zlozy¢ do Referatu Inwestycji i
Zamowien Publicznych w terminie 14 dni przed planowanym wszczgciem postgpowania,

2) rejestracja postgpowania w centralnym rejestrze zaméwien publicznych,

3) przygotowanie pozostatej dokumentacji np.: analiz¢ potrzeb zamawiajacego, SWZ,
ogloszenia o zamowieniu, zaproszenia do udzialu w postepowaniu, zapytania ofertowego
oraz wszelkich innych  koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

4) wszczecie postepowania, publikacja ogloszenia o zamoOwieniu lub przekazanie
zaproszenia do udzialu w postepowaniu,

5) przeprowadzenie postepowania, a w szczegdlnosci:

a) publikacja SWZ wraz z zalgcznikami,

b) otwarcie ofert,

¢) badanie i ocena ofert,

d) wybdr wykonawcy,

e) zakonczenie postgpowania tj. podpisanie umowy lub uniewaznienie postepowania.

§8

Dokumentacja zamowien publicznych

Dokumentacj¢ postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych prowadzi si¢ w formie

pisemnej, jezeli wymog zachowania innej formy nie wynika z odrgbnych przepisow.

Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a wykonawca odbywa si¢ przy uzyciu $rodkow

komunikacji elektronicznej, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie Pzp.

Pracownik ds. inwestycji i zamoéwien publicznych prowadzi centralny rejestr zamowien

publicznych.

Kazdemu postgpowaniu o zamodwienie publiczne zostaje nadany centralny numer

postepowania.

Dokumentacja postgpowan o udzielenie zamowienia zawiera w szczegolnosci:

1) wniosek o rozpoczecie postepowania,

2) analiza potrzeb zamawiajacego

3) decyzje o powotaniu komisji przetargowej, w przypadku jej powotania,

4) ogloszenie o zamowieniu lub zaproszenie do udzialu w postgpowaniu (zgodnie
z wymogami Ustawy Pzp),

5) Specyfikacje Warunkéw Zamodwienia wraz z zalgcznikami (zgodnie z wymogami Ustawy
Pzp),

6) protokodt z zatacznikami oraz z umowg w sprawie zamowienia publicznego, w przypadku
jej zawarcia (zgodnie z wymogami Ustawy Pzp).

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamdéwieniach publicznych sporzadzone przez Referat

ds. inwestycji 1 zaméwien publicznych, przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu Zamoéwien

Publicznych, w terminie do 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego

sprawozdanie dotyczy zgodnie z zapisami art. 82 Ustawy

Plany postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, korekty plandow, ogloszenia

o zamoOwieniach planowanych, centralny rejestr zamowien publicznych, ewidencje

postepowan o udzielenie zamowien publicznych, sprawozdanie o udzielonych zamowieniach



publicznych oraz pozostale dokumenty dotyczace zamoéwien publicznych nalezy
przechowywaé w sposob gwarantujgcych nienaruszalno$¢ przez okres 5 lat liczac od konca
roku, ktérego dotycza.

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktéorych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu

§8

Umowy w sprawie zamowien publicznych

Do zawierania i1 realizacji umoéw w sprawach zamowien publicznych nalezy stosowaé

w szczegdlnosci przepisy Ustawy Pzp 1 Kodeksu Cywilnego.

Umowy w sprawach zaméwien publicznych o warto$ci zamowienia przekraczajacej kwoty

130 000 zt netto, pod rygorem niewazno$ci, wymagaja formy pisemne;.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktoére nie zostalo uniewaznione,

prowadzi do zawarcia umowy.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w czg$ci wykraczajacej poza

okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawarte w SWZ, z uwzglednieniem dopuszczalnosci
zasad zmiany umowy okreslonych w art. 454 1 455 Ustawy Pzp.

W zawieranych umowach w sprawie zamdwienia publicznego nalezy umiesci¢ zapisy

zabezpieczajace interesy zamawiajacego zgodnie z przepisami Ustawy Pzp, a w

szczegbdlnosci wskazane w art. 436 Ustawy Pzp oraz:

1) precyzyjne i zgodne z SWZ okreslenie przedmiotu 1 warunkoéw realizacji zamowienia,

2) precyzyjne okres$lenie warunkow odbioru (czgsciowego, koncowego) oraz S$cisle
powigzanie ich z warunkami ptatnosci,

3) precyzyjne okre§lenie warunkow gwarancji,

4) zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku nie
wypetnienia warunkéw umowy,

5) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian zawartej umowy,

6) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwo$ci odstagpienia zamawiajacego od umowy,

7) zamieszczenie klauzuli dotyczacej stosowania wlasciwego prawa 1 wilasciwego sadu
w przypadku rozstrzygania sporow dotyczacych zawartej umowy, jezeli wymaga tego
specyfika przedmiotu zamowienia.

W projektowanych umowach o udzielenie zamoéwienia publicznego nie mozna przewidywac:

1) odpowiedzialnosci wykonawcy za opdznienie, chyba ze jest to uzasadnione
okoliczno$ciami lub zakresem zamowienia;
2) naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane bezposrednio lub
posrednio z przedmiotem umowy lub jej prawidtowym wykonaniem;
3) odpowiedzialnosci wykonawcy za okoliczno$ci, za ktore wytaczng odpowiedzialnose
ponosi zamawiajacy;
4) mozliwos$ci ograniczenia zakresu zaméwienia przez zamawiajgcego bez wskazania
minimalnej warto$ci lub wielkosci §wiadczenia stron
Umowy w sprawie zaméwienia publicznego musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem
formalno-prawnym przez radc¢ prawnego.
Osobg uprawniong do podpisywania uméw w sprawach zamoéwien publicznych jest Wojt
Gminy Szydtowo przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy lub osoby posiadajace
pelnomocnictwo do dokonywania czynno$ci prawnych w imieniu Gminy Szydtowo.



§9

Postanowienia koncowe

1. Regulamin obowigzuje w Urzedzie Gminy Szydtowo.

2. Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami
pracownikow odpowiedzialny jest Wojt Gminy Szydiowo, kierownicy Referatow Urzedu
Gminy Szydtowo, osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach
w Urzedzie Gminy Szydtowo.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie odpowiednio stosuje si¢ akty
prawne regulujace zamowienia publiczne, a w szczegolnosci ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019
r. r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity — Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).



Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Plan postepowaii o ndzi ie zamowien na rok | | | | |

Wersja nr | | | | |
zamieszezony w Biuletynie Zamdwied Publicznych wdnin 0 o
{aktualizaria Planu zamieszczonego w Biuletynie Zamdwiefi Publicenychw dnm oo

Zamawiajacy:
Marwa: |Kraj owy numer dentyflacyjny:
Adres:
Miejscowo e Kod pocztowy: |Kraj:
Adres strony nternetowey:
Adres poczty eleltromceney: Mumer telefonu kontalktowego:
Fodza) ramawiagoego:
1. Zaméwienie o warto$ci mniejszej niz progi unijne
Przewidywany
tryb albi Orientacyj P id . .
Pozycja . . rybano ren acy}na rrewidywany Informacje Informacja na temat
Przedmiot zamowienia procedura warto$é termin wszczgcia L
planu . . . dodatkowe aktualizacji
udzielania zamOwienia postgpowania
zamOwienia
1 2 3 4 5 6 7
1.ROBOTY BUDOWLANE
1.1.1.
1.1.2
2.DOSTAWY
1.2.1.
1.2.2
3.USLUGI
1.3.1.
1.3.2
2. Zamowienie o wartoSci rownej lub przekraczajacej progi unijne
Przewidywany
Pozycja . . tryb albo Orlentac?/g na Prz§w1dywan¥ Informacje Informacja na temat
Przedmiot zamowienia procedura wartos§¢ termin wszczgcia L
planu L . . dodatkowe aktualizacji
udzielania zamOwienia postgpowania
zamowienia
1 2 3 4 5 6 7
1.ROBOTY BUDOWLANE
2.1.1.
2.1.2
2.DOSTAWY
2.2.1.
2.2.2
3.USLUGI
2.3.1.
2.3.2




Zatacznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Jaraczewo I.
Znak sprawy ..... 271.
Nazwa komorki

WNIOSEK
0 rozpoczecie postegpowania o zamowienie publiczne w trybie:

Kryteria oceny ofert:

D) e e %

) et e %

3) e e %

) e e %

S e e %
Opis przedmiotu zamowienia: CPV -

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)

1. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia:

wartos¢ netto 7k

warto$¢ brutto z1

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu
Na podstawie

Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartosci zamdwienia

Warto§¢ szacunkowa zamowienia netto (dla zamoéwien powyzej progéw unijnych w
przeliczeniu na euro wynosi ...... €. Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci
zamowienia przyjety zostat zgodnie z Monitorem Polskim z dnia 11.01.2021 r. poz. 11 (M.P.
2021 poz. 11) i wynosi 4,2693.
2. Termin realizacji zamowienia
3. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia

podpis wnioskodawcy

Skarbnik Gminy Szydtowo

Kwota przeznaczona w budzecie ............ccevereerrernnne. 7t

Wydatek znajduje pokrycie w planie finansowym na rok ............ ze
SrodKOW:....coceiiiiie,

Wyrazam zgodg¢ / nie wyrazam zgody

Wit Gminy Szydlowo




Zatacznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Szydtowo

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 zI netto

§1

ZakKres regulacji

Regulamin dotyczy zamdwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt
netto.

§2

Postanowienia ogolne

Wydatki publiczne w ramach zaméwien publicznych moga by¢ ponoszone jedynie na cele i
w wysokosci ustalonej w planie finansowym jednostki.
Wydatki publiczne w ramach zaméwien publicznych powinny by¢ dokonywane:

1) W sposdb gospodarny, celowy, oszczedny i rzetelny;

2) W sposéb umozliwiajacy terminowag realizacj¢ zadan;

3) W wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan.
ZamoOwien publicznych w jednostce dokonuje si¢ z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji
1 rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci postgpowania oraz proporcjonalnosci
wymagan a takze zasady uzyskiwania najlepszych efektow zamowienia.

Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich Iub innych mechanizmoéow
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem Wytycznych
wynikajacych z przepisOw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich
zamowien. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy postanowieniami niniejszego regulaminu, a
wytycznymi dotyczacymi zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich lub
innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.
Zaleca si¢ by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postgpowan korzysta¢ w mozliwie
najszerszym zakresie ze srodkow komunikacji elektronicznej, tak by proces kontraktowania
byl realizowany w uzasadnionych przypadkach przy uzyciu platformy zakupowej 1 innych
narzedzi eliminujgcych tradycyjng forme¢ papierowa.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢
1 obiektywizm.

§3

Progi udzielanych zamowien

1. Procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:
1) zamoéwienia o warto$ci nie przekraczajacej 10 000 zl netto;
2) zamoOwienia o wartosci od 10 000 zt do 130 000 zt netto.



§4

Zamowienia o wartosci ponizej 10 000 zI netto

. ZamoOwienie o wartosci ponizej 10 000 zt netto udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejsze;j
oferty dost¢pnej na rynku.

. Udzielanie zamowienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku poprzedza
rozeznanie rynku. Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby
wykonawcow zapewniajgce] konkurencje. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone
telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczng. Z powyzszej czynnos$ci nalezy sporzadzic¢
notatke stuzbowa.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych w skutek
zapytania ofertowego.

. Zamo6wienia o wartosci ponizej 10 000 zl netto realizowane s3 na podstawie zlecenia.
Podstawa udokumentowania zamowienia jest faktura lub rachunek.

. W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie
pisemnej, w ktorej okresla si¢: przedmiot zamdwienia, termin realizacji, warto$¢ zamdwienia,
kary umowne 1 warunki gwarancji.

§5
Zamowienia o wartosciod 10 000 zt do 130 000 zI netto.

1. Udzielajagc zamowienia nalezy przestrzega¢ nizej wymienionych wytycznych:

1) Procedurg udzielenia zamowienia o wartosci okreslonej w § 3 ust. 1 pkt 2 rozpoczyna
zaakceptowany przez Wojta Gminy Szydtowo Iub osobe do tego upowazniong oraz
Skarbnika Gminy - zgodnie z wtasciwoscig, wniosek o rozpoczecie postgpowania o
zamoOwienie publiczne. Wzo6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2) Wniosek zawiera:

a) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, przy uwzglednieniu rzeczywistych i
niezbednych potrzeb Zamawiajacego

b) termin realizacji/wykonania zamowienia,

c) aktualng warto$¢ przedmiotu zamodwienia, ustalong na podstawie art. 28-36
Ustawy Pzp oraz aktéw wykonawczych do Ustawy Pzp lub na podstawie
rozeznania cen rynkowych dokonanego pisemnie lub telefonicznie ws$rod
Wykonawcow realizujacych dostawy i ustugi oraz roboty budowlane, stanowigce
przedmiot zamoéwienia, rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikow,
folder6éw i stron internetowych

d) dane osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia,

e) date ustalenia warto$ci zamowienia,

f) dane osob odpowiedzialnych za realizacje zamowienia.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnos$ci:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia,

2) Opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) Warunki udziatu w postepowaniu, wraz z okresleniem podmiotowych i przedmiotowych

srodkow dowodowych, o ile sg okreslone

4) Warunki realizacji zamoOwienia (np. wzOr umowy, istotne postanowienia przysziej

umowy),

5) Termin i sposob zlozenia oferty/wniosku przez wykonawce.

3. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskani
najkorzystniejszej ekonomicznie i1 jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

Jako$¢, funkcjonalnosé,

1) Parametry techniczne,

2) Aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,



3) Kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie 0sob kierowanych do realizacji zamdwienia o

ile moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia,

4) Koszty eksploatacji,

5) Serwis,

6) Termin wykonania zamdwienia,

7) Sposob realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamowienia.

4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentéw wymaganych dla
danej procedury zamowienie jest udzielane badz przez osoby dysponujace wiasciwymi
pelnomocnictwami do zaciggania w imieniu Zamawiajacego zobowigzan z tytutu zakupu
wyrobow lub ustug badz notatka z analizy rynku jest kierowana w celu zatwierdzenia i
realizacji zamowienia do Kierownika Zamawiajacego lub innej osoby upowaznionej do
podejmowania decyzji w imieniu Kierownika Zamawiajacego.

5. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

6. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoOwienie prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacj¢ 1 archiwizacjg.

§6

Udzielenie zamowienia z pominieciem analizy rynku

1. Zasady okreslone w § 4 1 5 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamoOwienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest zasadne, w
szczegblnosci z nastepujacych powodow:

1) Zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamoOwienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie
zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow
zamoOwienia.

2) Przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy.

3) Zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia.

4) Przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg 1 artystyczna.

5) Wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okoliczno$ciach
zamoOwienie moze zrealizowac jeden wykonawca.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegodlnosci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych 1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze
srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postepowanie zobowigzana jest
sporzadzi¢ notatk¢ uzasadniajaca niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 4 lub 5
regulaminu. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposob, aby jego tre$¢ nie budzita
watpliwosci co do poprawnosci czynno$ci wyboru wykonawcey bez dokonania analizy rynku.

4. Notatka powinna zawiera¢ date¢ jej sporzadzenia oraz informacj¢ dotyczaca warto$ci
szacunkowej zamowienia.

§7
1. Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania  jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.



2. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowan w sprawie zamoOwien publicznych
wykonujg pracownicy poszczegdlnych wydziatow zamawiajgcego w sposdb zapewniajacy
bezstronno$¢ 1 obiektywizm. Powyzsze czynnosci powinny by¢ realizowane z nalezyta
staranno$cig oraz z zachowaniem zasad uczciwe] konkurencji 1 rownego traktowania
Wykonawcow.

§8

1. Zamdwienia, objete niniejszym regulaminem podlegaja rejestracji do centralnego rejestru
zamoOwien prowadzonych przez pracownika ds. inwestycji i zamowien publicznych.

2. Postgpowania w sprawie zamowien publicznych okre§lonych w Regulaminie sg jawne.

3. Informacje¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty (z uwzglednieniem nazw Wykonawcow i cen
zaproponowanych w ofertach) ujawnia si¢ po dokonaniu wyboru poprzez przekazanie informacji
Wykonawcom biorgcym udzial w postepowaniu, a takze jest publikowana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej, w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym
publikatorze.

4. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 2 nie dotyczy informacji zebranych na etapie ustalania
szacunkowej warto$ci zamowienia.

4. Nie podlegaja ujawnieniu informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorcy w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, o ile Wykonawca zastrzegt takie informacje w
ztozonej ofercie.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty
130 000 ztotych

Jaraczewo r.

Znak sprawy .......... 271.
Nazwa komorki

WNIOSEK
0 rozpoczecie postegpowania o zamowienie publiczne w trybie:

Kryteria oceny ofert:
L ST %
2 ST %
Opis przedmiotu zamdwienia: CPV -

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)

1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia;

wartos$¢ netto z1

wartos$¢ brutto z1

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu
Na podstawie

Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto$ci zaméwienia
2. Termin realizacji zamowienia
. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia
4. Zachodzi przestanka wymieniona w § 6 ust. 1 Zatagcznika Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Szydtowo*:

(O8]

UZASAANICIE ... ettt e e e e et et et e
podpis wnioskodawcy

Skarbnik Gminy Szydtowo

Kwota przeznaczona w budzecie ............ccevereerrernnne. 7t

Wydatek znajduje pokrycie w planie finansowym na rok ............ ze

SrodKOW:....ccueiiiiiie

Wyrazam zgodg¢ / nie wyrazam zgody

Wit Gminy Szydlowo




Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto

Protokol
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoOwienia o wartosci od 10 000 zt do 130 000 zt netto

1. Opis przedmiotu zamowienia:
2. Termin realizacji/wykonania zaméwienia
3. Warto$¢ zaméwienia W zZotyCh ........occoevieiiniiniiiiiiiee netto
4. Nazwisko 1 imi¢ osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamowienia
5. Data ustalenia warto$ci zamdwienia
6. Zapytanie wystano do
Lp. Nazwa i adres wykonawcy data wysltania
1.
2.
3.
4.
5.

7. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
(wWymienic) Netto/brutto

Rl ol el [l o

8. Informacje uzyskano w dniach
9. Wybrano wykonawce nr
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Notatke sporzadzit/ia..........ccceeviieiiiiiiiiiieceeee e,

Zatwierdzam do realizacji:

(data 1 podpis Wojta i Skarbnika Gminy)




Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zamawiajacy .......ceceeueee. ! 0 zaprasza do udzialu w postgpowaniu na: "...............c.......
Przedmiot ZamOWIETIIAT .......cc.eoiiiiiiiiiiierteie ettt st s
Termin realizacji zamOwienia .............o.ooeviveineenennn..

Okres gwarancji® ............cooeviiiiiiiinannn.

Miejsce 1 termin ztozenia oferty ................cooiiiiiin

S NS S R

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert?:

Warunki ptatnos$ci ........................
9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami .............................

10. Sposob  przygotowania  oferty>:  ofert¢  nalezy  sporzadzic w  formie
pisemnej/elektronicznej - w jezyku polskim/ ofert¢ mozna ztozy¢ w formie pisemnej na

adres .......ccceeeevenns / oferte¢ mozna ztozy¢ jako skan podpisanych dokumentow na adres
poczty elektronicznej: .................... /oferte mozna ztozy¢ jako korespondencje mailowag
na adres: ........ccceenneee. / oferte nalezy zlozy¢ poprzez platforme zakupowa udostepniong

przez Zamawiajacego pod adresem .................... .

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma
wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych
kryteriow ofert.

12. W zalaczeniu do zaproszenia przesylamy®:

! podag nazwe

2 Szczegbdtowo opisac co jest przedmiotem zamowienia.

3 Jesli jest wymagany.

4 Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprocz ceny mozna stosowac¢ kryteria dotyczace wiasciwosci kupowanego swiadczenia.
5 Nalezy dookresli¢ wymagania co do formy oferty.

6 Wymieni¢ zataczniki przekazywane wykonawcom.



Czesc 11
(wypelnia Wykonawca)
Tres¢ oferty:
NAZWA WYKONAWCY ..uvvieiiiieeiteeeiieesitteesteeesseeesseeessseessssesessseesssseesssseesssseesssseesssseesssseenns on
AATES WYKOMAWCY ...eviiiiiiieiiiieeiee et ettt et e e st e e st e e ssteeeseteeesaaeessseeessseesssaeessseeennseeensses 2ens
NP et b et h et bt h et e h bbb st b e e bt e eeae e oo

regon

N1 1aChUNKU DANKOWEEZO .....vveeiieiiieiii ettt ettt ens 2eee

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Ceng NEtto ...veveveveeeeieeeiee e 7t (stownie ZIotyCh......cooovviiiiiice
Podatek VAT ......ccooeeeiieeiieeiieeeens 7t (stownie ZIotyCh.......ccoevviiieiic
Ceng brutto.......ccceeeeveeeeieeecieeeien, zt (stownie ztotycCh........ccooviiiiiiiiii,

2. O$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen.

3. Termin 1ealiZacji ZAMOWICTIA ........cccuvreeiieeeiieeeiieeeieeeeteeeeiaeeestaeeeaaeesseeesssaeaesseeessseeessseeensnes
4. OKICS GWATANC]T 1..uvveeeurrreeieeeeiieeateeesteeesteeessseeessseeasseeasseesssseesseeessseesassessssss esssseessssessssesennses
Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia..........c.ccecueveerieiiinieniiienie e

Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej



Informacja:

Na  podstawie art. 13 Rozporzadzenia  Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1
informujemy, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Szydtowo (Jaraczewo 2, 64-930 Szydtowo, telefon kontaktowy: 67 211 55 11).

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail:

inspektor@cbi24.pl.

3. Dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego (Znak sprawy ............c.ccoeevinnnnnn ) prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania na podstawie art.
74 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 2 019 ze zm.).

5. Dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy.

6. Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo doste¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9.  Nie przyshuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.






