Zarzadzenie Nr 15/2021
Wéjta Gminy Szydlowo
z dnia z dnia 15 stycznia 2021 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego

Na podstawie art.53, art. 54, art. 55 ustawy z dnia z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zarzadzam do nastepuje:
§1. Powotuje Statag Komisje Przetargowa, zwang dalej Komisja, do przygotowywania i
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w sktadzie:

Magdalena Dudek,
Rafat Ilnicki,
Mitosz Karalus,
Matgorzata Kluk,
Matgorzata Kubis,
Bozena Lorenc,
Iwona Mazur,
Daria Motyka,

. Agnieszka Nakoneczna,
10. Marta Urbanik,

11. Tadeusz Walasek”.
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§2. 1. Sposréd cztonkow Komisji, o ktorej mowa w §1, Wojt w drodze odrebnego
zarzadzenia powotuje Komisje Przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia
konkretnego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Komisja, o ktorej mowa w ust. 1, sktada si¢ z co najmniej 3 os6b. Wojt wskazuje imiennie
Przewodniczacego, Sekretarza oraz Cztonka Komisji.

§3. Szczegbdtowe zadania Komisji, tryb jej pracy oraz zakres obowigzkoéw cztonkow Komisji
okresla regulamin pracy Stalej Komisji Przetargowej stanowiagcy zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§4. Traci moc Zarzadzenie Nr 117/2012 Wojta Gminy Szydtowo z dnia 31 grudnia 2012 r.
roku w sprawie powolania Statej Komisji Przetargowej do oceny i wyboru ofert ztozonych w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Waéjt Gminy Szydlowo

/-/ Tobiasz Wiesiolek



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 15/2021
Wojta Gminy Szydlowo

z dnia 15 stycznia 2021 r.

Regulamin pracy Stalej Komisji Przetargowej

Regulamin niniejszy okres$la zadania Komisji, tryb jej pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkow Komisji powotywanej w postgpowaniach o udzielenie zamowien publicznych,
prowadzonych przez Urzad Gminy Szydlowo.

§1. 1. Komisj¢ powotluje si¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdowienia
publicznego, okreslajac kazdorazowo jej sktad osobowy.

2. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 osob. Jej sktad osobowy dla danego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego okresla Kierownik zamawiajagcego w zaleznosci od
zakresu przedmiotowego zamodwienia, co wynika z protokolu z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§2. 1. Komisja przystepuje do wykonywania czynnos$ci niezwtocznie po otrzymaniu
Zarzadzenia Wojta Gminy Szydlowo o powolaniu Komisji.

2. Praca Komisji rozpoczyna si¢ z chwilg przekazania materiatdéw niezbednych do podjgcia
czynno$ci wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

§3. Komisja obraduje na posiedzeniach, ktore sa zwotywane przez Przewodniczacego
Komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

§4. Komisja, w przypadkach wymaganych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z prowadzonym
postgpowaniem, wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o powotanie bieglego
(rzeczoznawcy).

§5. 1. Czlonkowie Komisji wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
2. Komisja prowadzac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci:
1) zapoznaje si¢ z przygotowanymi dokumentami,
2) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawg —
Prawo zamoéwien publicznych,
3) dokonuje oceny spelnienia wymaganych przez zamawiajgcego warunkow,
4) dokonuje oceny ztozonych ofert i przedstawia propozycj¢ wyboru najkorzystniejsze;j
oferty,
5) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi na protest,
6) sporzadza odpowiednig dokumentacj¢ z postepowania,
7) wnioskuje o przedluzenie terminu zwigzania oferta,
8) przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego propozycje wyboru tej oferty sposrod
ztozonych waznych ofert, ktore nie podlegaty odrzuceniu lub ktoérych oferent nie
podlegat wykluczeniu.



3. Dokumenty sporzadzone przez Komisje wymagaja zatwierdzenia przez Kierownika
zamawiajacego.

4. W przypadku, gdy czynnos¢ Komisji nie zostanie zatwierdzona przez Kierownika
zamawiajacego, Komisja powtarza t¢ czynnos¢, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych
przepisami o zamoOwieniach publicznych. W przypadku wystagpienia okolicznos$ci
skutkujacych konieczno$cig uniewaznienia postgpowania, komisja wystepuje z wnioskiem do
Kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania.

5. Komisja nie ma prawa ujawnia¢ informacji, ktore stanowia tajemnic¢ prawnie chronionag,
w tym przede wszystkim informacje niejawne, chronione dane osobowe oraz tajemnice
przedsigbiorstwa, zawarte w ofertach.

§6. 1. Czlonkowie Komisji, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ lub zamierzajacych
ubiega¢ si¢ o zamodwienie publiczne, skladaja pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja
wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, o tresci
wymagane] przepisami zawartymi w art. 56 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych, z
uwzglednieniem postanowien ust. 1 ustawy.

2. W przypadkach ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, Czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udziatlu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Przewodniczacy Komisji informuje Kierownika zamawiajacego o okoliczno$ciach
wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku niewywigzania si¢ przez Czlonka
Komisji z obowigzkow przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami niniejszego
regulaminu.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Kierownik zamawiajacego odwotuje Cztonka
Komisji powolujac na jego miejsce kolejnego

5. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem Cztonka, o ktorym mowa w ust. 2,
podlegaja powtérzeniu z wyjatkiem otwarcia ofert oraz czynno$ci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania.

6. Przepisy ust. 1-3 maja odpowiednie zastosowanie do Przewodniczacego Komisji.

§7. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegodlnosci:
1) podzial prac miedzy Cztonkéw Komisji,
2) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
3) odebranie od Cztonkéw Komisji oraz innych 0os6b wykonujacych czynnosci zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, oswiadczen zgodnie z art. 56
ust. 4 Pzp.

§8. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie prac Komisji,
2) sporzadzanie protokoldw z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§9. 1. Zakonczenie prac Komisji nast¢puje z chwilg upublicznienia zawiadomienia o wyborze
wykonawcy lub uniewaznieniu postgpowania.

2. Przewodniczacy Komisji, po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, przekazuje wszelkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji Kierownikowi
zamawiajacego.



§10. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.



