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Urzad Gminy Szydlowo

Jaraczewo 2
64-930 Szydlowo
Or.2110.4.2021.111

URZAD GMINY SZYDEOWO
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. URBANISTYKI I ARCHITEKTURY

1. Wymagania niezbedne:

1
2)
3)

4)

5)

6)

7)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
wyksztatcenie wyzsze o kierunku: architektura, urbanistyka, architektura i
urbanistyka, planowanie przestrzenne, gospodarka przestrzenna lub ze studiami
podyplomowymi na kierunku Planowanie Gospodarki Przestrzennej, Budownictwo,
Architektura Krajobrazu,

staz pracy — minimum 3 lat, w tym minimum 2 lata pracy w zakresie planowania
przestrzennego, urbanistycznego lub architektonicznego,

znajomos$¢ procedur administracyjnych oraz regulacji prawnych ze szczegdlng
znajomoscig ustaw: o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, o gospodarce
nieruchomos$ciami, o rewitalizacji, Prawo geodezyjne 1 kartograficzne, Kodeks
postepowania administracyjnego, o dostepie do informacji publicznej, o finansach
publicznych, o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych,

brak skazania za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

minimum roczny staz pracy w jednostkach, o ktorych mowa w art. 2 Ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282),
dobra umiejetnos$¢ obstugi podstawowego pakietu biurowego MS Office, LibreOffice,

umieje¢tnos¢ analitycznego myslenia,



4) umiejetnos¢ pracy w zespole 1 komunikatywnos¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Zadania z zakresu planowania przestrzennego:

wykonywanie analiz warunkow i zasad zagospodarowania terenu oraz jego zabudowy,
wynikajacych z przepisow odrebnych oraz analiz stanu faktycznego i prawnego
terenu, na ktorym przewiduje si¢ realizacje inwestycji 1 sporzadzanie projektow
decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu oraz decyzji je
zmieniajacych lub wygaszajacych;

opracowywanie inwentaryzacji urbanistycznych na terenie gminy,

uczestniczenie w opiniowaniu opracowan i propozycji rozwigzah przestrzennych
zwigzanych z zagospodarowaniem terendow w granicach gminy oraz wnioskow
w sprawie toczacych si¢ postepowan administracyjnych;

uczestniczenie ~w  opiniowaniu  opracowan  zwigzanych z  planowaniem
1 zagospodarowaniem przestrzennym, sporzadzanych przez inne organy, w tym
w sporzgdzaniu wnioskow 1 opinii do projektow planow i studidéw uchwalanych na
terenie gmin sasiednich;

sporzadzanie analiz dotyczacych zasadnos$ci przystgpienia do sporzadzenia
miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego i ich zmian 1 stopnia
zgodno$ci przewidywanych rozwigzan z wustaleniami studium uwarunkowan
1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego;

sporzadzanie analiz zmian w zagospodarowaniu gminy, ocen postepow
Ww opracowywaniu planow miejscowych i opracowywanie wieloletnich programéw ich
sporzadzania w nawigzaniu do ustalen studium, z uwzglgdnieniem decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu zamieszczonych w rejestrach oraz
wnioskOw w sprawie sporzadzenia lub zmiany planéw miejscowych;

prowadzenie procedury uchwalania studium uwarunkowan 1 kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego i jego zmian;

obstuga, koordynacja 1 uczestniczenie w pracach Komisji Urbanistyczno —
Architektonicznej, udzial w konsultacjach spotecznych, w tym w dyskusji publiczne;j
nad ustaleniami dokumentéw planistycznych;

wykonywanie zadan z zakresu rewitalizacji;

udzielanie informacji w sprawach zwigzanych z lokalizacjg inwestycji oraz innych
zwigzanych z planowaniem przestrzennym,;

opracowywanie materiatow w sprawach gospodarki przestrzennej niezbgdnych dla



Rady Gminy 1 Wojta;

prowadzenie spraw zwigzanych z cyfryzacja procedur planistycznych.

Zadania z zakresu estetyki wsi:

koordynacja prac Zespotu ds. Odnowy Wi,

przygotowywanie koncepcji zagospodarowania terendw, organizacja konkursow
architektoniczno-urbanistycznych;

udzial w dyskusjach publicznych i spotkaniach z mieszkancami w sprawach
dotyczacych planowania, przeprowadzanie diagnoz spotecznych;

kreowanie polityki szyldowo-reklamowej;

koordynacja prac zwigzanych z projektowaniem i realizacjg przestrzeni publicznych,
czynny udziat w pracach projektowych dotyczacych koncepcji zagospodarowania
terenu,;

opiniowanie na potrzeby Wojta projektow Miejscowego Planu Zagospodarowania
Przestrzennego, warunkow  zabudowy, studium, projektow technicznych
1 wykonawczych;

pielggnacja tozsamosci krajobrazowej 1 kulturowej;

nadzor nad estetyka wsi,

opiniowanie urzadzen matej architektury;

ksztaltowanie $wiadomosci obywateli w zakresie tadu przestrzennego, planowania
przestrzennego i estetyzacji wsi;

wspolpraca z innymi referatami, jednostkami organizacyjnymi, organizacjami pozytku

publicznego.

4. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wedlug wzoru

dostepnego na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Szydiowo,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

oswiadczenia:

1) o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

2) o braku skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umysine,



3) braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia zatrudnienia na przedmiotowym
stanowisku,

4) klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajacego si¢ o prace w Urzedzie
Gminy Szydlowo wedtlug wzoru dostepnego na stronie internetowej BIP Urzedu
Gminy Szydtowo w zaktadce ,,Nabor na stanowiska”,

5) zgoda kandydata ubiegajacego si¢ o prace¢ w Urzedzie Gminy Szydtowo wedtug
wzoru dostepnego na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Szydtowo

w zakladce ,,Nabor na stanowiska”.

5. Warunki pracy na stanowisku:
1) praca w budynku Urzedu Gminy Szydtowo Jaraczewo 2 64-930 Szydtowo;
2) praca w systemie rOwnowaznego czasu pracy,
3) praca wymagajaca kontaktow z klientami zewnetrznymi;
4) wyjazdy stuzbowe zwigzane z uczestnictwem w szkoleniach;
5) stanowisko komputerowe — zestaw komputerowy wraz z drukarka;
6) oprogramowanie MS Windows lub LibreOffice;

7) srodki tacznosci: telefon stacjonarny, dostep do sieci Internet.

6. Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Szydlowo, w rozumieniu przepisOw ustawy
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wyniost

ponad 6%.

7. Dodatkowe informacje:

— kandydaci proszeni sg o podanie numeru telefonu i adresu poczty elektronicznej;

— kandydaci spetniajacy wymagania formalne, ktoérzy po analizie dokumentow zostang
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, bedg powiadomieni telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej o terminie i miejscu jego przeprowadzenia;

— kandydaci, ktorych oferty nie spelniaja wymagan formalnych nie beda, o tym

powiadamiani.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Szydtowo (wrzuci¢ do skrzynki podawczej stojacej przed Urzedem), poczta tradycyjng na
adres Urzedu Gminy Szydlowo (decyduje data wptywu do Urzedu), badz za pomoca srodkow



komunikacji elektronicznej na elektroniczng skrzynke podawcza na platformie ePUAP

(www.epuap.gov.pl; adres skrytki: /UGSZ/skrytka) w postaci pisma ogolnego podpisanego

podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym oraz za pomoca poczty elektronicznej
w postaci zatgcznikdéw w formacie PDF podpisanych podpisem elektronicznym na adres:

urzad@szydlowo.pl podajac w temacie wiadomosci ,,Naboér na stanowisko ds. urbanistyki

i architektury”.

Merytorycznie rozpatrujemy wylacznie korespondencj¢ elektroniczng opatrzong podpisem
elektronicznym (ePUAP — profil zaufany); poczta nieautoryzowana zostanie przyjeta. bedzie
jednak traktowana jak SPAM.

DOKUMENTY NALEZY SKEADAC DO DNIA 26 LUTEGO 2021 R.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie b¢da rozpatrywane.
Dokumenty 0sob, ktore:

1) nie spetnity wymogow formalnych,

2) nie przystapia do naboru,

3) wptyna do Urzedu po dniu 26.02.2021 .

zostang komisyjnie zniszczone bezposrednio po zakonczeniu naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (www.bip.szydlowo.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Szydlowo

Jaraczewo 2 64-930 Szydtowo.

Wojt Gminy Szydlowo
/-/Tobiasz Wiesiolek
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