ZARZADZENIE NR 212/2021
WOJTA GMINY SZYDLOWO

z dnia 29 wrze$nia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej w Urzedzie Gminy Szydlowo

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz.1372)
oraz art. 26127 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z2021 r. poz. 217) zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowigcych wiasnos¢ Urzgdu Gminy
na dzien 31 grudnia 2021 roku.

2. Powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Beata Olecka - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j;
2) Rafat Ilnicki — Zastgpca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej;
3) Danuta Maciejewska - Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;
4) Dariusz Furgata — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;j;
5) Artur Kaminski— Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej.

3. Komisja moze podejmowa¢ decyzje w sktadzie 3 osobowym, z tym ze zawsze musi by¢ Przewodniczacy lub
Zastgpca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

4. Ustalam termin rozpoczecia inwentaryzacji na dzien 15.10.2021 r. a termin jej zakonczenia na 31.12.2021 r.
wg harmonogramu inwentaryzacji, ktory stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. 1. Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate;
2) pozostate srodki trwate w uzywaniu;
3) wyposazenie podlegajace ewidencji ilosciowej;
4) $rodki pieniezne, papiery wartosciowe oraz inne aktywa w postaci zdematerializowane;j;
5) naleznosci i zobowigzania;
6) srodki trwate w budowie;
7) druki $cistego zarachowania;
8) wartosci niematerialne i prawne;
9) grunty, w tym grunty stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa;
10) zapasy materialow i towarow znajdujace si¢ w magazynie objete ewidencja ilosSciowo-wartosciowa;
11) inne nie wymienione sktadniki aktywow i pasywow.

2. Mienie, ktore znajduje si¢ poza Urzedem, oddane innym jednostkom na podstawie stosownych uméw, np.
w nieodptatne uzytkowanie, uzyczone - inwentaryzuje si¢ w oparciu o dane spisu z natury, otrzymane z jednostki,
w ktorej, znajdujg si¢ sktadniki majatkowe. Jednostka bgdaca w posiadaniu mienia Urzedu przeprowadza ich
inwentaryzacj¢ na takich zasadach jak inwentaryzacj¢ wiasnych sktadnikoéw majatkowych.

§ 3. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 pkt. 1, 2,3 i 10 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ wyposazenia polegajacego tylko ilosciowej ewidencji, wymienionego w§ 2 ust.l
pkt. 3 przeprowadza si¢ poprzez stwierdzenie zgodnosci lub niezgodnosci stanu faktycznego ze spisem
wynikajacym z ewidencji.



3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w§ 2ust. 1 pkt.4(z wyjatkiem $rodkow
zgromadzonych na rachunkach bankowych, papierow wartosciowych 1iinnych aktywéw w postaci
zdematerializowanej) nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury iporéwnania z danymi z ksiegi w formie
protokotu, w tym protokotu inwentaryzacji kasy.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 4 oraz pkt. 5 (w czgsci dotyczace;j
srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych, papieréw wartosciowych iinnych aktywow w postaci
zdematerializowanej) nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania od bankéw i kontrahentow potwierdzen sald.

5. Inwentaryzacje $rodkow trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony, (§ 2 ust. 1 pkt. 6) nalezy
przeprowadzi¢ drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami prowadzonymi przez
wydziaty.

6. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 7 nalezy przeprowadzi¢ przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury.

7. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w§ 2 ust. 1 pkt. 8 nalezy przeprowadzi¢ przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych.

8. Inwentaryzacje gruntow (§ 2ust. 1 pkt. 9) nalezy przeprowadzi¢ droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami prowadzonymi przez Referat Gospodarki Przestrzennej
i Nieruchomosci.

9. Inwentaryzacj¢ aktywow droga spisu z natury oraz potwierdzen sald nalezy przeprowadzi¢ na dzien spisu
z natury, a ustalenie stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku nalezy ustali¢ w drodze zwigkszen lub zmniejszen
pomigdzy datg spisu a 31.12.2021r.

§ 4. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoly spisowe:
I. Do przeprowadza spisu mienia znajdujacego si¢ w budynku Urzedu Gminy SzydlowoZespél spisowy nr 1:
1) Kuna Dawid- Przewodniczacy zespotu spisowego
2) Mierzynska Elzbieta - Cztonek zespotu spisowego
3) Sadowska Danuta- Cztonek zespotu spisowegoZespol spisowy nr 2:
1) Rachwalski Jacek.- Przewodniczacy zespotu spisowego
2) Dudek Magdalena - Cztonek zespotu spisowego
3) Smigiel Anna - Czlonek zespohu spisowego
II. Do przeprowadzenia spisu mienia znajdujgcego si¢ poza budynkiem Urzedu Zespot spisowy nr 3:
1) Nakoneczna Agnieszka- Przewodniczacy zespotu spisowego
2) Urbanska Anastazja - Czlonek zespotu spisowego
3) Paszko Ewa - Cztonek zespolu spisowegoZespoél spisowy nr 4:
1) Radoniewicz Krystyna.- Przewodniczacy zespotu spisowego
2) Turek Karolina - Cztonek zespotu spisowego
3) Pilarczyk Marzena - Czlonek zespolu spisowegoZespol spisowy nr 5:
1) Lochowicz Barbara - Przewodniczacy zespotu spisowego
2) Gorzynska Emilia - Czlonek zespotu spisowego
3) Piechocka Barbara- Cztonek zespotu spisowego
II1. Zespol do weryfikacji gruntéw i wartoSci niematerialnych i prawnych
1. Weryfikacja warto$ci niematerialnych i prawnych
1) Lorenc Bozena
2) Karalus Mitosz
2. Weryfikacja gruntow



1) Dreze Rafat
2) Grochowski Kamil

§ 5. 1. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Gminy Szydtowo
w Referacie Finansowym w terminie do dnia 20.12.2021 roku.

2. Srodki dezynfekujace, maseczki, rekawiczki jednorazowe, czlonkom komisji inwentaryzacyjnej oraz
cztonkom komisji spisowych zapewni Referat Spraw Obywatelskich do dnia 20.12.2021r.

§ 6. 1. Zobowiazuj¢ komisje inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad sposobOw postgpowania
wynikajacych z tych przepisow;

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych;
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego w terminie 5 dniu po
zakonczeniu spisu.

2. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne, rzetelne i terminowe przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo przyjety.

Wojt Gminy Szydtowo

Tobiasz Wiesiolek



Zatacznik do Zarzadzenie Nr 212/2021
Gminy Szydtowo z dnia 29 wrzesnia 2021r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok

Lp. Termin Zespol spisowy/ osoby odpowiedzialne
Przedmiot inwentaryzacji Obiekty zinwentaryzowania przeprowadzenia Czynnosci
inwentaryzacji inwentaryzacyjne
Dreze Rafat Poréwnanie danych
Grunty Dane wg ewidencji ksiggowej i ewidencji 0Od 15.10.2021r. Grochowski Kamil ewidencyjnych z
1. na stanowisku ds. geodezji i gospodarki do 31.12.2021r. dokumentacja
gruntami , stanowisko ds. drég i
nieruchomosci
Dreze Rafat
Cmentarze Dane wg ewidencji ksiegowej i ewidencji 0d 15.10.2021r. Grochowski Kamil Poréwnanie danych
2. na stanowisku ds. geodezji i gospodarki do 31.12.2021 . ewidencyjnych z
gruntami , stanowisko ds. drég i dokumentacja
nieruchomosci
3 Wartosci niematerialne i prawne Dane wg ewidencji ksiegowej Od 15.10.2021r. Lorenc Bozena Weryfikacja sald na
' do 31.12.2021 r Karalus Mitosz dzien 31.12.2021 .
Bukowiecka Marta
Srodki pienigzne Wszystkie rachunki bankowe 0d 15.10.2021r. Pisemne uzgodnienie
4. zgromadzone na 40 31.12.2021 1. sald wedlug stanu na
rachunkach bankowych dzien 31.12.2021 r.
Bukowiecka Marta
Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji ksiggowej 0d 15.10.2021r. Pisemne uzgodnienie
5. do 31.12.2021 . sald wed%ug stanu na
dzien 31.12.2021r.
Zespol spisowy nr 1:
Druki $cistego zarachowania, Gmina 31.12.2021r. Kuna Dawid- Przewodniczacy zespotu Spis z natury wg stanu
czeki obce, weksle i inne spisowego na dzieh 31.12.2021r.
papiery warto$ciowe Mierzynska Elzbieta - Czlonek zespotu
spisowego
6 Sadowska Danuta- Cztonek zespotu spisowego

Rozrachunki z

Od 15.10.2021r.

Bukowiecka Marta




pracownikami

Dane wg ewidencji ksicgowej

do 31.12.2021 r.

Karczewska lzabela

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2021 .

Od 15.10.2021r.

Bukowiecka Marta

8. . . . e . do 31.12.2021 r. Weryfikacja sald na
Rozrachunki publiczno prawne Dane wg ewidencji ksiggowej Karczewska Izabela dziet 31.12.2021 1.
9. o . pornych 1 wapiiwych, nalezno do 31.12.2021 r. Biesiada Bogumita sald z kontrahentami na
Naleznosci i zobowiazania zobowigzan pracownikow i publiczno- .
dzien 31.12.2021 .
prawnych
Zespol spisowy nr 2:
Rachwalski Jacek.- Przewodniczacy zespotu
10 spisowego Spis z natury wedtug
' Materiaty w magazynie Magazyn Urzedu Gminy 31.12.2021r. Dudek Magdalena - Cztonek zespotu stanu na dzien
spisowego 31.12.2021r.
Smigiel Anna - Czlonek zespohu spisowego
Zespol spisowy nr 2:
Rachwalski Jacek.- Przewodniczacy zespotu
: ; : " : spisowego Porownanie danych
11. Materiaty — paliwo w Pojazdy bedace wlasnos$cia Gminy ) . - Yy
samochodach UG Szydtowo 31.12.2021r. Dl:ldek Magdalena - Cztonek zespotu eW|denchnyC.h z
spisowego dokumentacja
Smigiel Anna - Czlonek zespotu spisowego
Weryfikacja sald na
0d 15.10.2021r. Bicsiada Bogumila dzien 31.12.2021 .
12. , . . . s . . Poréwnanie danych
Srodki trwate w budowie Dane wg ewidencji ksiggowej do 31.12.2021 r. Lorenc Bozena . .
ewidencyjnych z
dokumentacja
Zespol spisowy nr 1:
Kuna Dawid- Przewodniczacy zespotu
: . . . Od 15.10.2021r. spisowego Spis z natury wedtug
13. Srqd ki trwa’re? ! wyposazenie W Urzad Gminy do 31.12.2021 r. Mierzynska Elzbieta - Cztonek zespotu stanu na dzien
uzytkowaniu Urzad Gminy .
spisowego 30.11.2021 .

Sadowska Danuta- Cztonek zespotu spisowego




Zespol spisowy nr 3:
Nakoneczna Agnieszka- Przewodniczacy

14 Wyposazenic w uzytkowaniu ‘ . Od 15.10.2021r. zespotu spisowegq Spis z natury Wedmg
' Solectw Sotectwa na terenie Gminy do 31.12.2021 r. Ur.baﬁska Anastazja - Czlonek zespolu stanu na dzien
spisowego 30.11.2021 r.
Paszko Ewa - Czlonek zespotu spisowego
Zespol spisowy nr 3:
Srodki trwale — budynki, Nakoneczna Agnieszka- Przewodniczacy
hydrofornie, sieci ZeSPO,hl Sp1sowego
15 wodociagowe, sie¢ 0d 15.10.2021r. Ur_banska Anastazja - Czlonek zespolu Poréwnanic danych
" | kanalizacyjna, budynki - Teren gminy do 31.12.2021 r. splsoll/vego . _ ewidencyjnych z
oczyszezalnie, zlewnia $cickow, Paszko Ewa - Cztonek zespotu spisowego dokumentacja
srodki trwate drogi, chodniki,
$ciezki rowerowe
Zespol spisowy nr 4:
Radoniewicz Krystyna-Przewodniczacy
16, | Srodki trwale budynki osrodki 0d 15.10.2021r. i‘i}iﬂff‘&;ﬁéﬁﬁge_gocmnek Jesmolu shisoweao | SPiS 7 natury wedtug
" | zdrowia Teren Gminy do 31.12.2021 r. Pilarczyk Marzena - Czloneki o Olfu & stanu na dzien
; P 30.11.2021r.
spisowego
Zespol spisowy nr 3:
Nakoneczna Agnieszka- Przewodniczacy
zespotu spisowego
Urbanska Anastazja - Czlonek zespotu
spisowego
Paszko Ewa - Czlonek zespotu spisowego
17 Srodki trwate i wyposazenie Od 15.10.2021r. Spis z natury wedtug
' budynki swietlice wiejskie Teren Gminy do 31.12.2021 . stanu na dzien

30.11.2021 r.




Zespol spisowy nr 4:

Radoniewicz Krystyna.- Przewodniczacy
zespotu spisowego

Turek Karolina - Cztonek zespotu spisowego
Pilarczyk Marzena - Cztonek zespotu
spisowego

Zespé! spisowy nr 5:

Lochowicz Barbara .- Przewodniczacy zespotu
spisowego

Gorzynska Emilia - Cztonek zespotu
spisowego

Piechocka Barbara- Cztonek zespotu
spisowego

' Zespo! spisowy nr 3:
Srodki trwate —wiaty Teren Gminy 0Od 15.10.2021r. Nakoneczna Agnieszka-Przewodniczacy Spis z natury wediug
przystankowe -przystanki do 31.12.2021 . stanu na dzien
zespotu spisowego 30.11.2021 r.
18 Urbanska Anastazja -Cztonek zespotu
spisowego
Paszko Ewa- Cztonek zespotu spisowego
Zespol spisowy nr 2:
Rachwalski Jacek.- Przewodniczacy zespotu
spisowego .
19. | Srodki trwate — $rodki Pojazdy bedace whasnoscia Gminy d0:3115 '11205002211: Dudek Magdalena - Czlonek zespotu Sp‘: tzrll’lft;:ydzzgmg
transportowe Szydtowo o ' spisowego 30.11.2021 r
Smigiel Anna - Czlonek zespotu spisowego o '
Posostale srod trwal 0d 15.10.2021r. s;;‘g‘r’]*lgv‘\’/:i‘ﬂyr o 4n‘a Prsewodn Spis z natury wedlug
20, | -oroswle stodkitiwale do 31.12.2021 r. ystyna.- Przewodniczacy stanu na dzien

- place zabaw

Teren Gminy Szydtowo

30.11.2021 r.




zespotu spisowego
Turek Karolina - Cztonek zespotu spisowego

- altany :
- pozostale Pilarczyk Marzena - Cztonek zespotu
spisowego
Zespé! spisowy nr 5:
Lochowicz Barbara .- Przewodniczacy zespotu
, 0Od 15.10.2021r. spisowego i
Srodki trwate budynki . do 31.12.2021 Gorzynska Emilia - Cztonek zespotu Spis z natury “.]e(,thg
21. . Teren Gminy Szydtowo 0ol.lz r. - stanu na dzien
mieszkalne spisowego 30.11.2021 1
Piechocka Barbara- Czlonek  zespotu o '
spisowego
Zespo! spisowy nr 4:
Radoniewicz ~ Krystyna.-  Przewodniczacy
‘ . . 0Od 15.10.2021r. zespotu spisowego Spis z natury wedhug
22. :iré)r?]l;ést;\évsl:ebudynkl Teren Gminy Szydtowo do 31.12.2021r. Turek Karolina - Cztonek zespotu spisowego stanu na dzien
Pilarczyk Marzena - Czlonek zespolu 30.11.2021 .

spisowego
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