Zarzadzenie Nr 110/2022
Wéjta Gminy Szydlowo

z dnia 29 kwietnia 2022 r.

w sprawie wyznaczenia Koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych

Na podstawie § 2 ust. 2 Zalacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr
14 poz. 67) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Do biezacego nadzoru nad prawidtlowoscia wykonywania czynno$ci
kancelaryjnych, w szczego6lnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw,
wlasciwego zakladania spraw i1 prowadzenia akt spraw, wyznaczam Panig Dorot¢ Grochocka
Koordynatorem czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Szydtowo.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam:

1) w zakresie biezacego nadzoru nad prawidtowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych-
Koordynatorowi czynnos$ci kancelaryjnych,

2) w zakresie ogélnego nadzoru— Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 121/2020 W¢jta Gminy Szydlowo z dnia 9 lipca 2020 r.
w sprawie wyznaczenia Koordynatora czynno$ci kancelaryjnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wéjt Gminy Szydtowo
/-/Tobiasz Wiesiotek



