ZARZADZENIE NR 104/2022
WOJTA GMINY SZYDLOWO

z dnia 28 kwietnia 2022 r.

w sprawie wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U tj. z2022r.
poz. 559 ze zm.) oraz art. 86a - 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U tj. z 2021 r.
poz. 1540 ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Gminie Szydlowo wewnetrzng procedure w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych
(zwana dalej: Procedura MDR), stanowigaca zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy, ktorych dotyczy niniejsze zarzadzenie i ktéore obowigzane sg
stosowac¢ Procedur¢ MDR, zawiera zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Kierownikow referatow Urzedu Gminy Szydtowo, pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Szydtowo zobowigzuje si¢ do:

a) poinformowania podleglych pracownikow o wejsciu w zycie niniejszego zarzadzenia (w tym Procedury MDR),
b) kontroli przestrzegania przez pracownikow zasad zawartych w Procedurze MDR.

§ 4. Koordynacje wprowadzenia 1 wykonywania (stosowania) zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy
oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Szydtowo.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Szydtowo

Tobiasz Wiesiolek



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 104/2022

Woéjta Gminy Szydlowo

z dnia 28 kwietnia 2022 r.

w sprawie wewnetrznej procedury
W zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji

0 schematach podatkowych

Wewngetrzna procedura
w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢

z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych

(dalej réwniez jako: Procedura MDR)

§1

Postanowienia ogolne

1. Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedura MDR) wraz
z zalacznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogoéw okreslonych w art. 86a-860
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. tj. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.)
przez pracownikow Urzgdu Gminy Szydlowo oraz pozostatych jednostek organizacyjnych
Gminy Szydlowo wskazanych w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia (zwanych dalej lacznie:
Pracownikami).

2. Procedura MDR reguluje obowigzujace Pracownikow zasady w zakresie:

a. Okreslenia czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

b. Srodkow stosowanych w celu wiasciwego wypehienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

c. okreslenie zasad przechowywania dokumentoéw oraz informacji,

d. okreslenia zasad upowszechniania wsrod Pracownikow wiedzy z zakresu schematow
podatkowych,

e. okreSlenia zasad zglaszania przez Pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodnien mogacych spetnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

f. okreslenia zasad kontroli wewngtrznej przestrzegania zasad postgpowania okreslonych
w Procedurze MDR.

3. Procedura MDR zostala sporzadzona z uwzglednieniem i w oparciu 0:
a ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. tj. z 2021 r. poz. 1540
ze zm.) — zwang dalej: OrdU;



b. objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 roku — Informacje
0 schematach podatkowych (MDR),

¢ rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie Sposobu
przesytania informacji o schemacie podatkowym za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2534),

d ustawe z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz.U. tj. z 2021 r. poz. 408
ze zm.).

4. Tllekro¢ w Procedurze MDR jest mowa o:

Gminie — rozumie si¢ przez to Gming Szydtowo,

Wojcie — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Szydiowo,

Skarbniku — rozumie si¢ przez to Skarbnika Gminy Szydtowo,

Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Szydlowo,

Jednostkach — rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne Gminy wymienione

w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia w pkt od 2 do 5,

f. Rejestrze MDR — rozumie si¢ przez to prowadzony przez Zespot MDR rejestr, w
ktorym ewidencjonuje si¢ zweryfikowane czynnos$ci (zdarzenia, uzgodnienia) pod
katem obowigzkow Gminy, o ktérych mowa w przepisach OrdU dotyczacych
schematow podatkowych oraz inne zdarzenia wskazane w Procedurze MDR (wzér
Rejestru MDR stanowi zatacznik nr 9 do Procedury MDR).

® o0 o

5. W zwigzku z koniecznoscig realizacji przez Gming obowigzkow, o ktorych mowa
W Procedurze MDR powotuje si¢ zespoél merytoryczny, zajmujacy si¢ weryfikacja
realizowanych przez Pracownikdéw czynno$ci/dzialan/uzgodnien, wsparciem Pracownikéw
w stosowaniu Procedury MDR, zgtaszaniem schematéw podatkowych oraz kontrolg realizacji
Procedury MDR (zwany dalej: Zespotem MDR). Sktad Zespotu MDR okresla zalacznik nr 11
do Procedury MDR.

6. W przypadku, gdy zgodnie z Procedurg MDR, okre$lone obowigzki przypisane sa do Zespotu
MDR, wykonanie poszczegdlnych czynnosci nastepuje wspélnie i w porozumieniu przez
wszystkich cztonkéw Zespotu MDR. Dzialaniami Zespolu MDR kieruje Skarbnik
(jako przewodniczacy), ktory w szczegdlnosci moze wyznaczyé konkretng osobg wchodzaca
w sktad Zespotu MDR jako osobg wykonujacg okreslone czynno$ci lub opracowujaca projekt
stosownego pisma lub dokumentu.

7. Realizacja obowigzkow okreslonych Procedurga MDR nastepuje z uwzglednieniem zarzgdzenia
nr 142/2021 Wojta Gminy Szydlowo z dnia 6 lipca 2021 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego dla Urzedu Gminy Szydtowo (z uwzglgdnieniem pdézniejszym zmian).

8. Realizacja obowigzkéw okreslonych Procedura MDR nastgpuje z uwzglednieniem zasad
niezaleznosci w zakresie wykonywania okreslonych funkcji lub zawodow zgodnie
Z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

9. W przypadku, gdyby jakiekolwiek postanowienie Procedury MDR bylo niezgodne
Z powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa (w szczegdlnosci w przypadku zmiany
przepisow dotyczacych informowania o schematach podatkowych), w celu prawidtowego
wykonania obowigzkéw nalezy stosowa¢ powszechnie obowigzujace przepisy prawa.
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11.

Uzytym w Procedurze MDR pojgciom zawartym w art. 86a — 860 OrdU (w szczegdlnosci:
»Korzystajacy”, ,.korzy$¢ podatkowa”, ,,NSP”, | podatek”, , promotor”, ,,schemat podatkowy”,
,schemat podatkowy standaryzowany”, ,,schemat podatkowy transgraniczny”, ,,udost¢pnienie”,
,uzgodnienie”, ,,wdrazanie”, ,,wspomagajacy”) przypisuje si¢ znaczenie nadane im w OrdU.

Pracownicy zobowigzani sg do biezacej analizy podejmowanych przez Gming, Urzad
lub Jednostki czynno$ci (dziatan) pod katem wystgpienia obowiazkow zwiagzanych
z przekazywaniem (raportowaniem) informacji o schematach podatkowych. W przypadku
stwierdzenia, ze dana czynno$¢ (dzialanie) stanowi lub cho¢by potencjalnie moze stanowic
zdarzenia rodzgce obowigzki zwigzane z przekazywaniem informacji 0 schematach
podatkowych, nalezy dokona¢ czynnosci, o ktérych mowa w Procedurze MDR, w tym
W szczegblno$ci przekaza¢ stosownag informacje w tym zakresie zgodnie z zasadami
okreslonymi w Procedurze MDR.

§2

Identyfikacja schematu podatkowego

Przez schemat podatkowy rozumie si¢ uzgodnienie, ktore:
e spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogolna ceche rozpoznawcza,
posiada szczegolng ceche rozpoznawczg, lub
posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Poprzez uzgodnienie rozumie si¢ czynnos¢ lub zespot powiagzanych ze sobg czynno$ci, w tym
czynno$¢ planowang lub zespodt czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest
podatnikiem lub ktoére maja lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

W celu ulatwienia identyfikacji schematu podatkowego, szczegdlowe zasady kwalifikacji
czynno$ci/dziatan/uzgodnien jako mogacych spelnia¢ kryteria uznania ich za schemat
podatkowy (w szczegdlnosci zdefiniowanie kryterium gltownej korzysci, ogdlnych
oraz szczegolnych cech rozpoznawczych), zawarte sa w ,,Instrukeji identyfikacji schematow
podatkowych (MDR)” (zwana dalej: Instrukcjg). Instrukcja stanowi zatgcznik nr 1
do Procedury MDR.

Integralng czgécig Procedury MDR jest opracowana lista czynno$ci/dzialan/uzgodnien
wymagajacych kazdorazowej analizy pod katem spelnienia przestanek z §2 ust. 1 Procedury
MDR, stanowigca zatacznik nr 2 do Procedury MDR (zwana dalej: Lista Weryfikacyjng). Lista
Weryfikacyjna ma na celu utatwienie identyfikacji ewentualnego schematu podatkowego.

Lista Weryfikacyjna moze podlega¢ weryfikacji poprzez jej uzupeinienie o nie ujete uprzednio
czynno$ci/dziatania/uzgodnienia lub usunigcie juz ujetych, w oparciu o ksztattujace si¢ linie
interpretacyjne 1 orzecznicze, objasnienia Ministerstwa Finanséw oraz poglady doktryny
I praktyke.

Weryfikacja Listy Weryfikacyjnej dokonywana jest przez Zespét MDR. W przypadku
dokonania zmiany Listy Weryfikacyjnej Zespot MDR pisemnie informuje Pracownikow
o0 dokonaniu takiej weryfikacji.
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Pracownicy — w szczegdlno$ci przy realizacji czynno$ci/dziatan/uzgodnien, ktére sg ujete
na Liscie Weryfikacyjnej — sa zobowigzani do przeprowadzania wstepnej weryfikacji
czy dokonywane czynno$ci/dziatania/uzgodnienia mogg stanowi¢ schemat podatkowy
(z uwzglednieniem Instrukcji). W ramach wstepnej weryfikacji nalezy przede wszystkim
okresli¢ czy dana czynno$¢/dziatanie/uzgodnienie speilnia jeden z trzech warunkow
wskazanych w §2 ust. 1 Procedury MDR.

W  przypadku stwierdzenia w ramach wstgpnej weryfikacji, ze weryfikowana
czynno$¢/zdarzenie/uzgodnienie spelnia lub moze spelniaé¢ w ocenie Pracownika warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR sporzadzany jest Protokot wstepnej weryfikacji MDR
(zwany dalej: Protokotem). Wzér Protokotu stanowi zatacznik nr 3 do Procedury MDR.
Protokét przekazywany jest przez Pracownika do dalszej weryfikacji przez bezposredniego
przetozonego wiasciwego dla Pracownika dokujgcego wstepnej weryfikacji. Przekazanie
Protokolu powinno nastapi¢ niezwlocznie i w terminie umozliwiajagcym prawidtowa realizacje
obowigzkéw Gminy. Zaleca si¢ przekazanie Protokotu prze Pracownika w terminie dwdch dni
od dnia, w ktorym Pracownik stwierdzil, ze czynno$§¢/zdarzenie/uzgodnienie spetnia lub moze
spetlnia¢ warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.

Bezposredni przelozony dokonuje oceny przekazanego mu Protokotu i nastgpnie podejmuje
decyzje, czy zglaszana przez Pracownika czynno$é/zdarzenie/uzgodnienie spelnia w jego
ocenie warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.

Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku oraz osoby, ktorych bezposrednim
przelozonym  jest Wojt  dokonuja  samodzielnej oceny, czy  weryfikowana

czynnos$¢/zdarzenie/uzgodnienie spelnia w jego ocenie warunki wskazane w §2 ust. 1
Procedury MDR.

Osoby, o ktoérych mowa w ust. 9 1 10 przekazujg Zespotowi MDR oswiadczenie o wystgpieniu
schematu podatkowego niezwlocznie, w terminie umozliwiajacym prawidtowa realizacje
obowigzkow Gminy. Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 8 do Procedury MDR.
Wraz z o$wiadczeniem Zespolowi MDR przekazywany jest Protokét, o ktorym mowa w ust. 8.
Przekazanie dokumentoéw, o ktérych mowa w niniejszym ustepie powinno nastgpic
niezwtocznie i w terminie umozliwiajacym prawidtowa realizacje obowiazkow Gminy (zaleca
si¢ przekazanie dokumentéw w dniu nast¢pujagcym po dniu, w ktérym dana osoba otrzymata
Protokét od Pracownika).

Jezeli w jednostce organizacyjnej/Referacie/Samodzielnym stanowisku nie wystapily w trakcie
roku kalendarzowego zadne czynnosci/dziatania/uzgodnienia speiniajace definicj¢ schematu
podatkowego, wowczas nalezy wypetni¢ o§wiadczenie stanowigce zatagcznik nr 4 do Procedury
MDR o niewystgpieniu schematéw podatkowych w danym (zakonczonym) roku. O§wiadczenie
sporzadza i przekazuje si¢ Zespotowi MDR za dany rok do dnia 8-ego stycznia roku
nastepnego. Oswiadczenia sg sporzadzane przez Kierownika jednostki organizacyjnej/referatu/
samodzielne stanowisko.

Zespot MDR na podstawie otrzymanych informacji (w tym o$wiadczen) oraz Protokolu(éw)
moze dokona¢ dodatkowej analizy zweryfikowanych uprzednio przez osoby, o ktérych mowa
w ust. 9 i1 10 czynnos$ci/dziatan/uzgodnien. W ramach dokonywanej dodatkowej weryfikacji
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Zespdt MDR moze przeprowadza¢ konsultacje z Pracownikami lub osobami, o ktéorych mowa
w ust. 9 1 10 oraz wymagac przedstawienia wszelkich dokumentéw jakie uzna za niezbedne
do przeprowadzenia analizy.

Czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie, ktore zgodnie z o$wiadczeniem osob, o ktorych mowa
wust. 9 1 10 lub po dodatkowej weryfikacji Zespolu MDR zostana uznane za schemat
podatkowy podlegaja zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej:
KAS), w szczegolnosci przy uwzglednieniu wytycznych zawartych w §4 Procedury MDR.

§3

Wspolpraca z zewnetrznymi doradcami

W przypadku wspotpracy Pracownikéw z zewnetrznymi doradcami (w szczegolnosci z doradca
podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucji
finansowej), w ramach ktérej omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane
sa uzgodnienia mogace speilnia¢ warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR, wymagane
jest kazdorazowe wystapienie z zapytaniem O stwierdzenie przez zewngtrznego doradce
czy realizowane przez niego czynnosci nie s3 schematem podatkowym. Wzér zapytania
stanowi zatgcznik nr 5 do Procedury MDR.

Otrzymana przez Pracownika odpowiedzZ jest niezwtocznie (najpozniej dnia kolejnego po dniu
jej otrzymania) przekazywana do Zespotu MDR, ktéry koordynuje dalsze dziatania zgodnie
Z wytycznymi zawartymi w ustgpach ponizej. Kopie otrzymanej odpowiedzi Pracownik
przekazuje bezposredniemu Przetozonemu.

W przypadku nie otrzymania zadnej odpowiedzi od doradcy zewnetrznego w terminie 21 dni
od dnia wystgpienia z zapytaniem, Pracownik o braku odpowiedzi informuje Zespot MDR,
na zasadach wskazanych w ust. 2 powyze;.

W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi twierdzacej na zapytanie,
0 ktéorym mowa w ust. 1 (stwierdzenie przez doradce, ze realizowane czynnosci sa schematem
podatkowym) niezawierajacej numeru NSP schematu podatkowego, nalezy przesta¢ doradcy
zewnetrznemu — W razie takiej potrzeby uzasadnionej interesem Gminy — os$wiadczenie
0 zwolnieniu go z tajemnicy zawodowej oraz zobowigzaniem do przekazania numeru NSP
schematu podatkowego. OdpowiedZ uzyskana od doradcy zewngtrznego powinna zawierac:
= informacj¢ o numerze NSP schematu podatkowego wraz =z zalaczonym
potwierdzeniem nadania numeru
lub
= pisemng informacj¢ z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (w szczegolnosci
opis schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze nadanego
numeru NSP.

Oswiadczenie o zwolnieniu doradcy zewnetrznego z prawnie chronionej tajemnicy zawodowej
stanowi zalgcznik nr 6 do Procedury MDR. Os$wiadczenie musi by¢ podpisane przez osoby
umocowane do reprezentowania Gminy.
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Otrzymana od doradcy zewngtrznego odpowiedz na zapytanie, o ktorym mowa ust. 1
lub informacja, o ktorej mowa w ust. 4 zawierajagca numer NSP schematu podatkowego
lub pisemna informacja z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (W szczegdlnosci opis
schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP,
podlega ujeciu w Rejestrze MDR (zgodnie z wytycznymi zawartymi w §5 Procedury MDR).

Otrzymana od doradcy zewngtrznego odpowiedz, na zapytanie o ktorym mowa ust. 1
stwierdzajgca, ze realizowane przez doradce czynno$ci nie sg schematem podatkowym,
podlega ujeciu w Rejestrze MDR (zgodnie z wytycznymi zawartymi w §5 Procedury MDR).

W przypadku nieotrzymania od doradcy zewnetrznego zadnej odpowiedzi, o ktdorych mowa
W ustepach poprzedzajacych, wymagane jest dokonanie przez Pracownika samodzielnej
weryfikacji, czy omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane przez doradce
zewnetrznego uzgodnienia speiniajg warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.
Weryfikacja dokonywana jest zgodnie z wytycznymi zawartymi w §2 Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej zgodnie z ust. 8, ze czynnosci
realizowane przez doradce zewngetrznego spetniaja warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury
MDR, nalezy dokona¢ ich zgloszenia zgodnie z wytycznymi zawartymi w §4 Procedury MDR.

W przypadku odbywania przez Pracownikoéw spotkan z doradcami zewnetrznymi, zar6wno
w siedzibie Urzedu lub Jednostki, jak 1 w innym miejscu, kazdorazowo sporzadzana jest
notatka stluzbowa opisujaca cel i przebieg spotkania oraz dokonane ustalenia. Sporzadzona
notatka jest przekazywana do Zespotu MDR. Odpowiednie zastosowanie znajduja rowniez
zasady okreslone w §2 ust. 8-11 Procedury MDR.

§4

Z.gloszenia nowych schematow podatkowych do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej

W przypadku stwierdzenia wystgpienia schematu podatkowego nalezy dokonac jego zgloszenia
do KAS.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez upowaznionego czltonka
Zespotu MDR posiadajacego petnomocnictwo do dokonywania zgloszen w imieniu Gminy
oraz dysponujgcego elektronicznym podpisem kwalifikowanym (w formacie XadES),
Z zastrzezeniem przypadkow, w ktorych powszechnie obowigzujace przepisy prawa (zwlaszcza
OrdU) przewiduja szczegolny sposob reprezentacji Gminy, w tym konieczno$¢ dokonania
stosownych czynnosci bezposrednio przez Wojta.

Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest w terminach okreslonych w stosownych
przepisach (OrdU). W szczego6lnosci, z zastrzezeniem stosownych przepisow OrdU, przypadku
stwierdzenia, ze Gmina (wzglednie Urzad lub Jednostka) jest promotorem lub korzystajacym,
zgloszenia nalezy dokonac najp6zniej w terminie 30 dni:

a. od dnia nast¢gpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

b. od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

c. od dnia dokonania pierwszej czynnos$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego,
— w zaleznosci, ktore z powyzszych zdarzen nastapilo wczesniej.
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Poprzez udostgpnienie nalezy rozumiec¢, w szczegolnosci:

a. oferowanie uzgodnienia bedacego schematem podatkowym przez doradce zewnetrznego,

b. zawarcie umowy z doradcg zewn¢trznym, ktorej przedmiotem jest przekazanie informacji
0 uzgodnieniu bedgcego schematem podatkowym,

c. zaplata wynagrodzenia doradcy zewnetrznemu z tytulu przekazania informacji
0 uzgodnieniu bedgcego schematem podatkowym,

d. przekazywanie przez doradce zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, w tym droga
elektroniczna, telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu bedacego schematem
podatkowym, w szczegolnosci przez przedstawianie jego zatozen.

Przez ,,przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego” nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci
podejmowanie wszelkich czynnos$ci faktycznych lub prawnych umozliwiajacych wykonanie
lub zmierzajacych do wykonania schematu podatkowego.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza si¢ tylko i wylacznie
przy wykorzystaniu narzedzia udostgpnionego przez Ministerstwo Finansow — portal
internetowy pod adresem www: https://mdr.mf.gov.pl/# (zwany dalej: System zgloszeniowy
MDR).

Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest na wlasciwym urzedowym formularzu.
Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR.

Szczegotowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR sa przedstawione
W Podreczniku Uzytkownika systemu MDR |, Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finansow, wersja 3.0, stanowigcym rowniez zatgcznik
nr 7 do procedury MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR
nalezy zapisa¢ w Rejestrze MDR w pozycji ,,Numer identyfikacyjny MDR” numer bedacy
identyfikatorem dokumentu, wygenerowany automatycznie przez System zgloszeniowy MDR,
po prawidtowym przestaniu schematu podatkowego.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR pobra¢ Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (zwane dalej: UPO). Date zarejestrowania
zgloszenia schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisaé
W Rejestrze MDR, za$§ UPO zapisa¢ w Folderze zglaszanego schematu podatkowego.

Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajagcego zgloszonemu schematowi
podatkowemu numer NSP nalezy — w tym zakresie — uzupelni¢ w Rejestrze MDR odpowiednig
pozycje we wpisie dotyczagcym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP zgloszonemu
schematowi podatkowemu nalezy uzupetié¢ w Rejestrze MDR — w tym zakresie — odpowiednia
pozycje we wpisie dotyczagcym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku uniewaznienia z urzedu, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego
zgloszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslic w Rejestrze MDR
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odpowiednig pozycje dotyczaca przedmiotowego schematu podatkowego wraz z adnotacja
L, UNIEWAZNIONO" oraz nalezy wskaza¢ (wpisa¢) date uniewaznienia.
§5
Zgloszenia wykorzystywanych schematow podatkowych
do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej

W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnos$ci, ktore sg elementem schematu podatkowego
(tj. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajacej z zastosowania schematu
podatkowego  korzysci  podatkowej, nalezy dokona¢ odpowiedniego  zgloszenia
za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR.

Zgloszenie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR. Zgloszenia dokonuje si¢
za okres rozliczeniowy (miesieczny/kwartalny/roczny) majgcy zastosowanie w przypadku
podatku, ktérego dotyczy zastosowany schemat podatkowy. Formularz MDR-3 musi by¢
podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym (w formacie XadES) zgodnie z zasadami
okreslonymi w OrdU.

W zgloszeniu na formularzu MDR-3 nalezy poda¢ w szczegdlnosci numer NSP zastosowanego
schematu podatkowego oraz/lub wysoko$¢ korzysci podatkowej wynikajacej z zastosowania
schematu podatkowego, jezeli zostala uzyskana.

W  przypadku nieposiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego,
W szczegblnosci z uwagi na okolicznosci wskazane w §3 ust. 8 Procedury MDR, skladane
zgloszenie MDR-3 powinno zawiera¢ réwniez dane dotyczace schematu podatkowego
analogiczne do informacji przekazywanych przy zglaszaniu nowego schematu podatkowego
(analogiczne do danych przekazywanych w formularzu sktadanym w zwigzku ze zgloszeniem
schematu podatkowego).

W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegaja od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewnetrznego potwierdzeniu
nadania numeru NSP, w skladanym formularzu MDR-3 nalezy odpowiednio (wlasciwie)
zmodyfikowac te dane w celu zapewnienia ich zgodnos$ci ze stanem rzeczywistym.

Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego (zgloszeniu korzysci) za dany okres
rozliczeniowy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy dokona¢ wpisu
W Zestawieniu zgloszonych stosowanych w Gminie schematéw podatkowych (zwanym dale;j:
Zestawieniem MDR). W pozycji ,,Numer identyfikacyjny MDR” nalezy wpisa¢ numer bedacy
identyfikatorem dokumentu wygenerowanym automatycznie przez System zgloszeniowy MDR
po prawidlowym  przestaniu  zgloszenia  zastosowania  schematu  podatkowego.
Wzor Zestawienia MDR stanowi zatacznik nr 10 do Procedury MDR.

Po dokonaniu zgloszenia, o ktdrym mowa w niniejszym paragrafie, nalezy za posrednictwem
Systemu zgloszeniowego MDR pobra¢ UPO. Dat¢ zarejestrowania zgloszenia zastosowania
schematu podatkowego w Systemie zgtoszeniowym MDR nalezy wpisa¢ w Zestawieniu MDR,
za$ UPO zapisa¢ w Folderze zgtaszanego schematu.



§6

Ewidencjonowanie czynnosci/zdarzen/uzgodnien

Zweryfikowane przez Zespét MDR czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia podlegaja ewidencji
w Rejestrze MDR.

Whpisu do Rejestru MDR dokonuje Zespét MDR. Po dokonaniu wpisu dokonuje si¢ réwniez
wymaganych lub koniecznych uzupetien wraz z przebiegiem poszczegolnych etapéw procesu
zglaszania schematu podatkowego poprzez System zgloszeniowy MDR (w szczegodlnosci
dodanie identyfikatora, daty zarejestrowania zgloszenia, nadany numer NSP).

Wpis w Rejestrze MDR dokonywany jest na moment otrzymania przez Zespét MDR
przekazanego Protokotu i/lub os$wiadczenia zgodnie z §2 Procedury MDR lub na moment
otrzymania odpowiedzi od zewnetrznego doradcy zgodnie z §3 Procedury MDR.

Po otrzymaniu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 wyznaczony czlonek Zespotu MDR
dokonuje wpisu w Rejestrze MDR wskazujac jako ,,.Date¢ wprowadzenia do rejestru” date
przeprowadzenia weryfikacji, nadaje ,,Numer weryfikacji” zgodnie ze schematem ponizej oraz
sktada podpis opatrzony pieczatkg stuzbowa. ,,Numer weryfikacji” jest rowniez uzupetiany w
odpowiednim polu dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 3.

Numer weryfikacji nadawany jest w jest w oparciu o nastepujacy schemat:
MDR_XX.XX.XXXX_Y

gdzie:
- x oznaczaja dat¢ w formacie dzief/miesigc/rok,
- y 0znacza kolejny numer wpisu z tego samego dnia.

Po otrzymaniu odpowiedzi od doradcy zewngtrznego wyznaczony cztonek Zespotu MDR
dokonuje wpisu w Rejestrze MDR wskazujac jako ,,.Date wprowadzenia do rejestru” date
otrzymania odpowiedzi, nadaje ,,Numer odpowiedzi” zgodnie ze schematem wskazanym w §6
ust. 4 Procedury MDR oraz sktada podpis opatrzony pieczatka stuzbowa. ,,Numer odpowiedzi”
jest rowniez fizycznie nanoszony na odpowiedz otrzymana od doradcy zewnetrznego.

W przypadku braku otrzymania odpowiedzi od doradcy zewngtrznego na skierowane od niego
zapytanie, wyznaczony cztonek zespolu MDR — po przeprowadzaniu weryfikacji, 0 ktorej
mowa w §3 ust. 8 Procedury MDR — dokonuje wpisu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi
§6 ust. 1- 4 Procedury MDR.

Rejestr MDR przechowywany jest w wydzielonym, oznaczonym segregatorze (folderze
w systemie informatycznym Gminy). Poza Rejestrem MDR w segregatorze (folderze)
zakladana jest oddzielna zakladka lub podfolder (zwany dalej: Folderem) dla kazdej
czynnos$ci/zdarzenia/uzgodnienia wpisywanej do Rejestru MDR. Nazwa Folderu odpowiada
nadanemu Numerowi weryfikacji/Numerowi odpowiedzi, o ktorym mowa w §6 ust. 4 1 5
Procedury MDR.



W Folderze przechowywane sa wszystkie dokumenty zwigzane z weryfikacja oraz zgloszeniem
czynnosci/zdarzen/uzgodnien jako schemat podatkowy za posrednictwem Systemu
zgloszeniowego MDR (w szczeg6lnosci Protokot oraz UPO).

§7

Kontrola wewnetrzna i zglaszanie nieprawidlowosci. Szkolenia

Zespét MDR sprawuje kontrole nad prawidlowym realizowaniem Procedury MDR,
W szczegdlnosci w zakresie weryfikacji przedstawianych czynno$ci/zdarzen/uzgodnien
mogacych stanowi¢ schemat podatkowy, weryfikacji Listy Weryfikacyjnej oraz w zakresie
zglaszania i ewidencji zidentyfikowanych schematow podatkowych.

Zespot MDR ocenia zasadno$¢ 1 konieczno$¢ udziatu Pracownikow zaangazowanych
lub mogacych by¢ potencjalnie zaangazowanymi w czynnosci dotyczace schematow
podatkowych w szkoleniach dotyczacych przedmiotowej problematyki oraz w razie takiej
potrzeby zglasza Wojtowi potrzebe zapewnienia Pracownikom uczestnictwa w takich
szkoleniach.

Zesp6t MDR monitoruje zmiany przepisoéw dotyczacych schematow podatkowych, a takze ich
interpretacji i praktyki stosowania przez organy podatkowe oraz podejmuje dziatania niezbgdne
dla ewentualnej aktualizacji zakresu i sposobu wykonywania obowigzkow wskazanych
w Procedurze MDR.

Zespdt MDR przeprowadza cykliczne weryfikacje interpretacji prawa podatkowego, orzeczen
sadow administracyjnych oraz objasnien wydawanych przez Ministerstwo Finanséw zakresie
identyfikowania schematéw podatkowych oraz zwigzanych z tym obowigzkami.

Przeprowadza si¢ kontrole wewnetrzne celem weryfikacji stosowania Procedury MDR
w Urzedzie oraz Jednostkach.

Celem kontroli, o ktorych mowa w ust. 5 jest zapewnienie wilasciwego wypelniania
obowigzkow informacyjnych oraz przestrzegania przepisoOw prawa dotyczacych informowania
0 schematach podatkowych oraz zasad przewidzianych w Procedurze MDR.

Czynnosci kontrolne, o ktorych mowa w ust. 5-6 dokonuje si¢ zgodnie z przyjetymi w Gminie
zasadami okre$lonymi w stosownych dokumentach.

Kazdy Pracownik jest uprawniony do zglaszania swoich uwag, wnioskow, sugestii stuzacych
poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury MDR. Zgloszenia powinny by¢
dokonywane w formie elektronicznej poprzez e-mail na adres: skarbnik@szydlowo.pl.

Niezaleznie od zasad przewidzianych w Procedurze MDR wszelkie osoby, w tym zwlaszcza
Pracownicy, zobowigzani sa do zglaszania Zespotowi MDR wszelkich naruszen, potencjalnych
naruszen lub powzigcia watpliwosci co do przestrzegania obowigzkow wynikajacych
z niniejszej Procedury MDR lub przepisow prawa z zakresu przekazywania informacji
o schematach podatkowych. Zgloszenia moga by¢ dokonywane na adres e-mail
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skarbnik@szydlowo.pl albo anonimowo (w formie papierowej). Majac na uwadze mozliwos¢
merytorycznego rozpatrzenia zgtoszenie powinno zawierac:

a) wskazanie, na czym polega naruszenie obowigzkow wynikajacych z niniejszej
Procedury MDR lub przepiséw dotyczacych przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

b) uzasadnienie naruszenia obowigzkoéw lub przepisow,

c) date lub okres, w ktérym nastgpito naruszenie,

d) wskazanie charakteru korzysci podatkowej i jej wartosci.

Po odebraniu zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 9, w terminie nie dluzszym niz 10 dni od dnia
otrzymania zgloszenia, Zespél MDR przeprowadza czynno$ci majace na celu ustalenie
okolicznosci  rzeczywistych  lub potencjalnych  naruszen obowigzkéw  wynikajacych
z Procedury MDR lub przepisow zzakresu przekazywania informacji o schematach
podatkowych. Z czynnosci sporzadzany jest protokot, ktory zawiera ostateczne ustalenia
w zakresie informacji przekazanych w zgloszeniu. Protokdt przekazywany jest Wojtowi.
W zalezno$ci od okolicznosci danego zgloszenia podejmuje si¢ dzialania majace na celu
dopelnienie obowigzkoéw wynikajacych z przepisow z zakresu przekazywania informacji
o schematach  podatkowych. Dziatania te podejmowane sg W sposob nakierowany
na zminimalizowanie ryzyka ewentualnej odpowiedzialnosci karno-skarboweyj.

§8

Postanowienia koncowe

Pracownicy, ktorzy sg lub chocby potencjalnie moga by¢é zaangazowani w czynnosSci
(dziatania) wigzace si¢ z wystgpieniem jakichkolwiek obowigzkéw na gruncie przepiséw
0 schematach podatkowych, zobowigzani sg do zapoznania si¢ z Procedurg MDR wraz
zatacznikami oraz podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ i jego przedtozenia do Zespotu
MDR za posrednictwem osoby bezposrednio przetozonej. Oswiadczenie Pracownika
0 zapoznaniu si¢ z zarzadzeniem (w tym Procedurg MDR) stanowi zatgcznik nr 12 do
Procedury MDR. Zasada, o ktorej mowa w niniejszym ustepie znajduje zastosowanie do
nowozatrudnionych osob.

Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji i moze byé w dowolnym zakresie
modyfikowana. Projekt modyfikacji Procedury MDR jest opracowywany przez Zespot MDR
i przedktadany Wojtowi, w szczegdlnosci w oparciu o dane/informacje/wnioski/uwagi
uzyskane zgodnie z §7 Procedury MDR.

Przestrzeganie Procedury wewnetrznej stanowi obowigzek stuzbowy.
W sprawach nieuregulowanych Procedurg wewnetrzng stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie

obowigzujacego, w tym w szczegdlnosci przepisy OrdU dotyczace raportowania schematdéw
podatkowych.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 104/2022
Wojta Gminy Szydlowo

z dnia 28 kwietnia 2022 r.

w sprawie wewnetrznej procedury
W zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji

o0 schematach podatkowych

Lista jednostek organizacyjnych Gminy Szydlowo objetych
procedurg w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢

z obowiazku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych

Nazwa jednostki

Urzad Gminy Szydtowo

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Szydlowie

Zespot Szkot im. Janusza Korczaka w Szydlowie

Zespot Szkot im. Wiadystawa Reymonta w Starej Lubiance

R I

Szkota Podstawowa im. Bohateréw Wyzwolenia Ziemi Waleckie;j
w Skrzatuszu




Zalacznik nr 1

do wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
Z obowiazku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych
(Procedura MDR)

stanowiacej zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 104/2022 Wéjta
Gminy Szydlowo z dnia 28 kwietnia
2022 r. w sprawie wewnetrznej
procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach
podatkowych

Instrukcja identyfikacji schematow podatkowych (MDR)

(stan prawny na 28 kwietnia 2022 r.)

W Instrukcji identyfikacji schematow podatkowych (MDR) (zwang dalej: Instrukcja MDR)
przedstawione sg podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez
Gming Szydlowo (zwang dalej: Podatnikiem) oraz jej jednostki organizacyjne w zakresie
dziatan/czynnos$¢/uzgodnienia pod katem uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy
obowigzkowi raportowania zgodnie z Procedurg MDR.

Instrukcja MDR zostata przygotowana w oparciu o art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U z 2021 poz.1540 ze zm.) [zwana dalej:
OrdU] oraz objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. opublikowane przez Ministra
Finansow.

Obowigzkowi raportowania podlegaja:

schemat podatkowy,
schemat podatkowy standaryzowany,
schemat podatkowy transgraniczny.



Zatacznik nr 1 do Procedury MDR

1. Schemat podatkowy — cechy wyrézniajace

Schemat podatkowy — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:

a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogolng cechg rozpoznawcza,
b) posiada szczego6lng ceche rozpoznawcza, lub

C) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawczg.

Pojecie ,,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 OrdU) i oznacza
czynnos¢ lub zespot powigzanych ze sobq czynnosci, w tym czynnos¢ planowang lub zespot
czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktore majg lub
mogq mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.

Z kolei ww. pojecie ,,czynno$¢” moze w szczegdlnosci oznaczaé zarOwno czynnos$c
faktyczna, czynno$¢ prawna, jak i wszelkie inne czynnosci dokonywane w ramach
uzgodnienia.

Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, Ze uzgodnieniem moze
byé¢ kazde dzialanie podatnika bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy,
uchwalenie regulaminu, zmiana formy opodatkowania, restrukturyzacja dziatalnosci itp.).
Okolicznos$cia przesadzajaca czy dzialanie podatnika zostanie uznane za schemat podatkowy
jest jednak nie samo wystgpienie uzgodnienia, ale spelnienie przez takie uzgodnienie
wskazanych powyzej kryteriow (w podpunktach a-c).

Tym samym dzialanie podatnika, ktore spelnia ustawowa definicje ,,uzgodnienia”,
lecz nie bedzie wypelnialo /spekialo/ ustawowych kryteriow/cech, moze nie by¢
schematem podatkowym (moze nie wypetia¢ cech poje¢cia ,,schemat podatkowy™).

Raportowaniu podlega¢ bedzie tylko i wylacznie uzgodnienie, ktore:
1) spelnia kryterium gtdwnej korzysci oraz posiada ogdlna ceche rozpoznawcza,
lub
2) posiada szczego6lng ceche rozpoznawcza,
albo
3) posiada inng szczego6lng ceche rozpoznawczg.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien z pkt 2 1 3 - dla spelnienia kryterium schematu
podatkowego - nie jest wymagane, aby uzgodnienie spetniato kryterium gtéwnej korzysci.
Wystarczy, ze bedzie posiadato wskazang w OrdU szczeg6lng (inng) ceche rozpoznawcza.



Zatacznik nr 1 do Procedury MDR

WAZNE — W odniesieniu do dziatan/czynnosci/uzgodnien realizowanych w ramach Podatnika
zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteriéw — tj. schematem podatkowym

bedzie uzgodnienie, ktore cechuje si¢ tacznym spetnieniem obu warunkow:
=  spelnienie kryterium gtownej korzysci,
= posiadanie ogolnej cechy rozpoznawcze;.

Uzgodnienia, ktore posiadaja szczegodlna ceche rozpoznawcza lub inng szczegodlng ceche
rozpoznawczg w praktyce dziatan jednostek samorzadu nie zdarzaja si¢ czesto (moga zdarzy¢ sie
rzadko).

Kryterium glownej korzysci

Kryterium gléwnej korzysci uwaza si¢ za spetnione, jezeli:

1) gltéwnym lub jednym z gléwnych celow uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika
korzy$ci podatkowej (Podatnik spodziewa si¢ osiaggnaé¢ korzys¢ w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia),

2) na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktow nalezy przyjac, ze podmiot
dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggnigcie
korzysci podatkowej moglby zasadnie wybra¢ inny sposob postgpowania, z ktorym
nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej
lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gtowna lub jedna
z gtownych korzysci, ktéra podmiot spodziewa si¢ osiggna¢ w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia.

Korzy$¢ podatkowa, ktora Podatnik spodziewa si¢ osiagnaé w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia moze by¢ m.in.:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego,

b) odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

C) obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,

d) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

e) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,

f) zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

g) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h) niepowstanie obowigzku lub odsuni¢cie w czasie powstania obowigzku sporzadzenia
I przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

UWAGA - Oczekiwana korzys¢ podatkowa moze dotyczy¢ kazdego podatku, a zatem nalezy
bra¢ pod uwage zarowno podatki dochodowe (podatek dochodowy od 0s6b fizycznych - PIT,
podatek dochodowy od 0sob prawnych — CIT), podatek od towarow i ustug -VAT, podatek
od nieruchomosci i inne.
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Powyzsze oznacza, ze szczegolnej uwadze i analizie pod katem spelniania ustawowych przestanek
uznania za schemat podatkowy powinny by¢ poddane wszelkie dziatania/czynnos$ci/uzgodnienia,
ktore sa:

a. podejmowane w celu uzyskania korzysci podatkowej (np. pojawianie si¢ prawa do odliczenia
/ zwigkszenie prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego, odprowadzenie nizszego
podatku przez ptatnika PIT),

b. analizowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej,

c. konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej, itp.

Wystapienie ,,korzysci podatkowej” nalezy rowniez weryfikowaé w okoliczno$ciach, gdy jej
wystgpienie jest (moze byc¢) efektem ubocznym lub nieoczekiwanym skutkiem danego
dzialania/czynno$ci/uzgodnienia.

Ogolne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spetnia kryterium glownej korzysci nie oznacza
automatycznie, ze bedzie ono schematem podatkowym. Poza spelnieniem tego kryterium
uzgodnienie musi jeszcze posiada¢ ogolng ceche rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku
uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy, ktory podlega obowiazkowi raportowania.

Przyklad — Gmina przekazata w nieodptatne uzyczenie sie¢ wodno-kanalizacyjna spotce
komunalnej. Po kilku latach stwierdzita, ze odptatna dzierzawa sieci wodno-kanalizacyjnej
bedzie duzo korzystniejsza z podatkowego punktu widzenia (w zakresie podatku VAT),
poniewaz w takim przypadku bedzie mozliwe odliczenie podatku VAT naliczonego od
wydatkow dokonanych w trakcie procesu budowy sieci wodno-kanalizacyjnej. Gmina
zmienita zatem umowe nieodptatnego uzyczenia na odptatng dzierzawe oraz w ramach
mechanizmu tzw. korekty wieloletniej dokonala korekty rozliczenia podatku VAT oraz
odliczyla czes$¢ podatku VAT naliczonego.

Ogolna cecha rozpoznawcza to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest
co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnosci wobec 0sob
trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organow
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na wuzyskanie korzysci
podatkowej,

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokos¢
uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

C) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzy$ci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzal si¢ do zwrotu



d)

9)

h)

)

K)

wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktore nie wymagaja
istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego,

podejmowane sg celowe czynno$ci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania gtownej dziatalnos$ci takiej spotki 1 wykorzystywania strat takiej spotki w
celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat
do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych
strat,

dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow) do innego zroédta dochodow
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie
nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wytgczenie z opodatkowania,

czynnosci prowadza do okrgznego obiegu S$rodkdw pienigznych poprzez
zaangazowanie podmiotow posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji
gospodarczych, lub dziatan, ktore wzajemnie si¢ znosza lub kompensujg lub prowadza
do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed
dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy,

obejmuje ono podlegajace =zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow

transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca

zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

— nie naktada si¢ podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0so6b prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz
5%,

— pflatnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi
zasadami opodatkowania,

korzystajacy zobowigzal si¢, ze w przypadku wdroZenia uzgodnienia bedzie
wspolpracowat z promotorem, ktory wudostepnit uzgodnienie, albo zaptaci
promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie,

promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanych w lit. b i c,

na podstawie istniejagcych okoliczno$ci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dzialajacy
promotor lub korzystajacy, do ktérych nie stosowalyby si¢ obowiazki przewidziane w
przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w lit. a-c byto faktycznie respektowane.
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Przyklad — Analogicznie do przyktadu z siecia wodno-kanalizacyjnej powyzej. Gmina
postanawia wydzierzawi¢ odptatnie sie¢ w celu uzyskania mozliwosci odliczenia podatku
VAT naliczonego. Spotka nie ma jednak $rodkoéw na zaptacenie czynszu, w zwigzku z czym
Gmina przekazuje odpowiednie $rodki spotce, ktore nastgpnie wracajag do Gminy w postaci
czynszu dzierzawnego. W takim przypadku istnieje ryzyko uznania, ze uzgodnienie posiada
0g6lIng ceche rozpoznawczg, o ktorej mowa w pkt. g)

Szczego6lng uwage nalezy zwracaé w przypadku:
1. nastepujacych dzialan:
» dokonywanie wktadow niepieni¢znych (aporty)
» dokonywanie podziatéw, polaczen, przeksztatcen
* dokonywanie wydzielenia majatku
» dokonywanie przeniesienia sktadnikoéw majatku
= likwidacja
* wymiana udzialow
2. nastepujacych zdarzen/transakcji
» dywidendy, naleznosci licencyjne, odsetki
= znaki towarowe, wlasnosc¢ intelektualna, licencje
» czynnosci o charakterze bezptatnym
» wskaznik proporcji (tzw. prewspotczynnik VAT)
» zmiany stawek podatku z wyzszej na nizsza
= zwolnienia podatkowe (np. w podatku od nieruchomosci)
Powyzsze przyktadowe dzialania/zdarzenia/transakcje nie s3 automatycznie uznawane za

schemat podatkowy, jednak w przypadku wystapienia schematu podatkowego stanowia
najczesciej jeden z jego elementow.

Wspolpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szczegbdlng uwage nalezy zachowac¢ w przypadku wspotpracy z doradcami zewnetrznymi,
w szczegblnosci z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku
lub innej instytucji finansowe;j. Tego typu podmioty najczesciej beda petnity role promotordw,
bowiem zawodowo zajmuja si¢ tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem rozwigzan
prawno-podatkowych, ktore mogac spetnia¢ kryteria uznania ich za schematy podatkowe
(szczegoly w punkcie dotyczacym roli Podatnika w zakresie powstawania schematow
podatkowych).
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WAZNE - W przypadku wspolpracy z doradca zewnetrznym, ktory peni role promotora, obowigzek
okreslenia, czy dane uzgodnienie jest schematem podatkowym nalezy do tego doradcy. Doradca
powinien co do zasady poinformowac o takim fakcie Podatnika i dokona¢ wszystkich obowigzkow
zwigzanych z raportowaniem schematu podatkowego.

Zasady wspolpracy z doradcami zewnetrznymi uregulowane sg w §3 Procedury MDR.

Podatnik w okreslonych przypadkach bedzie (moze by¢) jednak zobowigzany do
zaraportowania schematu podatkowego, a co za tym idzie, rowniez jego identyfikacji.
Zweryfikowanie przez Podatnika czy dane uzgodnienie, ktore jest wynikiem wspolpracy
Z doradcg zewnetrznym, spetnia kryteria schematu podatkowego jest wymagane, gdy doradca
nie poinformuje o tym Podatnika.

W przypadku Kkoniecznosci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwréci¢ uwage
na czynnosci/dzialania/ustugi Swiadczone przez tego typu podmioty, ktore co do zasady
nie s3 automatycznie uznawane za schemat podatkowy, mimo Ze s3
wykonywane/$§wiadczone przez doradcg zewnetrznego. S to:

a. przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji i zeznan podatkowych,

b. przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskow o udzielanie
pozwolen/zezwolen,

c. przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

d. opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkow podatkowych, w ktorych doradca
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych
Z istniejacych interpretacji podatkowych i1 orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych
przez klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszte i zamknigte),

e. udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikoéw procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczeh podatkowych z obowigzujacymi
przepisami i praktyka podatkowa,

f. udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan
podatkowych,

g. szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (o wytacznie informacyjnym charakterze),

h. ustugi biezacego doradztwa podatkowego,

i. wsparcie 1 reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami
administracyjnymi, sgdami powszechnymi oraz przed SN,

j. wsparcie lub przygotowywanie o§wiadczen dla celow podatkowych.

UWAGA - powyzszy katalog czynno$ci/dziatan/ustug s$wiadczonych przed doradcow
zewngtrznych nie jest katalogiem czynnosci bezwzglednie niebgdacych schematem
podatkowym. Kazdy z przypadkow powinien zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie,
majac na uwadze cel i charakter wykonywanych ustug. W szczego6lnosci nalezy uwazaé
na dzialania/uslugi doradcy majace tworczy charakter, zawierajace elementy
rekomendacji co do uksztaltowania dzialan Podatnika lub poréwnania roéznych
wariantow postepowania, umozliwiajace podjecie przez Podatnika decyzji jaki sposob
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postepowania jest rekomendowany z perspektywy podatkowej (pozwala na osiggniecie
korzys$ci podatkowej).

Szczegolne cechy rozpoznawcze

Inne niz wskazane powyzej ogélne cechy rozpoznawcze (tj. szczegélne oraz inne
szczegolne cechy rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nie wystepuja czesto

w praktyce jednostek samorzadu terytorialnego. Ewentualnie ryzyko ich wystapienia
nie jest wysokie w odniesieniu do dziatan podejmowanych przez Podatnika.

W przypadku uzgodnienia, w stosunku do ktorego stwierdzono wystgpienie szczegdlnej cechy
rozpoznawczej nalezy pami¢ta, ze nie jest wymagane, aby rowniez wystapila korzys¢
podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.

Szczegolna cecha rozpoznawcza wystepuje wowczas, gdy uzgodnienie spetnia m.in. jeden
Z ponizszych warunkow:

a) obejmuje ono podlegajace =zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow

transgraniczne ptatno$ci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

— odbiorca ptatno$ci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym
Z panstw,

— odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencje podatkowa, wskazanych
w aktach wykonawczych wydanych na podstawie przepisow o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od oséb
prawnych oraz w unijnym wykazie jurysdykcji niechetnych wspoétpracy do celow
podatkowych przyjmowanym przez Rad¢ Unii Europejskiej,

b) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawne;j
dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

c) ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwojnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytulu dla celow podatkowych rézni si¢ co najmniej
0 25%,

e) moze skutkowaé obejsciem obowiazku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia
9marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami
lub rownowaznych ustaw, umow lub porozumien w zakresie automatycznej wymiany
informacji o rachunkach finansowych, wiaczajac umowy Ilub porozumienia
Z panstwami trzecimi lub wykorzystywa¢ brak réwnowaznych przepisow, umow
lub porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie,

f) wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest

beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osoéb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:
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— ktore nie prowadza znaczacej dzialalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej,

— ktore sg zarejestrowane, zarzadzane, znajduja si¢, sa kontrolowane lub zatozone
W panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywoéw bedacych
w posiadaniu takich os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych

- jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych,
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 r. poz. 1132 i 1163).

Inne szczegolne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku
szczegoOlne] cechy rozpoznawczej nie jest wymagane wystapienie kryterium korzysci
podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza - rozumie si¢ przez to wilasciwo$¢ uzgodnienia
polegajaca na tym, Ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) wplyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisow
o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt,

b) ptatnik podatku dochodowego bylby zobowigzany do pobrania podatku
przekraczajacego w trakcie roku kalendarzowego kwote 5000000 =zi, jezeli
W odniesieniu do wyplat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu
podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

c) dochody (przychody) podatnika, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy
Zdnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, wynikajace
lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczajg tacznie w trakcie
roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zt,

d) réznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bylby nalezny w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu
ani miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt
on podatnikiem, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
0 podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych, a podlegajacym faktycznej
zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca
zamieszkania korzystajacego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza
tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt.
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Rola Podatnika w zakresie schematow podatkowych

Podatnik moze wystgpi¢ w zakresie schematéw podatkowych w nastepujacych rolach:

. Promotora,

o Korzystajacego,

° Wspomagajacego.
Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora peinig przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca
podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacej klientom.

Wskazany katalog podmiotow bedacych promotorem nie jest jednak zamkniety i promotorem
moze by¢ réwniez Podatnik. Zgodnie z OrdU dla uzyskania statusu promotora nalezy byc¢
podmiotem, ktory w szczegolnosci:
a. opracowuje uzgodnienie,
oferuje uzgodnienie,
udostgpnia opracowane uzgodnienie,
wdraza opracowane uzgodnienie,
zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.

P oo T

Przypadki, w ktorych Podatnik mogtby wystapi¢ w roli promotora bgda raczej sporadyczne.
Podatnik nie jest bowiem podmiotem, ktérego dziatalnos¢ podlega na zawodowym
opracowywaniu i oferowaniu uzgodnien, ktéore moga by¢ schematem podatkowym,
W szczeg6lno$¢ za wynagrodzeniem, ktorego wysokos¢ zalezy uzyskanych korzysci.

Przypadkiem kiedy Podatnik moglby zosta¢ uznany za promotora jest sytuacja, w ktorej
Podatnik opracowuje rozwigzanie spetniajace Kryterium uznania go za schemat podatkowy
oraz udostepnia je lub wdraza u innego podatnika (np. w swojej spotce komunalnej - spotka
komunalna, w takim przypadku wystepowataby w roli korzystajacego).

Korzystajacy
Korzystajacym jest podmiot:

1. ktéremu udostepniane jest uzgodnienie,

2. u ktorej uzgodnienie jest wdrazane,

3. ktory jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,

4. ktory dokonat czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajacym jest zgodnie z powyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostepnianego
przez promotora lub podmiot, ktéry dokonal czynno$ci shuzacej wdrozeniu uzgodnienia
(wtym przypadku nie musi wystapi¢ promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie
spetniajace kryterium schematu podatkowego).
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Wspomagajacy

Przez wspomagajacego rozumie si¢ osobe fizyczna, osob¢ prawna lub jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, w szczegolnosci bieglego rewidenta,
notariusza, osob¢ $wiadczaca ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiggowego
lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansowa, a takze ich pracownika, ktora
przy zachowaniu staranno$ci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynnos$ciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
0sOb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udost¢pnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

UWAGA

W zalezno$ci od pelnionej roli (promotor lub korzystajacy, wzglednie wspomagajacy)
w ramach danego uzgodnienia rézne s3 obowiazki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia
bedacego schematem podatkowym. Zasady dotyczace raportowania sg przedstawione w
Procedurze MDR.

W kontekscie roli w jakiej moze wystapi¢ dany podmiot w przypadku schematow
podatkowych, nalezy dodatkowo wskazaé, ze co do zasady, schemat podatkowy moze
by¢ udostepniany albo moze zachodzi¢ wdrazanie schematu podatkowego.

Udostepnianie schematu podatkowego

- rozumie si¢ przez to:

a) oferowanie uzgodnienia korzystajacemu, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem jest
przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytulu
przekazania informacji o uzgodnieniu, lub

b) przekazywanie korzystajacemu w jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczna,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczegdlnosci poprzez
przedstawianie jego zalozen.

Wdrazanie schematu podatkowego

- rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajacych
wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynno$ci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji
lub czynnosci dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych z uzgodnieniem,

€) dokonywanie innych czynno$ci bedagcych elementem uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sa
te czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutlu tych czynnosci lub umowy.
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Zatacznik nr 1 do Procedury MDR

Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstegpie Instrukcji poza schematem podatkowym, ustawa wyroznia jeszcze
schematy podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne.

Schemat podatkowy standaryzowany

Zgodnie z OrdU schemat standaryzowany to to schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia
lub udostgpnienia u wigcej niz jednego korzystajagcego bez koniecznos$ci zmiany jego
istotnych zatozen, w szczegoélnosci dotyczacych rodzaju czynno$ci podejmowanych lub
planowanych w ramach schematu podatkowego

Schemat podatkowy standaryzowany musi spetnia¢ kryteria schematu podatkowego, tj. musi
roOwniez:

1. spelnia¢ kryterium gtéwnej korzySci oraz posiada¢ ogolng ceche rozpoznawcza lub

2. posiada¢ szczegdlng ceche rozpoznawczg albo

3. posiada¢ inng szczeg6lng ceche rozpoznawczg.

Schemat podatkowy transgraniczny

Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktore spetnia Kryterium transgraniczne
oraz.

a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktorakolwiek z ogodlnych cech
rozpoznawczych, o ktorych mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h OrdP lub
b) posiada szczeg6lng cechg rozpoznawcza;

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz
jednego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej 1 panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibg¢ lub zarzad
na terytorium tego samego panstwa,

2) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibg
lub zarzad na terytorium wigcej niz jednego panstwa,

3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie
stanowi czg$¢ albo cato$¢ dziatalno$ci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

4) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego
panstwa nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz
nie posiadajac zagranicznego zakladu na terytorium tego panstwa,

5) uzgodnienie moze mie¢ wptyw na automatyczng wymiang informacji, o ktorej mowa
w dziale Il ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych
Z innymi panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu
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ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu
— z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylgcznie podatku od wartosci dodanej, w
tym podatku od towaréw i ustug, podatku akcyzowego lub cel, naktadanych na terytorium
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;.
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Zalacznik nr 2

do wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
Z obowiazku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych
(Procedura MDR)

stanowiacej zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 104/2022 Wéjta Gminy
Szydlowo z dnia 28 kwietnia 2022 r. w sprawie
wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢

Z obowigzku przekazywania informacji

o schematach podatkowych

Lista czynnoSci/dzialan/uzgodnien,
mogacych by¢ realizowanych przez Gmin¢ Szydlowo,
ktore wymagajq kazdorazowej analizy (weryfikacji)
pod katem spelnienia przestanek z §2 ust. 1 Procedury MDR
(Lista Weryfikacyjna)

Rodzaj czynnosci/dzialania/uzgodnienia

Realizacja porozumien migdzygminnych, w ramach ktérych powstaje dla Gminy Szydlowo
prawo do odliczenia podatku VAT

Wdrozenie 1 stosowanie tzw. prewspotczynnika VAT innego niz prewspotczynnik okreslony
zgodnie z regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r.
w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towardéw i ustug dla celow
dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz.U. z 2015r. poz. 2193).

Wyptata dotacji innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe itp.), ktore za
srodki z dotacji nabywajg od Gminy Szydtowo ustugi (np. dzierzawa obiektow, pomieszczen itp.)

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku Gminy Szydtowo, skutkujacego
mozliwos$cig odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletnie;.

Wytworzenie majatku (budowa budynkéw) 1 ich oddanie odptatng dzierzaweg (najem) po oddaniu
do uzytkowania

Zmiana formy prawnej zatrudnienia danej osoby (np. zastgpienie umowy o prac¢ inng prawng
forma wspotpracy)

Zmiany organizacyjne (np. utworzenie/likwidacja jednostki organizacyjnej, przeksztatcenie
jednostki organizacyjnej w spotke kapitatowq).




Zalacznik nr 3

do wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
Z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych
(Procedura MDR)

stanowiacej zalagcznik nr 1

do zarzadzenia nr 104/2022 Wéjta Gminy
Szydlowo z dnia 28 kwietnia 2022 r. w sprawie
wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢

Z obowiazku przekazywania informacji

0 schematach podatkowych

Protokol wstepnej weryfikacji MDR

Wypehia Pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/
/Referatu/Stanowiska

Imie¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej
Protokot

Opis weryfikowanego dzialania/czynnosci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane
dzialanie/czynno$é¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis Pracownika
wraz z pieczqtkq stuzbowg



Data weryfikacji

Czy weryfikowane
dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie jest
uznane za schemat podatkowy?

o Tak

o Nie

Kryterium gléwnej korzysci podatkowej

Niepowstanie zobowigzania podatkowego i o Nie
Tak

Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego o o Nie
Tak

Obnizenie wysokos$ci zobowigzania podatkowego i o Nie
Tak

Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej O o Nie
Tak

Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku i o Nie
Tak

Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku O o Nie
Tak

Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad Naleznym. o o Nie
Tak

Niepowstanie obowigzku lub odsuni¢cie w czasie powstania

obowigzku sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych o | o Tak o Nie

schematach podatkowych.

Jakiego(ich) rodzaju(éw) podatku(6w) dotyczy dziatanie
/czynnos$¢/uzgodnienie?
Kryterium ogolnej cechy rozpoznawczej
Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufnosci
wobec 0s6b trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych, .
\ \ o . i o Nie

promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie Tak

pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;.

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego

wysoko$¢ jest uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej o o Nie

wynikajacej z uzgodnienia. Tak

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia

uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z

uzgodnienia albo zobowigzat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego i o Nie

czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub Tak

powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano.

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie

ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong .

. . . ; .S | o Nie
forme, ktore nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia schematu Tak
u wiecej niz jednego korzystajacego.




Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do innego
zrédta dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania,
ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie
lub wytaczenie z opodatkowania;

O o Nie
Tak

Czynnosci prowadza do okreznego obiegu $rodkow pienieznych
poprzez zaangazowanie podmiotow posredniczacych niepetnigcych
istotnych funkcji gospodarczych lub dzialan, ktére wzajemnie sig¢
znoszg lub kompensujg badZz prowadzag do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem
tych czynnos$ci albo maja inne podobne cechy.

O o Nie
Tak

UWAGA - Protokét zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematow
podatkowych, ktére moga wystapi¢ w dziatalnosci Gminy Szydtowo.

W przypadku wystapienia innych ustawowych kryteriow niz wskazane powyzej (kryteria
przedstawione w Instrukcji MDR) nalezy wskazac jakie inne kryteria sg spetnione przez
weryfikowane dziatanie/czynno$¢/uzgodnienie

Inne ustawowe kryteria (szczego6lne
cechy rozpoznawcze, inne szczegolne
cechy rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis Kierownika lub
Pracownika wraz z
pieczqtkq stuzbowq




Data dodatkowej weryfikacji

Czlonkowie Zespolu MDR dokonujacy
dodatkowej weryfikacji

Czy weryfikowane
dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie jest o Tak o Nie
uznane za schemat podatkowy?

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpisy cztonkow Zespotu MDR dokonujqgcych
weryfikacji
wraz z pieczqtkami stuzbowymi



Zalacznik nr 4

do wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
Z obowiazku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych
(Procedura MDR)

stanowiacej zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 104/2022 Wéjta Gminy
Szydlowo z dnia 28 kwietnia 2022 r. w sprawie

wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
Z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

Miejscowos¢, data ..............oeeeeninin..

Oswiadczenie o niewystapieniu schematu podatkowego
(schematow podatkowych)

Oswiadczam, ze W ........... roku, w zwigzku z wykonywanymi przeze mnie

czynno$ciami (obowigzkami) sluzbowymi, w ramach zajmowanego stanowiska

czynnosci/dziatan/uzgodnien spetniajacych definicj¢ schematu podatkowego
w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U tj.
z 2021 r. poz. 1540 ze zm.)

Podpis wraz z pieczatka stuzbowa



Zalacznik nr 5

do wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
z obowiazku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych
(Procedura MDR)

stanowiacej zalgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 104/2022 Wéjta
Gminy Szydlowo z dnia 28 kwietnia
2022 r. w sprawie wewnetrznej
procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach
podatkowych

Whiosek o udzielenie informacji od doradcy zewne¢trznego

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U z 2021 poz. 1540 ze zm.) wprowadzajace obowigzek raportowania do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej uzgodnien spetniajacych kryteria uznania ich za schematy

podatkowe, zwracam si¢ z pytaniem czy czynnosci podejmowane przez Panstwa w ramach

. vee e oo WSkazaé podejmowane przez doradce zewnetrznego dziatania/ projekt / ustuge itp. ......

stanowia schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepisow?

W przypadku odpowiedzi twierdzacej prosze rowniez o udzielenie informaciji, czy:

a) sa Panstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynno$ci obowiazek
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej?

b) schemat podatkowy stanowi schemat standaryzowany?

c) czy dokonacie Panstwo zgloszenia schematu podatkowego zgodnie

Z obowiazujacymi przepisami?

Odpowiedzi na powyzsze zapytania prosze udzielic w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania
w formie pisemnej na adres:



W przypadku dodatkowych pytan prosz¢ o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub e-mailowy

(...adres e-mail...).

Sprawe prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku...).

Podpis wraz z pieczqtkq stuzbowq

Dane podmiotu wnioskujgcego wraz z adresem

... Dane doradcy zewnetrznego ...



Zalacznik nr 6

do wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
z obowiazku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych
(Procedura MDR)

stanowiacej zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 104/2022 Wojta
Gminy Szydlowo z dnia 28 kwietnia
2022 r. w sprawie wewnetrznej
procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach
podatkowych

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi na pismo z dnia ......(data otrzymania odpowiedzi od doradcy zewnetrznego
na pytanie dotyczqce wystgpienia schematu podatkowego lub informacji samodzielnie przekazanej
przez doradce)..., na podstawie art. 86b § 4 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U z 2020 poz. 1540 ze zm. ) zwalniam .....imi¢ i nazwisko..... z obowigzku
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych —

na podstawie umowy z dnia ..... pomiedzy ..... a ... — czynno$ci obejmujacych

...wskaza¢ podejmowane przez doradce zewnetrznego dziatania/ projekt / ustuge itp. ...

na rzecz Gminy Szydlowo, ktore to czynnos$ci wypetiajg definicj¢ schematu podatkowego
W rozumieniu przepisoOw art. 86a-860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja

podatkowa.

Jednocze$nie zwracam si¢ z prosbg o niezwloczne przestanie na adres Urzedu Gminy Szydtowo
nadanego przez Krajowa Administracj¢ Skarbowa numeru NSP dla przedmiotowego schematu

podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosz¢ o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailowy
(...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie

wniosku...).

Podpis wraz z pieczqtkq stuzbowg
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Wersja Data zmiany \ Wprowadzone zmiany

Utworzenie Podrecznika Uzytkownika Systemu MDR ,,Informacje

Wersja 1.0 styczen 2019 0 Schematach Podatkowych MDR”.

. Dodanie rozdziatu 7 dotyczacego mozliwosci podpisu pliku
Wersja 2.0 luty 2019 zawierajagcego dokument MDR za pomocg Podpisu Zaufanego.
Wersja 2.1 Kwiccier 2019 Dodanie zmian, w rozdziale 6, zwigzanych z wprowadzeniem nowej

wersji schem dla dokumentéw MDR.

Wersja 2.2 maj 2019 Aktualizacja komunikatow btedéw przy sktadaniu dokumentu MDR
Aktualizacja Podrecznika w zwigzku z wprowadzeniem nowego
rodzaju podpisu pliku — podpis zewngetrzny

Aktualizacja rysunkéw znajdujacych si¢ w Podreczniku w zwigzku
ze zmianami w Systemie.

Dodanie informacji o konieczno$ci czyszczenia ciasteczek,
Wersja 3.0 Lipiec 2019 o wymaganym formacie adresu ePUAP, dwoch komunikatow
btedow zwigzanych ze skladaniem uzupetien.

Wersja 2.3 czerwiec 2019

Wersja 2.4 Lipiec 2019
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Skrét / Symbol Znaczenie

Informacja m.in. o schemacie podatkowym, skladana do Szefa KAS przez
Uzytkownikow (w zalezno$ci od rodzaju dokumentu skladajagcym moze byc¢:
Promotor, Korzystajacy, Wspomagajacy). Wyroézniamy 4 rodzaje dokumentow
MDR:

e MDR-1 - Informacja na podstawie art.86b § 1, art. 86¢c § 112, oraz art. 86d §
4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-2- Zawiadomienie dotyczgce schematu podatkowego na podstawie
art.86b § 6, oraz art. 86d § 3 1 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa,

e MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie
art.86j § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-4 - Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego
standaryzowanego na podstawie art.86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa

Identyfikator Numer ID, indywidualny numer dokumentu nadany przez System, otrzymywany

MDR/Numer ID po pozytywnej wysyice pliku komunikatem oraz na adres email

KAS Krajowa Administracja Skarbowa

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci

prawnej, ktorej udostgpniane jest lub u ktoérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra

jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej

wdrozeniu takiego uzgodnienia

Numer NSP Numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS

Plik XML Ustrukturyzowana forma dokumentu MDR zgodna ze standardem XML

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci

prawnej, w szczegolnosci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik

banku lub innej instytucji finansowej doradzajacy klientom, réwniez w przypadku,

gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na

terytorium kraju, ktoéra opracowuje, oferuje, udostgpnia lub wdraza uzgodnienie lub

zarzadza wdrazaniem uzgodnienia

Formatka WEB przeznaczona do tworzenia, generowania i przesytania dokumentow

System/System MDR do Szefa KAS, umozliwia podpisanie dokumentu Podpisem Zaufanym, a takze

MDR pobranie UPO oraz weryfikacje statusu wystanego dokumentu MDR czy numeru

NSP

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Dokument wydawany dla po§wiadczenia

poprawnego przyjecia dokumentu MDR przez Szefa KAS

Czynno$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynno$ci, w tym czynnos$¢ planowana

lub zespot czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem

lub ktoére majg lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku

podatkowego

Promotor, korzystajacy lub wspomagajacy, ktory sklada dokument MDR

do Szefa KAS za posrednictwem formatki WEB lub API

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca

osobowosci prawnej, w szczegolnosci biegly rewident, notariusz, osoba $wiadczaca

ustugi prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiggowy lub dyrektor finansowy, bank lub

inna instytucja finansowa, a takze ich pracownik, ktdry przy zachowaniu starannos$ci
4
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Dokument MDR

Korzystajacy

Promotor

UPO

Uzgodnienie

Uzytkownik

Wspomagajacy




ogolnie wymaganej W dokonywanych czynno$ciach, przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjat si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem
innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia
do obrotu, organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
uzgodnienia
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Od dnia 01 stycznia 2019 r., zgodne z zapisami Dziatu III Rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa, zostal wprowadzony do polskiego porzadku prawnego obowigzek raportowania
schematow podatkowych (MDR).

W celu umozliwienia realizacji powyzszych obowigzkéw Ministerstwo Finansow przygotowato strong WEB
skierowang do Korzystajacych, Promotorow oraz Wspomagajacych, dzigki ktorej mozliwe bedzie utworzenie
i wystanie dokumentu MDR do Szefa KAS, podpisanie dokumentu MDR Podpisem Zaufanym, weryfikacja
statusow wystanych dokumentow, pobranie UPO oraz sprawdzenie statusu numeru NSP.

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obstugi Systemu umozliwiajagcego m.in.
utworzenie dokumentu MDR, wysylanie dokumentéw MDR przez Uzytkownikow do Szefa KAS czy
pobranie UPO. W zakres ,,Podrecznika Uzytkownika” Systemu MDR wchodzi opis interfejsu uzytkownika
oraz nawigacji, a takze opis podstawowych funkcjonalnosci na obecnym etapie wdrozenia.
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Podstawowg funkcjg, jakg ma spelnia¢ System MDR jest umozliwienie przygotowania i wystania do Szefa
KAS dokumentéw MDR.

Podstawowymi funkcjonalno$ciami Systemu sa:
- wprowadzenie danych do dokumentu MDR,
- zapisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi
- podpisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi Podpisem Zaufanym,
- wystanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi do Szefa KAS,
- weryfikacja statusu wystanego dokumentu,
- pobranie UPO,
- weryfikacja numeru NSP.

W Systemie istnieja pola o roznym poziomie wymagalnosci. Pola, ktérych wypelienie jest obowigzkowe sg
oznaczone czerwong ramka. Przyktadowe pola:

Data zdarzenia powodujaca obowigzek ztozenia: rok - miesigc - dzien

| X

l Pole wymaga uzupetnienia

Zalecane jest czyszczenia pamieci podrecznej i ciasteczek przed przystapieniem do pracy
z systemem.

Do prawidlowego dziatania Systemu (utworzenia, wystania dokumentu MDR, weryfikacji statusu
wystanego dokumentu, czy numeru NSP, podpisania dokumentu Podpisem Zaufanym oraz pobrania UPO)
wymagany jest dostep do Internetu. Rekomendowane jest korzystanie z przegladarek: Google Chrome,
Mozilla Firefox w najnowszych wersjach oraz Safari w wersji i0OS, Opera (wersje 56 i 57), Microsoft Edge
(wersje 17 i 18).

Nierekomendowane jest korzystanie z przegladarki Internet Explorer w zwiazku z brakiem
aktualizacji i wsparcia firmy Microsoft ze wzgledéw bezpieczenstwa przesylania danych.
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System daje mozliwos¢ podpisu wygenerowanych w Systemie plikow, za pomoca Podpisu Zaufanego.
W przypadku checi uzycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego, Sktadajacy dokument MDR musi
podpisac plik przed jego wysytka w aplikacji zewngtrznej obstugujacej podpis elektroniczny.

System akceptuje pliki podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES otoczonym
(Enveloped), otaczajagcym (Enveloping) oraz podpisane za o podpisu zewngtrznego (detached).

System MDR akceptuje wylgcznie pliki w formacie XML. Dopuszczalne jest rozszerzenie plikow . XML
I.XADES.

W przypadku, gdy ilo$¢ podmiotéw wskazanych w dokumencie przekracza 100 to zaleca podpisanie
takiego pliku podpisem zewnetrznym lub otaczajacym (Enveloping). Niewskazane jest podpisanie
pliku podpisem otoczonym (Enveloped) lub Podpisem Zaufanym. Wymaganie to zwigzane jest
z wielkos$cia powstalego pliku.
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W celu uruchomienia Systemu nalezy wejs¢ na stron¢ internetowa, dostepng pod adresem
https://mdr.mf.gov.pl. Po wejsciu na strong ukazuje si¢ ekran Menu Gtéwnego.

N ' mdr.mf.gov.pl

MDR

Mandatory Disclosure Rules
Informowanie o schematach podatkowych

Przed rozpoczeciem korzystania z aplikacji prosimy zapoznac sie z podrecznikiem uzytkownika (link).
Zalecamy korzystanie jedynie z rekemendowanych przegladarek internetowych.
Sprawd? status NSP

Utworz dokument

Podpisz dokument Podpisem Zaufanym

KLAUZULA INFORMACYJNA

danych w zwiazku z iem droga 3 do Szefa Krajowej Administracji ji ji lub zawi ienia o i
W awigzku  obawiazkiem stosowania od dria 25 maja 2018 r. rozporzadzania Parlamentu Eurapejskiego | Rady (UE) 2016/679 = cia 27 kwizenia 2016 r,w sprawie chrony oz8b fycznych w awiazku 2 preeswarzaniem danych asobawych  w sprasie swabodnega preeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekoywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 1192 4.05.2016, str. 1., z po2n. zm.) zwanego delej ,RODO", penize] przedstawiamy informacje o zasadach przemwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o praystugujacych Pani/Panu prawach 2 tym =

1. Administratorem Peri/Pana danych osobowych jest Szef Krajowe] Administraci Skarbowei, ul. Swigtokrzyska 12, Warszawa 00-916. Zgodnie  art. 12¢ ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracii Skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 508, z péén. zm.) wspladministratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister
Finanséw z siedziba w Warszawie przy ul. Swigtokrzyskiej 12, 00-916 Warszawa.

2. Minister Finanséw oraz Szef Krajowej Administracji Skarbowe] wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, adres e- mail: I0D@mf.gov.pl.

3. Podtawe prawng preetwarzania PanalPani danych osabowych Stanowi obowiazLIace preepisy prawa 4. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U, 2 2018 r., poz. 800, z pézn, zm) (art. 6
4. PenifPana 2

weelu prawinyd w przepisach prawnych, o kiérych mowa w pks 3, zwigzanych z informacji lub
5. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu, o ktrym mowa w pkt 4, PanilPana dane osabowe:

. ¢RODO).

o schemadie

decyzji, w tym
6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane preez okres niezbedny do realizagj celu okreslanego w pkt 4, a po tym czasie archiwizowane, zgodnie 2 obowigZujacymi przepisami prawa.
7. Podarie preez Parig/Pana danych asobowych w zokresie niezbednym do realizacji celu, @ kisrym mawa w pk 4, wynika 2 obowiazujqcych preepiséw prawa wskazanych w pkt 3.
8. dane i imig i nazwisko, PESEL, dats | migjsce urodzenia, numer | serie dokumentu stwierdzajacego tozsamosé, adres oraz inne dane podane w ziozone] da Szefa Krajowe] Administracji Skarbowe] informacj
9.W zwigzku z przetwearzaniem Pani/Pana denych osobowych prayshuguja Pari/Panu
+ prawo dostepu do sweich danych osebowych,
* prawo zadsniasprostawsnia swolch danych osobowych,

+ mog byé praekazywane do organéw administrad)i publiczne] b innych podmiotéw upowaznionych na podstaue przepiséw prawa lub wykonujcyeh zadania realizowane w interesie publicznym, lub w ramach sprawowania wiadzy publicznel;
 nie beda podiegaty

o schemacie

danych
10. Prayshuguje Pani/Pany takze prawo wniesienia skarg! do organu nadzorczego, . Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobomych.

Akceptuje

. --- """
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file:///C:/Users/aleksandra.matysiak/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/QNOX98HL/www.mdr.mf.gov.pl
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MDR

Mandatory Disclosure Rules
Informowanie o schematach podatkowych

Przed rozpoczgciem korzystania z aplikacji prosimy zapoznac sie z podrecznikiem uzytkownika (link).
Za\ecam} korgstanle jedynie z rekomendowarﬂfth rzegq_darek |nternet0wy_ch

i/\

i/\

Struktury MDR
Portal Podatkowy
Serwis BIP Ministerstwa Finansow

‘ Ministerstwo
B Finansow

[c]
KLAUZULA INFORMACY|NA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z przekazaniem droga elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomienia o
schemacie podatkowym.

u z obowigzkiem stosowania od dnia 25 maja 2018 r. rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiemnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku =

danych oscbowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyreknywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 4.05.2016, str. 1., z pdZn. zm.) zwanege dalej

.RODO", ponizej przedstawiamy informacje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych PanifPanu prawach z tym zwigzanych:

przetwarzaniem

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Krajowej Administracji Skarbowej, ul. §W'\e_:3krzyska 12, Warszawa 00-916. Zgodnie z art. 12e ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowe] Administracji
j (Dz. U. z 2018 r. poz. 508, z péZn. zm.) wspdtadministratorem PanifPana danych osobowych jest Minister Finanséw z siedzibg w Warszawie przy ul. §‘.'.":mk'z}f5<'ej 12, 00-916 Warszawa.

Szef Krajowej Administradji Skarbowej wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, adres e- mail: I0D@mf.gov. pl.

rzania Pana/Pani danych osobowych stanowig obov tj. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r., poz. 800, z péZn. zm.) (art. 6 lit. ¢

Skarbov

2. Min

3. Pods

RODO).

4. PanifPana dane osobow

schemacie podatkowym.

5. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu, o ktérym mowa w pke 4, PanifPana dane osobowe:
* mogg by¢ przekazywane do organdw administracji publicznej lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisdw prawa lub wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym, lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej;

* nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w pkt 4, a po tym czasie archiwizowane, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
celu, o ktérym mowa w pkt 4, wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa wskazanych w pkt 3.
=ce urodzenia, numer i serie dokumentu stwierdzajgcego tofsamosc, adres oraz inne dane podane w rlozone] do Szefa

r Finansow oraz
3 pr:

ujgce przepisy pr:

53 przetwarzane w celu wypetnienia obowigzkow prawnych ustanowionych w przepisach prawnych, o ktorych mowa w pkt 3, zwigzanych z przekazaniem informacji lub zawiadomienia o

6
7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie niezbednym do realiz
8

. Przetwarzane dane osobowe obejmujag egolnosci imig i nazwisko, PESE,, date i migj

j Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomieniu o schemacie podatkowym.
i amu z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:

» prawo dostepu do swoich danych osobowycl

» prawo tgdania sprostowania swoich danych osobowych,
* prawo tgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
10. Przystuguje Pani/Panu takie prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Akceptuje

10
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Na ekranie Menu Glownego wyswietlanych jest szes¢ kafelkow odpowiadajacych za funkcjonalno$ci
Systemu, informacja o mozliwo$ci zapoznania si¢ z podrecznikiem uzytkownika wraz z linkiem, najczgsciej
zadawanymi pytaniami oraz informacja o przetwarzaniu danych, tj. klauzula informacyjna RODO (przejscie
do poszczegdlnych kafelkow mozliwe jest po zaakceptowaniu klauzuli informacyjnej RODO):

[1] Sprawdz status NSP — pozwala na sprawdzenie czy numer NSP jest poprawny i wazny.

[2] Utwérz dokument — pozwala na sporzadzenie wybranego dokumentu MDR oraz zapisanie go
w formie pliku XML.

[3] Podpisz dokument Podpisem Zaufanym — pozwala na podpisanie pliku Podpisem Zaufanym.

[UWAGA]: System wspiera podpisywanie Podpisem Zaufanym. W celu podpisania pliku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacje XAdES otoczonym (Enveloped) lub
otaczajacym (Enveloping) nalezy uzy¢ aplikacji zewngtrznej obstugujacej podpis elektroniczny.

[4] Z¥6z dokument — pozwala na wystanie podpisanego pliku XML dokumentu MDR do Szefa KAS.
[5] Sprawdz status zlozonego dokumentu — pozwala na sprawdzenie statusu przetworzenia
ztozonego dokumentu MDR przy przesylaniu go na bramke.

[6] Pobierz UPO — pozwala na pobranie Urzgdowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).

[A] Informacja poczatkowa — Informacja o udostgpnieniu podrecznika

[B] Informacja o najcze$ciej zadawanych pytaniach

[C] Klauzula informacyjna RODO.

11
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5. Sprawdz Status NSP

Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi¢ poprawnosc lub waznos$¢ NSP, wpisz jego numer w ponizsze

Aby sprawdzi¢ status numeru schematu podatkowego nalezy wpisa¢ numer NSP w polu [1] Numer NSP.

Sprawdz status NSP
Aby sprawdzi¢ poprawnosc lub waznos$¢ NSP, wpisz jego numer w ponizsze
pole.

MDR1000014/18

Po wpisaniu numeru aktywuje si¢ przycisk [2] ,,Sprawdz”. Przycisk [3] ,,Wstecz” umozliwia powrot
do poprzedniego ekranu.

Status NSP

Status NSP MDR1000014/18

| Poprawny - wazny

M Ministerstwo |
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Status NSP

Status NSP MDR1000014/18
| Poprawny - uniewazniony

Wstecz

Status NSP

Status NSP MDR3307528/19
| Numer NSP w trakcie przetwarzania

Wstecz

Status NSP

Status NSP MDR1000014/18
4001 - Btedny numer NSP

Wstecz

Po kliknieciu w przycisk [2] ,,Sprawdz”, System wyswietla:

w przypadku wpisania poprawnego numeru - komunikat o statusie NSP tzn. ,,Poprawny — wazny” lub
,Poprawny — uniewazniony”,

w przypadku wpisania poprawnego numeru, dla ktérego nie zostal zmieniony jeszcze status -
komunikat ,,Numer NSP w trakcie przetwarzania”,

w przypadku wpisania btednego numeru - komunikat o blednym numerze NSP ,,4001 — Btedny numer
NSP”.

' Finansow
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Status NSP

Status NSP MDR1000014/18

| Poprawny - uniewazniony

Przycisk [4] ,,Wstecz” umozliwia powr6t do Menu Gtéwnego.

14
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Utwdrz nowy dokument

[1]

Pierwszy ekran pozwala na wybor celu ztozenia dokumentu.
Jesli celem jest:

e zlozenie nowego dokumentu nalezy wybra¢ przycisk [1] ,,Ztozenie dokumentu pierwotnego”.
Opis poszczegdlnych krokow znajduje si¢ w punkcie Blad! Nie mozna odnalez¢ zrédla odwolania..
e zlozenie uzupehienia do przestanego juz wczes$niej dokumentu MDR nalezy wybra¢ przycisk [2]
»Ztozenie uzupehienia dokumentu”. Opis poszczegdlnych krokow znajduje si¢ w punkcie 6.1.2.

Przycisk [3] ,,Wstecz” umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu (Wybdr celu ztozenia dokumentu).

15
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L
Utwdrz nowy dokument
Wybierz informacje
MDR-1 - Informacja na podstawie art. 36b 51, art. 86510 2, oraz art. 86d 5 4 uslawy  dnia 29 sierpnia 1%97 r. Ordynacja podatkowa
MDOR-2 - Zawiadomienie dotycrgoe schematu podatkowego na podstawie art. 86b § 6 orarz art, Bhd § 315 ustawy 7 dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
MOR-3 - Informacja korzysialgoege o schemacie podatkowym na podstawle art. 86) § 1 ustawy 2 dnia 29 slerpnia 1997 r. Ordynagja podatkowa

MDR-4 - Bwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego na podstawie arl. 861 54 ustawy 2 dnia 29 sierpnia 1957 r. Ordynacja podatkoy

Pierwszy ekran pozwala na wybor rodzaju generowanego dokumentu MDR z [4] listy rozwijanej,
celem ztozenia dokumentu pierwotnego.

Na lidcie dostgpne sa cztery opcje:
e MDR-1 - Informacja na podstawie art.86b § 1, art. 86c § 1 1 2, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
e MDR-2- Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art.86b § 6, oraz art. 86d
§ 315 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
e MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie art.86j § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-4 - Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego standaryzowanego
na podstawie art.86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Utworz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b 5 1, art. 86c 8 11i 2, oraz art. 86d 8 4 ustawyz 7

Po wyborze rodzaju generowanego dokumentu mozna przej$¢ do wprowadzania danych do dokumentu
po kliknieciu w przycisk [5] ,,Dalej”. Przycisk [6] ,,Wstecz” umozliwia powrot do poprzedniego ekranu
(Wybor celu zlozenia dokumentu).
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Sposdb wprowadzania danych do dokumentu zostat opisany w punkcie 6.2 niniejszego Podre¢cznika.

Utwdrz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b § 1, art. 86c 511 2, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art. 86b & 6 oraz art. 86d & 3
i 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-3 - Informacja korzystajgcego o schemacie podatkowym na podstawie art. 86j & 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego na
podstawie art. 86f 84 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Pierwszy ekran pozwala na wybor rodzaju generowanego dokumentu MDR z tabeli [7] listy
rozwijanej.

Na lidcie dostgpne sa cztery opcje:

e MDR-1 - Informacja na podstawie art.86b § 1, art. 86¢ § 1 i 2, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

¢ MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art.86b § 6, oraz art. 86d
§ 315 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie art.86j § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-4 - Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego standaryzowanego
na podstawie art.86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
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Utwdrz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b &1, art. 86c 511 2, oraz art. 86d § 4 ustawyz 7

[8]

Po wyborze rodzaju generowanego dokumentu mozna przejs¢ do wprowadzania danych do dokumentu
po kliknigciu w przycisk [8] ,,Dalej”. Przycisk [9] ,,Wstecz” umozliwia powro6t do poprzedniego ekranu
(Wybor celu zlozenia dokumentu).

Sposob wprowadzania danych do dokumentu zostat opisany w punkcie 6.2 niniejszego Podrecznika.

Utwdrz nowy dokument

Wskaz date ztozenia uzupetnianego dokumentu
[10]

Przed 27 kwietnia 2019 r. - zgodnie ze schemg w wersji 1.0

Od 27 kwietnia 2019 r. - zgodnie ze schemg w wersji 1.1

Na kolejnym ekranie nalezy wybra¢ date ztozenia uzupelnianego dokumentu z [10] listy rozwijanej.

Na liscie dostgpne sg dwie opcje:
e Przed 27 kwietnia 2019 r. — zgodnie ze schemg w wersji 1.0
e Od 27 kwietnia 2019 r. — zgodnie ze schema w wersji 1.1

18

t‘ . )
Finansow

Skarbowa



Utwdrz nowy dokument

Wskaz date ztozenia uzupetnianego dokumentu

Przed 27 kwietnia 2019 r. - zgodnie ze schema w wersji 1.0 v

[11]

Po wybraniu daty ztozenia uzupetnianego (pierwotnego) dokumentu aktywny staje si¢ przycisk [11] ,,Dalej”
umozliwiajacy przejscie do ekranu wprowadzania danych do dokumentu.

Sposob wprowadzania danych do dokumentu zostat opisany w punkcie 6.2 przedmiotowego Podrecznika.

Przycisk [12] ,,Wstecz” umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu (wskazanie rodzaju generowanego
dokumentu MDR z listy rozwijanej).

Dane nalezy wprowadza¢ do dokumentu zgodnie z dostgpnymi polami.

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ § 112, oraz art. 86d
§ 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Data zdarzenia powodujgca obowiazek ztozenia: rok - miesigc - dzien

| Pole wymaga uzupelnienia

Cel zlozenia informacji

[ —— Wyblerz opcje — ']

| Nie dokenano wyboru

Informacja o posiadaniu numeru schematu podatkowego

E] Czy skladajacy posiada NSP schematu podatkowego, ktorego dotyczy sktadana
informacja?

Rodzaj zgtaszanego schematu

Schemat podatkowy standaryzowany

- Schemat podatkowy transgraniczny

Czy przynajmniej jeden z korzystajacych spetnia kryterium kwalifikowanego

korzystajgcego zgodnie z art. 86a § 47

Pola, ktérych wypetnienie jest obowigzkowe s oznaczone czerwong ramka.
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Data zdarzenia powodujaca obowiazek zioZzenia: rok
—  —miesigc — dzien

— Cel ziozenia zawiadomienia

Rodzaj danych identyfikacyjnych

W prawym dolnym rogu ekranu pojawia si¢ znak ,,!”. Po jego kliknigciu wyswietlane sg (maksymalnie 3) pola
obowigzkowe, ktore nie zostaly wypetione lub zostaly wypetione niepoprawnym typem danych.

4

Po kliknigciu w informacje o niewypelnionych polach nastepuje przeniesieniec do danego pola.
Znak ,,!I” znika, jesli wszystkie wymagane pola zostaly uzupetnione.

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztozenia: rok - miesigc - dzien

| Pole wymaga uzupe

o | £ czerwiec 2019 >
Cel ztozenia informacji

‘ - Wybierz opcje --- pon wt sr czw pt sob ndz

l Nie dokonano wybo

Informacja o posiad: g0
24 10 11 12 13 14 15 16

|:] Czysk 25 17 18 19 20 21 22 23 kowegor ktérego

dotyczy sktadana int 26 24 25 26 27 28 29 30

Rodzaj zgtaszanego !

|:] Schemat podatkowy standaryzowany

Data zdarzenia powodujgca obowigzek ztozenia: rok - miesigc - dzien
2019-01-02

Data zdarzenia powodujaca obowigzek ztozenia: rok - miesigc - dzien
[ 1800-01-02 X

I Niedopuszczalna data

Daty uzupetniane sg w formacie RRRR-MM-DD, gdzie R oznacza rok, M — miesiac, a D — dzien.
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Pola z datami posiadaja ograniczony zakres dopuszczalnych wartosci. Wpisanie daty spoza zakresu
spowoduje wyswietlenie komunikatu: ,,Niedopuszczalna data”.

Rodzaj zgtaszanego schematu

— v| Schemat podatkowy standaryzowany

— v| Schemat podatkowy transgraniczny

— v| Czy przynajmniej jeden z korzystajacych spetnia kryteriur

kwalifikowanego korzystajgcego zgodnie z art. 86a § 47
Rodzaj zgtaszanego schematu

— v| Schemat podatkowy standaryzowany

Schemat podatkowy transgraniczny
TAK Czy przynajmniej jeden z korzystajgcych spetnia kryteriur

NIE nego korzystajgcego zgodnie z art. 86a § 47

Rodzaj zgtaszanego schematu

TAK v Schemat podatkowy standaryzowany
NIE ¥ Schemat podatkowy transgraniczny
NIE v Czy przynajmniej jeden z korzystajgcych spetnia kryterium

kwalifikowanego korzystajgcego zgodnie z art. 86a § 47

W Systemie istnieja pola wyboru, umozliwiajgce oznaczenie wartosci TAK lub NIE dla danej opcji.
Domyslnie pola sg puste.

Do schematu podatkowego zastosowanie ma umowa o unikaniu podwdjnego
opodatkowania (wskaz umowe o unikaniu podwdjnego opodatkowania).

Nie dotyczy

i

Umowa miedzy Rzadem Rzeczypospolite] Polskiej a Rzadem

Republiki Albanii w sprawie unikania podwoéjnego opodatkowania w zakresie
podatkow od dochodu i majatku, sporzadzona w Warszawie dnia 5.03.1993 r.

Konwencja miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem

Algierskiej Republiki Ludowo-Demokratycznej w sprawie unikania podwdjnego
opodatkowania i ustalenia zasad wzajemnej pomocy w zakresie podatkdow od
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Istnieje rowniez przycisk ,,Nie dotyczy”, znajdujacy si¢ w czeséci dotyczacej wskazania uméw 0 unikaniu
podwdjnego opodatkowania. Umozliwia on automatyczne ustawienie wartosci NIE dla wszystkich umow.

Wskazanie innych dziatan

= Usun sekcje

Wskazanie innych dziatan

= Usun sekcje

+ Powiel schemat sekgji

W dokumentach MDR-1,MDR-3 i MDR-4 niektore sekcje moga by¢ wypetnione kilka razy. Aby powieli¢
sekcje nalezy wybrac przycisk ,,+Powiel schemat sekcji”. Za pomoca przycisku ,,-Usun sekcje’” mozna usungé
dodang sekcje.

~/ Wskazanie innych podmiotéw uczestniczgcych w schemacie podatkowym,
majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze miec
wptyw schemat podatkowy

“/ Wskazanie innych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym

¥ Wskazanie innych podmiotéw uczestniczgcych w schemacie podatkowym,
majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze miec
wptyw schemat podatkowy

Typ podmiotu

| --- Wybierz opcje --- v

Rodzaj danych identyfikacyjnych

| -— Wybierz opcje — r

l Nie dokonano wyboru

Adres zamieszkania / siedziby

| --- Wybierz opcje --- v

l Nie dokonano wyboru

+ Powiel schemat sekgji

“) ' Wskazanie innych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym
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W Systemie istniejg rowniez pola ,.checkbox”. Po ich zaznaczeniu pojawiajag si¢ dodatkowe pola
do wypehnienia.

KLAUZULA INFORMACYJNA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z przekazaniem droga elektroniczna do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowym.

W zwigzku z obowigzkiern stosowania od dnia 25 maja 2018 r. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 =
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 4.05.2018, str. 1., z pdZn. zm.) zwanege dalej RODO, ponizej przedstawiamy informacje o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych oscbowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych: i
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Krajowsj Administragji Skarbowej, ul. Swigtokrzyska 12, Warszawa 00-
916. Zgodnie z art. 12e ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 508, z pain.
zm.) wspatadministratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansow z siedzibg w Warszawie przy ul. S"w.'iqtckrzyskiej
12, 00-916 Warszawa.
2. Minister Finansdw oraz Szef Krajowe] Administracji Skarbowej wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, adres e- mail:
10D@mf.gov.pl.
3. Podstawe prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych stanowig obowigzujgce przepisy prawa, tj. ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U, z 2018 r., poz. 800, z péZn. zm.) (art 6 lit. ¢ RODO).
4, PanifPana dane osobowe s3 przetwarzane w celu wypetnienia obowigzkdéw prawnych ustanowionych w przepisach prawnych,
o kudrych mowa w pkt 3, zwigzanych z przekazaniem informadi lub zawiadomienia o schemacie podatkowym.
5. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu, o ktérym mowa w pkt 4, PanifPana dane osobowe:

» moga by przekazywane do organow adminisradji publicznej lub innych podmiotéw upewaznionych na podstawie przepisow

prawa lub wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym, lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej;

* nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu ckreslonego w pkt 4, a po tym czasie
archiwizowane, zgodnie z cbowigzujgcymi przepisami prawa.
7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie niezbednym do realizagi celu, o ktérym mowa w pkt 4, wynika z
obowigzujgoych przepisow prawa wskazanych w pkt 3.
8. Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosd imie i nazwisko, PESEL, date i miejsce urodzenia, numer i serie
dokumentu stwierdzajgcego tozsamosd, adres oraz inne dane podane w zlozonej do Szefa Krajowe] Administracji Skarbowej
informaciji lub zawiadomieniu o schemacie podatkowym.
9. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:

+ prawo dostepu do swoich danych oscbowych,

* prawo zgdania sprostowania swoich danych osobowych,

* prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
10. Przystuguje PanifPanu takie prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Adres ePUAP do doreczenia

Wyrazam zgode na doreczanie potwierdzenia nadania NSP wytgcznie za pomoca
srodkow komunikacji elektranicznej (art. 86f 8 1 pkt 13 ustawy).

Adres skrzynki ePUAP

| l

| Pole wymaga uzupetnienia

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych p6l aktywny staje si¢ przycisk [1] ,,Wygeneruj plik”. Przycisk [2]
,Wstecz” umozliwia powrot do Menu gtownego.

[UWAGA]: Adres skrzynki ePUAP nalezy wprowadzi¢ w formacie /nazwa_uzytkownika/nazwa_skrytki,
zgodny z posiadang skrzynka na platformie ePUAP, gdzie obie nazwy to minimum jeden znak
i gdzie dozwolone sg jedynie cyfry od 0 do 9 oraz mate i wielkie litery alfabetu angielskiego. W adresie nie
mogg znajdowac si¢ litery: g, ¢, ¢, 1, 0, 0, §, Z, Z, znaki specjalne, np.: !, @, $, & oraz spacje.
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€ Zapisywanie jako *
A » Ten komputer » Pobrane N J) Przeszukaj: new-scrn-0201 pel

Organizuj « Mowy folder = - o
MNazwa Drata modyfikacji Typ Rozmiar
3 Szybki dostep
& Creative Cloud Files
¢ OneDrive
E Ten kemputer
E] Dokumenty
B Muzyka
_J Obiekty 3D
| Obrazy ia.
* Pobrane
I Pulpit
m Wideo

aa Dysk lokalny (C:)

o Siee

Nazwa pliku: | mdr_201912106.xm| -

Zapisz jako typ: | Extensible Markup Languags ~

4 Ukryj foldery

Portal Podatkowy

Po kliknieciu w ,,Wygeneruj plik” mozliwe jest zapisanie dokumentu MDR w formie pliku XML
we wskazanej przez Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowej
(powyzszy rysunek jest rysunkiem pogladowym, oznacza to, ze podpisany plik moze zosta¢ zapisany w innej
lokalizacji).

Wprowadzone zmiany zostang utracone.
Opuscic strone?

[UWAGA]: Gdy podczas wprowadzania danych, Uzytkownik bedzie chciat zamkng¢ strong przegladarki lub
wcisnie przycisk ,,Wstecz” System wyswietli komunikat informujacy, ze wszystkie wprowadzone zmiany
zostang utracone i zada pytanie czy na pewno Uzytkownik chce opuscic strong.

Komunikat pojawia si¢ rowniez, po wygenerowaniu plik z dokumentem MDR (gdy Uzytkownik wrdci
do okna z generatorem i chce z niego wyjs¢).
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Funkcjonalnos¢ podpisywania Podpisem Zaufanym

UWAGAI!! Funkcjonalnos¢ umozliwia wytacznie podpisanie pliku XML, nie umozliwia
[1] jego ztozenia do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j.

Po wcisnigciu przycisku [1] ,,Wybierz plik” otworzy si¢ okno, w ktorym nalezy wskaza¢ lokalizacje
podpisywanego pliku XML.

Funkcjonalnos¢ podpisywania Podpisem Zaufanym

UWAGAI!! Funkcjonalnos¢ umozliwia wytgcznie podpisanie pliku XML, nie umozliwia
jego ztozenia do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

Zatacz plik (max 10MB) MDR.xm|
Wybierz plik

(2]

Po wskazaniu pliku i1 weisnigciu przycisku [2] ,,Podpisz plik”, System przekieruje Uzytkownika na strong
Profilu Zaufanego.

profil
Iau any m Knnbs prywatng M

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisom kealifikowanym =

Po zalogowaniu si¢ na Profilu Zaufanym Uzytkownik b¢dzie mogt podpisa¢ plik XML.
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¥/ ! e-podpis.mf.gov.pl Kf.b

Podpisywanie dokumentu zakonczone

Dokument zostat pobrany O Zapisywanie jako X

Cay cheesz Z}Oiyé dokument? « v P > Ten komputer > Dokumenty v U | Przeszukaj: Dokumenty P

Organizuj ~ Nowy folder [ = (2]
~
= i ; o B :
Muzyk:
& Muzyka Altova 24102018 11:22

>

>

> 3 Obiekty 3D Moje Zrédta danych 04.10.2018 12:15

> = Obrazy Niestandardowe szablony pakietu Office 2407.2018 15:48

> 8 Pobrane Odebrane pliki 04.02.2019 10:35 v

> m Pulpit i X >

Nazwa pliku: | mdr_2019131919 (5) v

Zapisz jako typ: Extensible Markup Language v

Portal Podatkowy
Serwis BIP Ministerstwa Finansow

m1 Ministerstwo
B"l Finanséw

Po podpisaniu pliku System wyswietli komunikat o zakonczonym procesie podpisywania Pliku 1 Uzytkownik
bedzie mogt wskaza¢ miejsce, w ktorym plik ma zostac zapisany lub plik zapisze si¢ w domyslnej lokalizacji
zgodnie z ustawieniami przegladarki (powyzszy rysunek jest rysunkiem pogladowym, oznacza
to, ze podpisany plik moze zostaé zapisany w innej lokalizacji).

[UWAGA]: Po podpisaniu pliku, uzytkownik nie zostanie automatycznie wylogowany z konta PZ. Oznacza
to, ze podczas podpisywania kolejnego pliku, bedzie on zalogowany na stronie Profilu Zaufanego.

Podpisywanie dokumentu zakonhczone

Dokument zostat pobrany

Czy chcesz ztozy¢ dokument?

[3T

Po wskazaniu miejsca zapisu Uzytkownik ma mozliwos$¢ ztozenia wczesniej podpisanego dokument poprzez
wybranie przycisku [3] ,,Tak”, System przekieruje go wtedy bezposrednio do ekranu ,,Z16z dokument”.
W przypadku wybrania przycisku [4] ,,Nie”, otworzy si¢ ekran z Menu Gtéwnym.
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Plik po podpisaniu zostanie automatycznie zapisany w domyS$lnej lokalizacji wskazanej
w przegladarce internetowej. Jesli ta lokalizacja nie jest ustawiona to Uzytkownik bedzie méglt
wskaza¢ miejsce, w ktorym plik ma zosta¢ zapisany.

System nie podmieni pierwotnego pliku (nie podpisanego) w lokalizacji, w ktorej byl przed
podpisem.

System nie wczyta réwniez automatycznie podpisanego pliku w celu jego wysylki. Oznacza
to, ze przy wysylce pliku konieczne bedzie wskazanie lokalizacji podpisanego pliku.
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Zt6z dokument

W celu wystania informacji MDR wypelnij pola ,Adres email” oraz ,Powt6rz adres
email”, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dotgcz podpisany dokument *.xml, a
[1] nastepnie wybierz przycisk , Przeslij plik”

&),Adrgagma_l ____________________________________________________________ ,
I 1
I 1

Zakacz plik (*.xml,*.xades, max 10MB) 2
Wybierz plik [ ]

Dotgcz pliki z dodatkowymi podpisami (*.xades, max 10MB)
Wybierz pliki z podpisem zewnetrznym (opcjonalne)

Po wpisaniu adresu email w polu [1] Adres email, nalezy powtorzy¢ adres email w polu [2] Powtorz
adres email. Adresy email podawane sa w celu komunikacji Systemu z uzytkownikiem (wysylanie
potwierdzenia zlozenia dokumentu, informacji o mozliwosci pobrania UPO). Nie nalezy w tych polach
wpisywac adresu ePUAP.

Jesli podane adresy nie beda takie same wyswietli si¢ komunikat informujacy, ze podane adresy email nie
sq identyczne.

Jesli adres nie bedzie zgodny z wymagang strukturg (co_najmniej_1 znak @ co_najmniej_1 znak .
dwa_znaki) pojawi si¢ komunikat, ze podany adres email jest btedny.
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8.2 Wybierz plik i zt6z dokument

Zt6z dokument

W celu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz
LPowtorz adres email”, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dotgcz
podpisany dokument *.xml, a nastepnie wybierz przycisk ,Przeslij plik”

Adres email

Powtdrz adres email

B T RO TR T 1
s
e e e o e === —— =1
Dotacz pliki z dodatkowymi podpisami (*.xml,*.xades, max 10MB)
Wybierz pliki z podpisem zewnetrznym (opcjonalne)

Przeslij plik

Wstecz

| Zt6z dokument

€ Otwieranie s
« v 4 ‘ » Ten komputer > Pobrane » v O Przeszukaj: Pobrane »
k"
Organizuj MNowy folder E ~ [ o

A
._d Creative Cloud Fil rndr_20190604.xml
@ OneDrive

3 Ten komputer
Dokumenty
J'I Muzyka
) Obiekty 30
[&] Obrazy
; Pobrane
3 Pulpit
B wideo

%, Dysk lokalny (C:]
v

Nazwa pliku: | ~| [Piiki niestandardowe v]

[ owse | | Ay |

Wstecz

Po wcisnigciu przycisku [3] ,,Wybierz plik” otworzy si¢ okno, w ktérym nalezy wskaza¢ lokalizacje
podpisanego pliku XML zawierajacego dokument MDR.
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Zt6z dokument

W celu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz ,Powtorz adres
email”, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dotgcz podpisany dokument *.xml, a
nastepnie wybierz przycisk ,Przeslij plik”

Adres email
HOOO0OAOOOMNDAOHOMBIE

Powtorz adres email
POOOCOBCOCHODOOROMHHE

Zatacz plik (*.xml,*.xades, max 10MB) MODR.xml
[4] Wybierz plik

K_, Dotacz pliki z dodatkowymi podpisami (*.xades, max_10MB)
Wyhierz

i 7 podpisem zewnetrzym (opcjonalne)

Preedlij plik
Zt6z dokument
€ Otwieranie X
« S » Creative Cloud Files » MDR v O Przeszukaj: MDR o
klf
Organizuj = Mowy folder =~ [ 0
3+ Szybki dostep mdr_20190604.xml enty nie pasujg do kryteridw wyszukiwania.
« Creative Cloud Files
#@ OneDrive
! Ten kemputer
o Sie¢
xml
=]
I
41" !
Mazwa pliku: | v| |Pliki niestandardowe V‘ ===
[ owse | | Anuy |

Jesli chcemy ztozy¢ pliki z dodatkowymi podpisami (podpisami z narzedzi zewngtrznych) nalezy wcisnaé
przycisk [4] ,,Wybierz pliki z podpisem zewnetrznym (opcjonalne)” Po wcisnigciu przycisku [4] otworzy si¢
okno, w ktorym nalezy wskazac¢ lokalizacje podpisanego pliku.

[UWAGA]: Przed wystaniem kazdy dokument musi zosta¢ podpisany albo Profilem Zaufanym,

albo podpisem kwalifikowanym (XAdES) — otoczonym lub otaczajacym lub podpisem zewnetrznym

(detached). System nie dopuszcza wysytki plikow podpisanych dwoma typami podpisu (przestanie
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jednoczesnie podpisu zewngtrznego i podpisu otaczajacego lub otoczonego), konieczne jest zatem
podpisywanie plikow tym samym rodzajem podpisu.

Jednocze$nie mozliwe jest przestanie tylko plikow z rozszerzeniem .XML albo .XADES nieprzekraczajacych
rozmiaru 10 MB. Jesli zatagczony zostanie zbyt duzy plik przycisk ,,Przeslij plik” pozostanie nieaktywny,
a System wyswietli komunikat: ,,Zbyt duzy plik”.

Zt6z dokument

W celu wystania informacji MDR wypelnij pola ,Adres email” oraz ,Powtorz adres
email”, za pomoca przycisku ,Wybierz plik” dotgcz podpisany dokument *.xml, a
nastepnie wybierz przycisk ,Przeslij plik”

Adres email

JOOKODAQ0ON0DRONMNKIREN

Powtdrz adres email
JR0000AR0ODTDROINDIRNEX.

Zatgcz plik (*.xml,*.xades, max 10MB) MDR.xm|

Dofacz pliki z dodatkowymi podpisami (*.xades, max 10MB)
[5] MDR.xades @

Wybierz pliki z podpisem zewnetrznym (opcjonalne)

[6]

Po wczytaniu pliku w formacie . XML lub .XADES aktywuje si¢ przycisk [5] ,,Przeslij plik”. Przycisk [6]
»Wstecz” umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.

[UWAGA]: Przycisk [5] ,,Przeslij plik” aktywuje si¢ w przypadku wezytania pliku poprzez przycisk [3]
»Wybierz plik” lub w przypadku wybrania plikow poprzez przyciski [3] i [4]. Przycisk [5] ,,Przeslij plik”
pozostanie nieaktywny w momencie, gdy zataczymy tylko pliki poprzez przycisk [4] ,,Wybierz pliki
Z podpisem zewnetrznym (opcjonalne)”.

Pomysinie wystano dokument: MDR-2 Zawiadomienie dotyczace
schematu podatkowego

Wystanie dokumentu nie jest rownoznaczne z jego przyjeciem przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia dokumentu przez Szefa
KAS jest Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO).

Identyfikator dokumentu 3b105ce339674cbba00f8e2e3ch67865, ktory umozliwia
pobranie UPO zostat wystany na adres e-mail: G dabasadosOneDadRNNK
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Po naci$nigciu przycisku [5] ,,Przeslij plik” nastepuje proces wysyltki. Jezeli proces wysytki przebiegt
prawidlowo, System wyswietla komunikat informujacy o wystaniu dokumentu wraz z podaniem
Identyfikatora dokumentu (Numer ID).

Po poprawnym wystaniu pliku XML, Uzytkownik na podany przez siebie adres email otrzymuje wiadomos$¢
0 nastepujacej tresci:

pon. 31.12.2018 10:14
P powiadomienia_mdr@mf.gov.pl
Pomyslnie wystano dokument: MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego

Do
Identyfikator dokumentu: 3b105ce339674cbba00f8e2e3ch67865
PomysInie wystano dokument: MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego
Wystanie dokumentu nie jest réwnoznaczne z przyjeciem przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia dokumentu przez Szefa KAS jest Urzedowe Poswiadczenie Odbioru

(UPO), ktére zostanie wygenerowane gdy dokument uzyska status "200".

Aby sprawdzic status przetwarzania, skorzystaij z linku:
https://mdr.mf.gov.pl/test1234/#/status/ 3b105ce339674cbba00f8e2e3ch67865

lesli link nie dziata, skorzystaj z funkcjonalnosci "Sprawdz status ztozonego dokumentu" i znajdz dokument podajac jego identyfikator: 3b105ce339674cbba00f8e2e3ch67865
Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie po przestaniu dokumentu na Portalu Podatkowym. Prosimy na nia nie odpowiadac.

W przypadku pytan wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl

KLAUZULA INFORMACYINA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z przekazaniem drogg elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowymW zwigzku z
obowiazkiem stosowania od dnia 25 maia 2018 r. roznorzadzenia Parlamentu Europeiskiego i Radv (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochronv osob fizveznvch w zwiazku z przetwarzaniem

[UWAGA]: Status 200 oznacza, ze przetwarzanie dokumentu zostato zakonczone i wygenerowane zostato
UPO.

Po wygenerowaniu UPO na adres email Uzytkownika przekazywana jest wiadomos$¢ o nastepujacej tresci:

powiadomienia_mdr@mf.gov

Status przetwarzania dokumentu w systemie zostat zmieniony.
Identyfikator dokumentu: 3b105ce339674cbba00f8e2e3ch67865
Status przetwarzania ztofonego przez Ciebie dokumentu MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego zostat zmieniony. Odszukaj dokument przy uzyciu jego identyfikatora: f19b5c1616d240cc95c9642fbd394dcf

Jesli dokument uzyskat status "200", pebierz Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPQ), kidre jest dowodem ztozenia dokumentu, Aby pobrac UPQ, skorzystaj z linka:
https://mdr.mf.gov.pl/#/download-upo

Jesli link nie dziata, wyszukaj dokument w systemie i skorzystaj z funkcjonalnosci "Pobierz UPO".
‘Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie po zmianie statusu przetwarzania dokumentu. Prosimy na nig nie odpowiadac,

W przypadku pytan wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl

KLAUZULA INFORMACYINA

dotyczgca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z przekazaniem drogg elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowymW zwigzku z obowigzkiem stosowania od dnia 25 maja
2018 r. rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1., z péin. zm.) zwanego dalej ,RODO", ponizej przedstawiamy informacje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Krajowej Administracji Skarbowej, ul. Swietokrzyska 12, Warszawa 00-916. Zgodnie z art. 12e ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowe]j Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2018 . poz.
508, z pozn. zm.) wspdtadministratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finanséw z siedziba w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 12, 00-916 Warszawa.

2. Minister Finansdw oraz Szef Krajowej Administracji Skarbowe] wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, adres e- mail: JOD@mf.gov.pl.

3. Podstawe prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych stanowig obowigzujace przepisy prawa, tj. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r., poz. 800, z pdZn. zm.)(art. 6 lit. ¢ RODO).

4. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu wypeinienia obowigzkéw prawnych ustanowionych w przepisach prawnych, o ktorych mowa w pkt 3, zwigzanych z przekazaniem informacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowym.

5. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych oschowych w celu, o ktdrym mowa w pkt 4, PanifPana dane osobowe:» moga by¢ przekazywane do organdw administracji publicznej lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie
przepisow prawa lub wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym, lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;* nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w pkt 4, a po tym czasie archiwizowane, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie niezbgdnym do realizacji celu, o ktorym mowa w pkt 4, wynika z obowiazujacych przepisow prawa wskazanych w pkt 2.

8. Przetwarzane dane osobowe obejmujq w szczegolnosci imie i nazwisko, PESEL, date i miejsce uradzenia, numer i serie dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé, adres oraz inne dane podane w ztozonej do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
informacji lub zawiadomieniu o schemacie podatkowym.

S. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastgpujace uprawnienia:# prawo dostepu do swoich danych osobowych,* prawo zadania sprostowania swoich danych osobowych, * prawo zadania
ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

10. Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Jezeli proces wysyiki nie przebiegal prawidlowo, System zwraca nast¢pujace komunikaty:

Kod btedu: 404 - ,Nieznany blad. Sprobuj ponownie pdzniej.” — w sytuacji, kiedy wystgpi inny
nieokreslony btad,

Kod btedu: 2005 - ,,Btagd w pliku XML zgdania przestania zgloszenia.” - jesli plik nie jest w formacie
XML

Kod bledu: 2006 - ,,Brak zgodnosci sumy kontrolnej w metadanych z przestanym plikiem XML.” -
jesli plik nie jest w formacie XML

Kod btedu: 2007 - ,,Btedny format XML zgloszenia.” — jesli plik jest pusty,

Kod btedu: 2008 - ,,Plik XML niezgodny ze schema.” - jesli plik nie jest zgodny ze schema,

Kod btedu 2009 - ,,Brak podpisu dla pliku XML.”- jesli plik nie zostat podpisany,

Kod btedu: 2010 - ,,Ztozony plik XML jest duplikatem.” — jesli wysytany jest ponownie ten sam plik,

Kod btedu: 2012 - ,,Bledny podpis pliku XML.” - jesli plik podpisano innym podpisem niz podpisem
w formacie XAdES otoczonym (Enveloped) lub otaczajacym (Enveloping) lub Podpisem Zaufanym,

Kod btedu: 3000 - ,,Wystapit wewnetrzny blad przetwarzania w trakcie przetwarzania pliku XML.” —
w sytuacji, gdy System nie moze przetworzy¢ pliku,

Kod btedu: 3003 - ,Btad ustugi weryfikacji podpiséw.” - gdy nie zadziala usluga wewnetrzna,
od ktorej zalezy funkcjonalnos$¢ weryfikacji podpisow.

Kod btedu: 2014 — ,,Bledny podpis pliku. Niedozwolone podpisy réznych typow.” - w momencie
przestania jednocze$nie podpisu zewnetrznego i podpisu otaczajacego lub otoczonego.

Kod btedu: 2015 — "Identyfikator uzupetnianego dokumentu podany w zgtoszeniu jest btgdny." — gdy
w momencie sktadania uzupetnienia numer UID jest bledny

Kod bledu: 2016 — "Identyfikator uzupelnianego dokumentu podany w zgloszeniu nalezy
do dokumentu posiadajacy inny typ." — w przypadku, gdy numer ID nalezy do innego typu dokumentu
niz jest sktadany np. przy zlozeniu uzupetnienia do MDR-1 nalezy wpisa¢ numer ID pierwotnego
dokumentu MDR-1, a nie innego np. MDR-2.
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9. Sprawdz status ztozonego dokumentu

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu pliku. Jesli go nie
pamietasz, sprawdz swojg poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzic status
swojego zgtoszenia.

Aby sprawdzi¢ status wystanego dokumentu nalezy wpisa¢ numer ID (numer ID - indywidualny numer
dokumentu nadany przez System, otrzymywany po pozytywnej wysylce pliku w komunikacie oraz na adres
email) w polu [1] Numer ID.

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu pliku. Jesli go nie
pamietasz, sprawd? swojg poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzi¢ status
swojego zgtoszenia.

019675769d254b2chad409dach56859f

Po wpisaniu numeru aktywuje si¢ przycisk [2] ,,Sprawdz”. Przycisk [3] ,,Wstecz” umozliwia powrot
do poprzedniego ekranu.

Status ID

Status ID 019675769d254b2chad409dach56859f

| Wystawiono UPO
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Status ID
Status ID 019675769d254b2chad409dach56859f

Podane dane sg niepoprawne.
Kod btedu: 4000

Po kliknigciu w przycisk ,,Sprawdz”, System wys$wietla stron¢ z komunikatem informujacym:
e W przypadku wpisania poprawnego numeru - komunikat o statusie wystanego dokumentu,

e W przypadku wpisania btednego numeru - komunikat o blednym numerze ID o tresci ,,Podane dane
sa niepoprawne. Kod btedu 4000”.

[UWAGA]: Podany status jest wylgcznie statusem przetworzenia dokumentu pomigdzy wyslaniem
go na bramke, a wystawieniem UPO. Nie jest to informacja o statusie dalszych prac po stronie Szefa KAS.

Status ID

Status ID 019675769d254b2chbad409dach56859f

| Wystawiono UPO

Przycisk [4] ,,Wstecz” umozliwia powr6t do Menu glownego.
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Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

----------------------------------------------------------------- -»/\\ 1
1 Numer D ! [ ]
Format pliku w jakim chcesz pobra¢ UPO

2 _/\,' ---------------------------------------------------------------- -

[ ] 1 xml vl

Aby pobra¢ UPO dokumentu MDR nalezy wpisa¢ numer ID (indywidualny numer dokumentu nadany
przez System, otrzymywany w komunikacie oraz na adres email po pozytywnej wysytce pliku) w polu [1]
Numer ID oraz wybra¢ z listy [2] format pliku, w jakim UPO ma zosta¢ pobrane.

Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR
Numer ID

Format pliku w jakim chcesz pobra¢ UPO

Na liscie ,,Format pliku w jakim chcesz pobra¢ UPO” dostepne sg dwie opcje:

e XML, oznacza pobranie UPO w formacie .XML - domyslnie wybrane,
e pdf, oznacza pobranie UPO w formacie .pdf.
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Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR
019675769d254b2cbad409dacb56859f

Format pliku w jakim chcesz pobra¢ UPO

xml

Po wpisaniu Numeru ID i wybraniu formatu pliku aktywuje si¢ przycisk [3] ,,Pobierz UPO”. Przycisk [4]
,»Wstecz” umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.

Zapisywanie jako
€ Zapisywanie] x
v O Przeszukaj: Pobrane 2

- @

« v 4 ‘ » Ten komputer » Pobrane »

Organizuj ~ Mowy folder

7 Szybki dostep

& Creative Cloud Files

fa@a OneDrive

[ Ten komputer
Dokumenty
m Muzyka
) Obiekty 3D
[&=] Obrazy
‘ Pobrane
[ Pulpit
i Wideo

2 Dysk lokalny (C:)

o Siec

Nazwa pliku:
Zapisz jako typ: | Extensible Markup Language

# Ukryj foldery
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Podane dane sg niepoprawne.

Kod btedu: 4000

Po kliknigciu w przycisk [3] ,,Pobierz UPO”, System:

e w przypadku wpisania poprawnego numeru generuje UPO i zapisuje we wskazanej przez
Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe;j,

e W przypadku wpisania btednego numeru, nie ma mozliwosci pobrania UPO. System wyswietla
komunikat informujacy, ze podane dane sa niepoprawne (Kod biedu: 4000 ,Podane dane
sg niepoprawne” lub 2011 —, Btedny format UID w zadaniu).

W przypadku pytan technicznych wyslij email na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl
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Zalacznik nr 8

do wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
z obowiazku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych
(Procedura MDR)

stanowiacej zalgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 104/2022 Wéjta
Gminy Szydlowo z dnia 28 kwietnia
2022 r. w sprawie wewnetrznej
procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach
podatkowych

Miejscowos¢, data ............ccoeuenn..

Oswiadczenie o wystgpieniu

schematu podatkowego (schematow podatkowych)

Oswiadczam, ze w dniu .............. roku, w zwigzku z wykonywanymi przeze
mnie czynno$ciami (obowigzkami) stluzbowymi, w ramach zajmowanego
stanowiska ......... [opis/nazwa zajmowanego stanowiska pracy]............ w
....... [nazwa Referatu/Jednostki organizacyjnejj ... ... wystapily

czynno$ci/dziatania/uzgodnienia spelniajace definicj¢ schematu podatkowego.

Wraz z  o$wiadczeniem  przekazuje ~w  zalaczeniu  protokol(-y)

z przeprowadzonej(-ych) weryfikacji.

Podpis wraz z pieczatka stuzbowg

*niewlasciwe skresli¢



Zalacznik nr 9

do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych (Procedura MDR)

stanowigcej zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 104/2022 Wojta Gminy Szydlowo z dnia 28 kwietnia 2022 r.
W sprawie wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

Rejestr zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgloszenia schematu podatkowego (MDR)

Zdarzenie Weryfikacja Doradca zewnetrzny
Lp Data Krétki opis stanu faktycznego i okoliczno$ci wystapienia zdarzenia Numer Wynik weryfikacji / dalsze Numer Wynik odpowiedzi
" | wprowadzenia weryfikacji obowigzki Gminy odpowiedzi / dalsze obowiazki
do rejestru Gminy

Podpis osoby
wprowadzajacej/
weryfikujacej




Zaltacznik nr 10

do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (Procedura MDR)

stanowigcej zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 104/2022 Wojta Gminy Szydlowo z dnia 28 kwietnia 2022
r. w sprawie wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

Zestawienie zgloszonych stosowanych schematow podatkowych

dotyczacych Gminy Szydlowo

L.p.

Numer NSP

Numer weryfikacji MDR

N . Numer Data Podpis
Zgtaszany okres Wartos¢ uzyskanej . - . o .
rozliczeniowy korzysci podatkowej 'dent?\’;'ggcw ny przyjecia zglaszajacego
zgloszenia czlonka Zespolu

(UPO) MDR




Zalacznik nr 11

do wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢

z obowiazku przekazywania informacji

0 schematach podatkowych (Procedura MDR)

stanowiacej zalacznik nr 1 do zarzadzenia

nr 104/2022 Wojta Gminy Szydlowo z dnia

28 kwietnia 2022 r. w sprawie wewnetrznej
procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

Lista czlonkow Zespolu MDR

Lp. Stanowisko stuzbowe Funkcja
w Zespole
Przewodniczacy
1. Skarbnik Gminy
Zespotu
2. Zastgpca Skarbnika Gminy Czlonek Zespotu
3 Glowny Ksiggowy Gminnego Osrodka Pomocy Czlonek Zespotu
' Spotecznej w Szydtowie
4 Glowny Ksiggowy Zespotu Szkot im. Janusza Korczaka | Cztonek Zespotu
' w Szydlowie
5 Glowny Ksiggowy Zespotu Szkot im. Wiadystawa Czlonek Zespotu
' Reymonta w Starej Lubiance
6 Glowny Ksiggowy Szkoly Podstawowej im. Bohaterow | Czlonek Zespotu
' Wyzwolenia Ziemi Wateckiej w Skrzatuszu
7 Osoba zajmujaca stanowisko ds. ksiggowosci 1 podatku Czlonek Zespotu
' VAT w Urzedzie Gminy Szydlowo




Zalacznik nr 12

do wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢

z obowiazku przekazywania informacji

0 schematach podatkowych (Procedura MDR)

stanowiacej zalacznik nr 1 do zarzadzenia

nr 104/2022 Wojta Gminy Szydlowo z dnia 28
kwietnia 2022 r. w sprawie wewnetrznej
procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

............................................ Jaraczewo, .........coeinnnnnl
imi¢ 1 nazwisko pracownika
nazwa referatu Urzedu Gminy Szydiowo /
jednostki organizacyjnej Gminy Szydlowo
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z:
1) zarzadzeniem nr ............... Woéjta Gminy Szydtowo z dnia ..................... 2021 .

W sprawie wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢
Z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych,

2) problematyka schematéw podatkowych, w tym przepisami art. 86a-860 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. tj. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.) dotyczacymi
informowania o schematach podatkowych,

3) zobowiazuje si¢ do przestrzegania zarzadzenia, o ktorym mowa w pkt 1 powyzej oraz
obowigzkow dotyczacych raportowania schematéw podatkowych, o ktérych mowa
W przepisach wskazanych w pkt 2 powyzej,

4) jestem $wiadomaly, ze naruszenie obowigzkow wskazanych w zarzadzeniu, o ktorym mowa
w pkt 1 jest traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow
pracowniczych (stuzbowych), ktéore skutkowaé moze poniesieniem przeze mnie
odpowiedzialnosci karnej skarbowej za przestgpstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie

Z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy.

Data i podpis



OSWIADCZENIE (AKCEPTACJA)

Ja, nizej podpisana’y ..........cceeiiiiiiiiiiiiie , W zwigzku z art. 861 § 3 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. tj. z 2021 r. poz. 1540 z p6zn. zm.)

niniejszym  akceptuje  procedur¢  wewnetrzng w  zakresie  przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych,

wprowadzong zarzadzeniem nr ......... Wojta Gminy Szydlowo z dnia ............ 2022 r.
W sprawie wewngetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢

Z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

(miejscowosé, data) (zajmowane stanowisko i czytelny podpis)
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