SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia klasycznego
o wartos$ci mniejszej niz progi unijne
prowadzonym przez Gmine Szydtowo, zwang dalej ,zamawiajgcym”,
na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych,
zwanej dalej ,ustawg”, na ustugi pocztowe — wysytanie korespondencji z Urzedu Gminy w
Szydtowie w okresie od 01.01.2023 r. — 31.12.2023 r.

rodzaj zaméwienia: ustugi spoteczne

Jaraczewo, 22 listopada 2022 r.



NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES

POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Gmina Szydtowo, Jaraczewo 2, 64-930 Szydtowo, nr tel.. 67 211 55 11, e-mail:
urzad@szydlowo.pl, www: https://bip.szydlowo.pl/zamowienia-publiczne.html

ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA
ZMIANY | WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY
BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA

https://bip.szydlowo.pl/zamowienia-publiczne.html

.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ INFORMACJA , CZY ZAMAWIAJACY

PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOZLIWOSCIA
PROWADZENIA NEGOCJACJI

Tryb podstawowy, w ktérym zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig prowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 2 ustawy). Zamawiajgcy nie przewiduje
ograniczenia liczby wykonawcow, ktérych zaprosi do negocjacii.

Rodzaj zamowienia: ustugi spoteczne o wartosci szacunkowej zamowienia mniejszej niz
wyrazona w ziotych réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro, nie mniejszej jednak niz
réwnowartos¢ kwoty 130 000 ztotych.

\'A OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Szydtowo w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajgcego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2022 poz. 2042 z p6zn. zm.).

2. Przedmiot zamdwienia winien by¢ realizowany na zasadach okre$lonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa m. in. ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz.U. 2022 poz. 2042 z pdzn. zm.) wraz z obowigzujgcymi aktami
wykonawczymi, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania
cywilnego.

3. Optate za ustugi wykonane na rzecz Urzedu Gminy Szydiowo, Zamawiajgcy bedzie
uiszczat w formie optaty z dotu. 1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc
kalendarzowy, 2) faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji zawartej
umowy, wystawiane beda w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego,
3) naleznosci wynikajgce z faktur VAT Zamawiajacy regulowa¢ bedzie przelewem na
konto wskazane na fakturze w terminie do 14 dni od daty jej otrzymania przez
Zamawiajgcego,

4. Za nieterminowe regulowanie naleznosci wynikajgcych z faktur, Wykonawca bedzie
naliczat odsetki w wysokosci ustawowe;.

5. Pratnikiem faktury jest Gmina Szydiowo Jaraczewo 2 64-930 Szydtowo NIP 764-24-61-
769

6. Wykonawca dorecza przesytki pocztowe bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia, a w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki badz
nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu
nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

7. Wykonawca zapewni Nadawcy mozliwos¢ nadawania korespondencji przeznaczonej do
doreczenia do kazdego miejsca w kraju i za granicami kraju do panstw ujetych w wykazie
umieszczonym w cenniku ustug powszechnych.

8. Wykonawca dorecza przesyiki pocztowe do adresatéw w kopertach przekazanych przez
Zamawiajgcego, z zachowaniem jako minimum dla przedmiotu zamoéwienia wskaznikéw
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19.

czasu przebiegu przesytek pocztowych wynikajgcych z rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z pdzn.
zm.).

Wykonawca dorecza do Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata zwrotne
potwierdzenie odbioru, niezwtocznie po doreczeniu przesytki pocztowej, ktdre zawiera
czytelng date i czytelny podpis odbiorcy.

W przypadku nieobecno$ci adresata Wykonawca pozostawia zawiadomienia o probie
doreczenia przesyiki z informacjg o dacie doreczenia, identyfikatorem (lub podpisem)
umozliwiajgcym jednoznaczne ustalenia danych osobowych doreczyciela (np. w
przypadku reklamacji), oraz informacji wraz z adresem, gdzie adresat moze odebrac
przesyike, z podaniem godzin urzedowania (w terminach zgodnych z przepisami prawa
(KPA, KPC i analogicznych).

Wykonawca przyjmuje reklamacje Zamawiajacego, rozpatruje i zatatwiania w sposob i
terminach okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 21 listopada
2019 r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),
Wykonawca przestrzega zasady przetwarzania i ochrony danych osobowych
pozyskanych w zwigzku w wykonywaniem przedmiotu zamowienia, zgodne z ustawg z
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2022 poz. 2042 z p6zn. zm.) oraz ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowa
realizacje przedmiotu zamowienia do czasu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego.

Wykonawca obowigzany jest do dostarczania bezptatnie Zamawiajgcemu stosowanych u
Wykonawcy drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych w iloSci
zgtoszonej przez Zamawiajgcego i dostarczanych w ciggu 7 dni od dnia zgtoszenia
zapotrzebowania. Z zastrzezeniem, Zze w odniesieniu do przesylek nadawanych i
doreczanych w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania
cywilnego, Zamawiajgcy bedzie wykorzystywat witasne druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu
cenowym (zatgcznik nr 1), podstawg rozliczeh miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg
beda ceny podane w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przesylek pocztowych do siedziby
Zamawiajgcego, tj: Urzad Gminy Szydtowo Jaraczewo 2 64-930 Szydtowo codziennie w
dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku od godziny 7:30 nie pdzniej niz do godziny
14:00. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru korespondencji z siedziby
zamawiajgcego tj. Urzad Gminy Szydtowo Jaraczewo 2 w przypadku braku mozliwo$ci
nadania jej w Punkcie Pocztowym w Szydtowie.

Zwrot niedoreczonych przesytek do siedziby Zamawiajgcego odbywaé sie bedzie
niezwlocznie po wyczerpaniu ich mozliwosci doreczenia, z podaniem przyczyn
niedoreczenia. Pokwitowane przez adresata druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu niezwiocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

Do obowigzku Zamawiajgcego naleze¢ bedzie:

1) umieszczanie na przesytkach w sposdb trwaty i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujgcej nadawce i adresata,

2) umieszczanie w lewym goérnym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w
petnym brzmieniu,

3) umieszczanie na kopertach oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za
ustuge w postaci odcisku pieczeci z nadrukiem daty podpisania umowy,

4) dostarczanie przesytek do wyznaczonej placowki nadawczej , w dni robocze w
godzinach urzedowania,

5) rejestrowanie przesytek na podstawie wykazu listéw poleconych oraz sporzadza
nie ilosciowego zestawienia nadanych przesytek (poleconych, zwyklych) z
podziatem na kategorie wagowe i cenowe.

Wykaz listow poleconych (ksigzka nadawcza) i zestawienie ilosciowe zostang
sporzadzone w dwoch egzemplarzach, oryginat dla Wykonawcy, kopia dla
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Zamawiajgcego. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzgdkowanym z
podziatem na przesykki rejestrowanie i nierejestrowane oraz wg kolejnosci wpisow w
zestawieniu przesytek poleconych (ksigzce nadawczej).

20. Termin realizacji zamowienia — od dnia 01 styczna 2023 r do dnia 31 grudnia 2023 r.

21. Zamawiajgcy akceptuje regulamin Wykonawcy dotyczacy swiadczenia ustug pocztowych
o ile zapisy w regulaminie nie bedg sprzeczne z zapisami Ogtoszenia o zamowieniu i
niniejszej umowy, nie bedg naktada¢ na Zamawiajgcego dodatkowych obowigzkow,
ogranicza¢ odpowiedzialno$ci Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, generowal dodatkowych kosztéw, innych niz przewidziane w
umowie. W wypadku wystgpienia sprzecznosci miedzy zapisami Ogtoszenia o
zamowieniu i WZ oraz umowy a regulaminami, obowigzujg zapisy Ogtoszenia o
zamowieniu i umowy, Ogtoszenia o zamdwieniu i umowy a regulaminami, obowigzujg
zapisy ogtoszenia o zamdwieniu i umowy.

22. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w
terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W przypadku
odstgpienia od umowy, Wykonawca moze zgda¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z
tytutlu wykonania czesci umowy. Oswiadczenie Zamawiajgcego o odstgpieniu od umowy
nastepuje na pismie i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

23. Zmiany, dotyczace realizacji przedmiotu umowy, w tym umdwionego terminu wykonania
przedmiotu umowy w nastepujgcych przypadkach:

a) z powodu okolicznosci sity wyzszej, np. wystgpienia zdarzenia losowego
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢ z
pewnoscia, w szczegolnosci zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi
lub grozgcego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach,

b) z powodu dziatan oséb trzecich uniemozliwiajgcych wykonanie prac, ktore to
dziatania nie sg konsekwencjg winy ktorejkolwiek ze Stron, O wystgpieniu
okolicznosci mogacych wplyngé na zmiane terminu realizacji zamdwienia
Wykonawca winien niezwtocznie poinformowaé Zamawiajgcego pisemnie.

24. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci. Katalog istotnych zmian wskazany w powyzej nie uprawnia Wykonawcy do
zadania od Zamawiajgcego dokonywania tych zmian. Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode
na ich dokonanie.

25. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

26. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

27. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

28. Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien:

CPV
Kod Nazwa
64110000-0 Ustugi pocztowe

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

0Od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

Vi PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

1. Wybrany wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, ktére zostang uwzglednione w umowie w sprawie zamoéwienia publicznego.
2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy — w zakresie uregulowanym
w art. 454-455 ustawy prawo zamowienh publicznych.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w
zakresie:
1) wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za swiadczenie ustug
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pocztowych wytgcznie w przypadku zmiany cennika po jego zatwierdzeniu przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej i powiadomieniu niezwtocznie o tym
fakcie Zamawiajgcego,

2) w przypadku zmiany przepisow okreslajagcych wysokos¢ naleznego podatku VAT
na ustugi pocztowe, w czasie obowigzywania niniejszej umowy, Zamawiajgcy
zastosuje obowigzujgcy po zmianie podatek VAT,

3) wystgpienia zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wplyw na realizacje przedmiotu umowy;

4) Wynagrodzenie miesieczne Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci
przesytek nadanych i zwréconych z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w
okresie rozliczeniowym, potwierdzonej co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych. Podstawg obliczenia naleznosci bedg
ceny jednostkowe brutto okreslone w formularzu cenowym Wykonawcy,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.

10.

11.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI,

ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH |
ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy zamawiajgcym, a
wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczna przy uzyciu:

1.1. miniPortalu: https://miniportal.uzp.gov.pl

1.2. ePUAP-u: https://epuap.gov.pl/wps/portal

1.3. poczty elektronicznej: inwestycje@szydlowo.pl

Whnioski o wyjasnienie tresci specyfikacji nalezy przesyta¢ za pomocg poczty
elektronicznej na adres e-mail: inwestycje@szydlowo.pl

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na
ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz
do formularza do komunikaciji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondenciji
elektronicznej przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaly w Regulaminie
korzystania z miniPortalu dostepnym pod adresem
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz Regulaminie ePUAP.

Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie
miniPortalu oraz zobowigzuje sie korzystajac z miniPortalu przestrzega¢ postanowien
tego regulaminu.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: zlozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, oraz
innych informacji, oswiadczen lub dokumentéw, przekazywanych w postepowaniu,
przyjmuje sie date ich przekazania na skrytke zamawiajgcego: na ePUAP.

Identyfikator postepowania (Biuletyn Zaméwien Publicznych) to: ocds-148610-
de1cceb4-6a6e-11ed-abdb-a69c1593877¢

W postepowaniu o udzielenie zamowienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
wykonawcy i zatgczniki do oferty) odbywa sie elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal
(Formularz do komunikacji). Korespondencja przestana za pomocg tego formularza nie
moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem zamawiajgcy i wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

Zamawiajacy moze réwniez komunikowaé sie z wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, e-mail: inwestycje@szydlowo.pl

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oswiadczen sktadane sg przez wykonawce za posrednictwem Formularza do
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komunikacji, jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania
dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentdéw lub
o$wiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na adres email inwestycje@szydlowo.pl

12. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczeh lub elektronicznych
kopii dokumentéw lub oswiadczen musi byé zgody z wymaganiami okreslonymi w
rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie.

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

VIIL.
Bozena Lorenc — Kierownik Referatu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych.
IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca zwigzany jest ofertg do dnia 05.01.2023 r.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przygotowujac oferte uwzglednia wymagania zamawiajgcego
okreslone w dokumentach zamdéwienia, a w szczegolnosci w rozdziale IV i V SWZ.

N

Oferte przygotowuje sie na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ —
formularz oferty.

3. Oferta powinna zawierac:

1) Formularz OFERTA - Zatgcznik nr 1 do SWZ;

2) W przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnosciach podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa
wyzej, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunku
udziatu w postepowaniu;

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika ktéry zakres zamodwienia wykonujg poszczegodlni
wykonawcy;

4) Petnomocnictwo - jezeli zostato udzielone.

Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce, w ofercie, czesci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow, jezeli sg juz znani (zamawiajgcy zaleca wykorzystanie zatgcznika nr 1
do SWZ — formularz oferty).

B

o

Jesli informacje zawarte w ofercie stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
miatby by¢ nie ujawnione, wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji, musi
zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazaé, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

o

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, wykonawca
sktada wraz z ofertg petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania wykonawcy.
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XI. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy oraz w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (zamawiajgcy zaleca wykorzystanie zatgcznika nr 2 do
SWZ — formularz oferty, ktéry stanowi jednoczesnie oswiadczenie, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 ustawy), sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, o ktérym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujagcych zadania publiczne lub
podpisem osobistym, o ktérym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o
dowodach osobistych, przy wykorzystaniu ogélnie dostepnych formatéw danych, w
szczegolnosci w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt., przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej opisanych w rozdziale VIII SWZ.

2. Wpykonawca skftada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia lub wycofania
oferty” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb
ztozenia oferty opisany zostal w ,Instrukcji uzytkownika” dostepnej na
miniPortalu.

3. Termin skladania ofert uptywa dnia 07.12.2022 r. o godz. 12:00.

XII. TERMIN OTWARCIA OFERT
Oferty otwarte zostang w dniu 07.12.2022 r. o0 godz. 12.15

Xlll. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 USTAWY

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie¢ wykonawce:

1) bedgcego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy Iub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
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4)

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub skiadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie
konkurencji, w szczegolnoéci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw,
ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszio do zakidcenia

XIV.

1.

konkurencji wynikajagcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob
niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

0 ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu na zasadach okreslonych w rozdziale XlIll SWZ oraz spetniajg okreslone
przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy ktoérzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika do z odrebnych przepiséw:
Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze
posiada prawo do wykonywania dziatalnosci pocztowej, tj. wpisany jest do
rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. prawo pocztowe (Dz.U. 2022 poz. 2042);

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uzna¢, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow, w
szczegolnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych wykonawcy w
inne przedsiewziecie gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na
realizacje zamoéwienia.

INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

1.

2.

Zamawiajagcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien
ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia okreslonych w rozdziale Xl
Wykonawca ztozy oswiadczenie z art. 125 ust. 1 Ustawy Pzp.

3. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych
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wymaganych uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej zamawiajacy zada:

Wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U. 2022 poz. 2042);

4. W przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

5. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub SWZ do os$wiadczen i dokumentow

sktadanych przez wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegolnosci
przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéow dowodowych oraz innych dokumentéow lub
oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentoéw elektronicznych
oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie.

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Za wykonanie catego przedmiotu zamowienia ustala sie wynagrodzenie ryczattowe.
2. Wykonawca okres$la cene wykonania zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu
oferty ceny netto, podatku VAT, ceny brutto oferty za cato$¢ przedmiotu zamédwienia.
3. Wyklucza sie mozliwos¢ roszczen wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem
ceny lub pominieciem elementoéw niezbednych do wykonania umowy.
4. Cene nalezy wyliczy¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
XVIL. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH

XVIII. KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto — 100%.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE

XIX. PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawrze umowe — zgodnie z art. 308 ust. 2 ustawy Pzp. Zamawiajacy
zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 ustawy
Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw
komunikaciji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposaéb.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem

terminu, o ktorym mowa w pkt. 1 SWZ, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy moze dokonaé ponownego
badania i oceny ofert spodrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcoéw oraz
wybrac¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte w

niniejszym postepowaniu.

N
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INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
ol UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

XXI. WYKONAWCY

—_

. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia
oraz poniodst lub moze poniesé¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisow ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy.

. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamédwienia na
podstawie ustawy, mimo ze zamawiajgcy byt do tego obowigzany.

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa KIO. Odwotujgcy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie
whniesione w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, albo kopie tego odwotania,
jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby moégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sig, ze zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z tre$cig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego
kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu Srodkéw
komunikaciji elektroniczne;.

. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej;

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz
okreslony w pkt 1.

. Odwotanie wobec treSci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub wobec tresci dokumentéw zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub zamieszczenia
dokumentow zamowienia na stronie internetowe;j.

. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 4 i 5 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

. Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do Sgdu Okregowego w Warszawie —
sadu zamowien publicznych.

N
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INFORMACJE ZWIAZANE ZE ZBIERANIEM DANYCH OSOBOWYCH

XXIl. OSOB FIZYCZNYCH

—_

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) - Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., zwanego dalej ,RODO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest zamawiajacy, e-mail:
urzad@szydlowo.pl; dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail:
inspektor@cbi24.pl;

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym 2z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym przez zamawiajgcego w trybie przetargu nieograniczonego;
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¢) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy;

d) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

e) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

g) posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczgcych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

na podstawie art. 18 RODO prawo zagdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO,

h) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspodtmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac od osoby, ktérej
dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

3. W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspodtmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac od osoby, ktérej
dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majagcych w szczegdlnosci na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

4. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu ani
zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

Zataczniki:

zatgcznik nr 1 — formularz oferty;

zatgcznik nr 2 — opis przedmiotu zamowienia;
zatgcznik nr 3 — formularz cenowy.

11



