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SPECYFIKACJA  

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia klasycznego  
o wartości mniejszej niż progi unijne  

prowadzonym przez Gminę Szydłowo, zwaną dalej „zamawiającym”,  
na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, 

 zwanej dalej „ustawą”, na usługi pocztowe – wysyłanie korespondencji z Urzędu Gminy w 
Szydłowie w okresie od 01.01.2023 r. – 31.12.2023 r. 

 
 
 
 
 

rodzaj zamówienia: usługi społeczne 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jaraczewo, 22 listopada 2022 r. 
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES 
POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ 

PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA  
 
Gmina Szydłowo, Jaraczewo 2, 64-930 Szydłowo, nr tel.: 67 211 55 11, e-mail: 
urzad@szydlowo.pl, www: https://bip.szydlowo.pl/zamowienia-publiczne.html  
 

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ 
ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY 
BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA  
 
https://bip.szydlowo.pl/zamowienia-publiczne.html  
 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA ORAZ INFORMACJA , CZY ZAMAWIAJĄCY 
PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ 

PROWADZENIA NEGOCJACJI 
 

Tryb podstawowy, w którym zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z 
możliwością prowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 2 ustawy). Zamawiający nie przewiduje 
ograniczenia liczby wykonawców, których zaprosi do negocjacji. 
Rodzaj zamówienia: usługi społeczne o wartości szacunkowej zamówienia mniejszej niż 
wyrażona w złotych równowartość kwoty 750 000 euro, nie mniejszej jednak niż 
równowartość kwoty 130 000 złotych. 

 
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym dla Urzędu Gminy Szydłowo w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych i ich zwrotów do Zamawiającego po 
wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu przepisów 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2022 poz. 2042 z późn. zm.). 

2. Przedmiot zamówienia winien być realizowany na zasadach określonych w powszechnie 
obowiązujących przepisach prawa m. in. ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe (Dz.U. 2022 poz. 2042 z późn. zm.) wraz z obowiązującymi aktami 
wykonawczymi, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania 
cywilnego.  

3. Opłatę za usługi wykonane na rzecz Urzędu Gminy Szydłowo, Zamawiający będzie 
uiszczał w formie opłaty z dołu. 1) za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc 
kalendarzowy, 2) faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji zawartej 
umowy, wystawiane  będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego, 
3) należności wynikające z faktur VAT Zamawiający regulować będzie przelewem na 
konto wskazane na fakturze w terminie do 14 dni od daty jej otrzymania przez 
Zamawiającego, 

4. Za nieterminowe regulowanie należności wynikających z faktur, Wykonawca będzie 
naliczał odsetki w wysokości ustawowej. 

5. Płatnikiem faktury jest Gmina Szydłowo Jaraczewo 2 64-930 Szydłowo NIP 764-24-61-
769 

6. Wykonawca doręcza przesyłki pocztowe bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z 
adresem przeznaczenia, a w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź 
nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 
należne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 
listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

7. Wykonawca zapewni Nadawcy możliwość nadawania korespondencji przeznaczonej do 
doręczenia do każdego miejsca w kraju i za granicami kraju do państw ujętych w wykazie 
umieszczonym w cenniku usług powszechnych. 

8. Wykonawca doręcza przesyłki pocztowe do adresatów w kopertach przekazanych przez 
Zamawiającego, z zachowaniem jako minimum dla przedmiotu zamówienia wskaźników 
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czasu przebiegu przesyłek pocztowych wynikających z rozporządzenia Ministra 
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania 
usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z późn. 
zm.). 

9. Wykonawca doręcza do Zamawiającego pokwitowane przez adresata zwrotne 
potwierdzenie odbioru, niezwłocznie po doręczeniu przesyłki pocztowej, które zawiera 
czytelną datę i czytelny podpis odbiorcy. 

10. W przypadku nieobecności adresata Wykonawca pozostawia zawiadomienia o próbie 
doręczenia przesyłki z informacją o dacie doręczenia, identyfikatorem (lub podpisem) 
umożliwiającym jednoznaczne ustalenia danych osobowych doręczyciela (np. w 
przypadku reklamacji), oraz informacji wraz z adresem, gdzie adresat może odebrać 
przesyłkę, z podaniem godzin urzędowania (w terminach zgodnych z przepisami prawa 
(KPA, KPC i analogicznych). 

11. Wykonawca przyjmuje reklamacje Zamawiającego, rozpatruje i załatwiania w sposób i 
terminach określonych w rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 21 listopada 
2019 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474), 

12. Wykonawca przestrzega zasady przetwarzania i ochrony danych osobowych 
pozyskanych w związku w wykonywaniem przedmiotu zamówienia, zgodne z ustawą z 
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2022 poz. 2042  z późn. zm.) oraz ustawą z 
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). 

13. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za całokształt, w tym za przebieg oraz terminową 
realizację przedmiotu zamówienia do czasu wygaśnięcia zobowiązań Wykonawcy wobec 
Zamawiającego. 

14. Wykonawca obowiązany jest do dostarczania bezpłatnie Zamawiającemu stosowanych u 
Wykonawcy druków zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyłek krajowych w ilości 
zgłoszonej przez Zamawiającego i dostarczanych w ciągu 7 dni od dnia zgłoszenia 
zapotrzebowania. Z zastrzeżeniem, że w odniesieniu do przesyłek nadawanych i 
doręczanych w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania 
cywilnego, Zamawiający będzie wykorzystywał własne druki zwrotnego potwierdzenia 
odbioru. 

15. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w formularzu 
cenowym (załącznik nr 1), podstawą rozliczeń między Zamawiającym a Wykonawcą 
będą ceny podane w cenniku usług pocztowych Wykonawcy. 

16. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przesyłek pocztowych do siedziby 
Zamawiającego, tj: Urząd Gminy Szydłowo Jaraczewo 2 64-930 Szydłowo codziennie w 
dni robocze tj. od poniedziałku do piątku od godziny 7:30 nie później niż do godziny 
14:00. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru korespondencji z siedziby 
zamawiającego tj. Urząd Gminy Szydłowo Jaraczewo 2 w przypadku braku możliwości 
nadania jej w Punkcie Pocztowym w Szydłowie. 

17. Zwrot niedoręczonych przesyłek do siedziby Zamawiającego odbywać się będzie 
niezwłocznie po wyczerpaniu ich możliwości doręczenia, z podaniem przyczyn 
niedoręczenia. Pokwitowane przez adresata druki zwrotnego potwierdzenia odbioru 
Wykonawca będzie doręczał Zamawiającemu niezwłocznie po dokonaniu doręczenia 
przesyłki, nie później jednak niż w ciągu  7 dni roboczych od dnia doręczenia. 

18. Do obowiązku Zamawiającego  należeć będzie:  
1) umieszczanie na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacji jednoznacznie 

identyfikującej nadawcę i adresata, 
2) umieszczanie w lewym górnym rogu przesyłek swojej nazwy oraz adresu w 

pełnym brzmieniu, 
3) umieszczanie na kopertach oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za 

usługę w postaci odcisku pieczęci z nadrukiem daty podpisania umowy, 
4) dostarczanie przesyłek do wyznaczonej placówki nadawczej , w dni robocze w 

godzinach urzędowania, 
5) rejestrowanie przesyłek na podstawie wykazu listów poleconych oraz sporządza 

nie ilościowego zestawienia nadanych przesyłek (poleconych, zwykłych) z 
podziałem na kategorie wagowe i cenowe. 

19. Wykaz listów poleconych (książka nadawcza) i zestawienie ilościowe zostaną 
sporządzone w dwóch egzemplarzach, oryginał dla Wykonawcy, kopia dla 
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Zamawiającego. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym z 
podziałem na przesyłki rejestrowanie i nierejestrowane oraz wg kolejności wpisów w 
zestawieniu przesyłek poleconych (książce nadawczej). 

20. Termin realizacji zamówienia – od dnia 01 styczna 2023 r do dnia 31 grudnia 2023 r. 
21. Zamawiający akceptuje regulamin Wykonawcy dotyczący świadczenia usług pocztowych 

o ile zapisy w regulaminie nie będą sprzeczne z zapisami Ogłoszenia o zamówieniu i 
niniejszej umowy, nie będą nakładać na Zamawiającego dodatkowych obowiązków, 
ograniczać odpowiedzialności Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego 
wykonania umowy, generować dodatkowych kosztów, innych niż przewidziane w 
umowie. W wypadku wystąpienia sprzeczności między zapisami Ogłoszenia o 
zamówieniu i WZ oraz umowy a regulaminami, obowiązują zapisy Ogłoszenia o 
zamówieniu i umowy, Ogłoszenia o zamówieniu i umowy a regulaminami, obowiązują 
zapisy ogłoszenia o zamówieniu i umowy. 

22. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa 
państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w 
terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W przypadku 
odstąpienia od umowy, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z 
tytułu wykonania części umowy. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od umowy 
następuje na piśmie i powinno zawierać uzasadnienie. 

23. Zmiany, dotyczące realizacji przedmiotu umowy, w tym umówionego terminu wykonania 
przedmiotu umowy w następujących przypadkach:  

a) z powodu okoliczności siły wyższej, np. wystąpienia zdarzenia losowego 
wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć z 
pewnością, w szczególności zagrażającego bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi 
lub grożącego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach,  

b) z powodu działań osób trzecich uniemożliwiających wykonanie prac, które to 
działania nie są konsekwencją winy którejkolwiek ze Stron, O wystąpieniu 
okoliczności mogących wpłynąć na zmianę terminu realizacji zamówienia 
Wykonawca winien niezwłocznie poinformować Zamawiającego pisemnie.  

24. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem 
nieważności. Katalog istotnych zmian wskazany w powyżej nie uprawnia Wykonawcy do 
żądania od Zamawiającego dokonywania tych zmian. Zamawiający może wyrazić zgodę 
na ich dokonanie. 

25. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
26. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
27. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 
28. Nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień:  

CPV 
Kod Nazwa 

64110000-0 Usługi pocztowe 
 
 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

Od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r. 
 

VI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

 
 
1. Wybrany wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, które zostaną uwzględnione w umowie w sprawie zamówienia publicznego. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy – w zakresie uregulowanym 

w art. 454-455 ustawy prawo zamówień publicznych. 
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w 

zakresie:  
1) wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług 
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pocztowych  wyłącznie w przypadku zmiany cennika po jego zatwierdzeniu przez 
Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej i powiadomieniu niezwłocznie o tym 
fakcie Zamawiającego,  

2) w przypadku zmiany przepisów określających wysokość należnego podatku VAT 
na usługi pocztowe, w czasie obowiązywania niniejszej umowy, Zamawiający 
zastosuje obowiązujący po zmianie podatek VAT, 

3) wystąpienia zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie 
mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy; 

4) Wynagrodzenie miesięczne Wykonawcy wynikać będzie z rzeczywistej ilości 
przesyłek nadanych i zwróconych z powodu braku możliwości ich doręczenia w 
okresie rozliczeniowym, potwierdzonej co do ilości i wagi na podstawie 
dokumentów nadawczych lub oddawczych. Podstawą obliczenia należności będą 
ceny jednostkowe brutto określone w formularzu cenowym Wykonawcy, 
stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ.  

4. Wszelkie zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu. 
 

VII. 

INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, 

ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I 
ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 
 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między zamawiającym, a 

wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu: 
1.1. miniPortalu: https://miniportal.uzp.gov.pl  
1.2. ePUAP-u: https://epuap.gov.pl/wps/portal 
1.3. poczty elektronicznej: inwestycje@szydlowo.pl 

2. Wnioski o wyjaśnienie treści specyfikacji należy przesyłać za pomocą poczty 
elektronicznej na adres e-mail: inwestycje@szydlowo.pl  

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na 
ePUAP ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz 
do formularza do komunikacji. 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji 
elektronicznej przekazywanej przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie 
korzystania z miniPortalu dostępnym pod adresem 
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz Regulaminie ePUAP. 

5. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie 
miniPortalu oraz zobowiązuje się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień 
tego regulaminu. 

6. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy 
do: złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 

7. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, oraz 
innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, 
przyjmuje się datę ich przekazania na skrytkę zamawiającego: na ePUAP. 

8. Identyfikator postępowania (Biuletyn Zamówień Publicznych) to: ocds-148610-
de1cce54-6a6e-11ed-abdb-a69c1593877c 

9. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta 
wykonawcy i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 
dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal 
(Formularz do komunikacji). Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie 
może być szyfrowana. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym 
postępowaniem zamawiający i wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia w 
Biuletynie Zamówień Publicznych. 

10. Zamawiający może również komunikować się z wykonawcami za pomocą poczty 
elektronicznej, e-mail: inwestycje@szydlowo.pl 

11. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 
oświadczeń składane są przez wykonawcę za pośrednictwem Formularza do 
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komunikacji, jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania 
dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub 
oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, na adres email inwestycje@szydlowo.pl  

12. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych 
kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w 
rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie.  

 

VIII. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ  
Z WYKONAWCAMI  

 
Bożena Lorenc – Kierownik Referatu Inwestycji i Zamówień Publicznych.  
 

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 

Wykonawca związany jest ofertą do dnia 05.01.2023 r. 
 

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  
 
1. Wykonawca przygotowując ofertę uwzględnia wymagania zamawiającego 

określone w dokumentach zamówienia, a w szczególności w rozdziale IV i V SWZ. 

2. Ofertę przygotowuje się na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ – 
formularz oferty.  

3. Oferta powinna zawierać: 

1) Formularz OFERTA – Załącznik nr 1 do SWZ; 
2) W przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnościach podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa 
wyżej, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające 
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunku 
udziału w postępowaniu; 

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika który zakres zamówienia wykonują poszczególni 
wykonawcy; 

4) Pełnomocnictwo -  jeżeli zostało udzielone. 
4. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 
podwykonawców, jeżeli są już znani (zamawiający zaleca wykorzystanie załącznika nr 1 
do SWZ – formularz oferty). 

5. Jeśli informacje zawarte w ofercie stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
miałby być nie ujawnione, wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji, musi 
zastrzec, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazać, że zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

6. Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 
nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, wykonawca 
składa wraz z ofertą pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 
reprezentowania wykonawcy. 
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XI. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 
1. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy oraz w art. 7 

ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (zamawiający zaleca wykorzystanie załącznika nr 2 do 
SWZ – formularz oferty, który stanowi jednocześnie oświadczenie, o którym mowa w art. 
125 ust. 1 ustawy), składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, o którym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub 
podpisem osobistym, o którym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o 
dowodach osobistych, przy wykorzystaniu ogólnie dostępnych formatów danych, w 
szczególności w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt., przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej opisanych w rozdziale VIII SWZ.  
 

2. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia lub wycofania 
oferty” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób 
złożenia oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na 
miniPortalu. 
 

3. Termin składania ofert upływa dnia  07.12.2022 r. o godz. 12:00. 
 
XII. TERMIN OTWARCIA OFERT 

Oferty otwarte zostaną w dniu 07.12.2022 r. o godz. 12.15 

XIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 USTAWY 
 
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 
258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 

48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 

165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
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administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 
siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 
niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 

7) o którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 
XIV. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w rozdziale XIII SWZ oraz spełniają określone 
przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy spełniają warunki 
dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  
zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 
o ile wynika do z odrębnych przepisów: 
Warunek ten zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że 
posiada prawo do wykonywania działalności pocztowej, tj. wpisany jest do 
rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 
2012 r. prawo pocztowe (Dz.U. 2022 poz. 2042); 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań. 

3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w 
szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w 
inne przedsięwzięcie gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 
realizację zamówienia. 

 
XV. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH  

 
1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień 
złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia określonych w rozdziale XIII 
Wykonawca złoży oświadczenie z art. 125 ust. 1 Ustawy Pzp. 

3. Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
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wymaganych uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej zamawiający żąda: 
Wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. 
Prawo pocztowe (Dz.U. 2022 poz. 2042); 

4. W przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

5. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności 
przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 
w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 
oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie. 
 

XVI. SPOSÓB OBLICZENIA CENY  
 

1. Za wykonanie całego przedmiotu zamówienia ustala się wynagrodzenie ryczałtowe. 
2. Wykonawca określa cenę wykonania zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu 

oferty ceny netto, podatku VAT, ceny brutto oferty za całość przedmiotu zamówienia. 
3. Wyklucza się możliwość roszczeń wykonawcy związanych z błędnym skalkulowaniem 

ceny lub pominięciem elementów niezbędnych do wykonania umowy. 
4. Cenę należy wyliczyć z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
 
XVII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM: 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 
 

XVIII. 
OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT  
 
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto – 100%. 

XIX. 
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

 
1. Zamawiający zawrze umowę – zgodnie z art. 308 ust. 2 ustawy Pzp. Zamawiający 

zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 ustawy 
Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w pkt. 1 SWZ, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy Zamawiający może dokonać ponownego 
badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz 
wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

4. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę w 
niniejszym postępowaniu. 

 
 
 



 
 

10 
 

XX. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY  

 
1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 
przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale IX ustawy. 

2. Odwołanie przysługuje na:  
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 
umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której  
zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy;  

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na 
podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa KIO. Odwołujący przekazuje zamawiającemu  odwołanie 
wniesione w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, albo kopię tego odwołania, 
jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 
terminu. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego 
kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej.  

4. Odwołanie wnosi się w terminie:  
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej  

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków  
komunikacji elektronicznej;  

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej  
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż  
określony w pkt 1. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia 
dokumentów zamówienia na stronie internetowej.  

6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 4 i 5 wnosi się w terminie 5 dni od 
dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

7. Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO stronom oraz uczestnikom 
postępowania odwoławczego przysługuje skarga do Sądu Okręgowego w Warszawie – 
sądu zamówień publicznych. 

  

XXII. INFORMACJE ZWIĄZANE ZE ZBIERANIEM DANYCH OSOBOWYCH  
OSÓB FIZYCZNYCH 

 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) - Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., zwanego dalej „RODO”, informuję, że:  

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest zamawiający, e-mail: 
urzad@szydlowo.pl; dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail: 
inspektor@cbi24.pl; 

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonym przez zamawiającego w trybie przetargu nieograniczonego; 
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c) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 
ust. 3 ustawy;   

d) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a 
jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 
czas trwania umowy; 

e) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy;   

f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane   w 
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

g) posiada Pani/Pan: 
na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących, 
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 
na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO, 

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO, 

h) nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych, 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

2. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której 
dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 
żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu. 
  

3. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której 
dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

 
4. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować 
zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani 
zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą. 

 
 
 
 
 
 
Załączniki: 
załącznik nr 1 – formularz oferty; 
załącznik nr 2 – opis przedmiotu zamówienia; 
załącznik nr 3 – formularz cenowy. 


