SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
istotne warunki zamowienia

Przedmiot zamdwienia/istotne warunki zamowienia.
Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie powszechnych ushug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Gminy Szydlowo w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dor¢czania
przesylek pocztowych i ich zwrotow do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia
lub wydania odbiorcy w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U. 2022 poz. 2042 z p6zn. zm.).
Przedmiot zamowienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa m. in. ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.
2022 poz. 2042 z pézn. zm.) wraz z obowiazujacymi aktami wykonawczymi, ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks
postepowania cywilnego.
Optate za ustugi wykonane na rzecz Urzedu Gminy Szydtowo, Zamawiajacy bedzie uiszczal w formie
optaty z dotu. 1) za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy, 2) faktury VAT z tytulu
nalezno$ci wynikajacych z realizacji zawartej umowy, wystawiane bedg w terminie do 7 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego, 3) naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy
regulowa¢ bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie do 14 dni od daty jej
otrzymania przez Zamawiajacego,
Za nieterminowe regulowanie naleznosci wynikajacych z faktur, Wykonawca bgdzie naliczat odsetki
w wysokos$ci ustawowe;.
Ptatnikiem faktury jest Urzad Gminy Szydlowo Jaraczewo 2 64-930 Szydtowo
NIP 764-24-61-769
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w zakresie:

1) wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych
wylacznie w przypadku zmiany cennika po jego zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej i powiadomieniu niezwlocznie o tym fakcie Zamawiajacego,

2) w przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, w czasie obowigzywania niniejszej umowy, Zamawiajgcy zastosuje obowigzujacy
po zmianie podatek VAT,

3) wystgpienia zmiany powszechnie obowigzujacych przepisdow prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy;

4) Wynagrodzenie miesieczne Wykonawcy wynikaé¢ bedzie z rzeczywistej ilosci przesylek

nadanych i zwréconych z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie



rozliczeniowym, potwierdzonej co do ilosci 1 wagi na podstawie dokumentow nadawczych
lub oddawczych. Podstawa obliczenia naleznosci bedg ceny jednostkowe brutto okreslone w
formularzu cenowym Wykonawcy, stanowigcym zatacznik nr 1 do SWZ.

7. Wykonawca dorgcza przesytki pocztowe bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia, a w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ nienalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

8. Wykonawca zapewni Nadawcy mozliwos¢ nadawania korespondencji przeznaczonej do dorgczenia
do kazdego miejsca w kraju i za granicami kraju do panstw ujetych w wykazie umieszczonym
w cenniku uslug powszechnych.

9. Wykonawca dorgcza przesytki pocztowe do adresatdow w Kkopertach przekazanych przez
Zamawiajacego, z zachowaniem jako minimum dla przedmiotu zaméwienia wskaznikow czasu
przebiegu przesytek pocztowych wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z pdzn. zm.).

10. Wykonawca dor¢cza do Zamawiajacego pokwitowane przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru,
niezwlocznie po dorgczeniu przesytki pocztowej, ktore zawiera czytelng date i czytelny podpis
odbiorcy.

11. W przypadku nieobecno$ci adresata Wykonawca pozostawia zawiadomienia o probie doreczenia
przesytki z informacja o dacie dorg¢czenia, identyfikatorem (lub podpisem) umozliwiajgcym
jednoznaczne ustalenia danych osobowych doreczyciela (np. w przypadku reklamacji), oraz
informacji wraz z adresem, gdzie adresat moze odebraé przesylke, z podaniem godzin urz¢dowania
(w terminach zgodnych z przepisami prawa (KPA, KPC i analogicznych).

12. Wykonawca przyjmuje reklamacje Zamawiajgcego, rozpatruje i zatatwiania w sposob i terminach
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 21 listopada 2019 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

13. Wykonawca przestrzega zasady przetwarzania i ochrony danych osobowych pozyskanych w zwigzku
w wykonywaniem przedmiotu zamoéwienia, zgodne z ustawg z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U. 2022 poz. 2042 z pdézn. zm.) oraz ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 1. poz. 1781).

14. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowg realizacje
przedmiotu zaméwienia do czasu wygasnigcia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego.

15. Wykonawca obowigzany jest do dostarczania bezptatnie Zamawiajgcemu stosowanych u Wykonawcy

drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesylek krajowych w ilosci zgloszonej przez



Zamawiajacego i1 dostarczanych w ciggu 7 dni od dnia zgloszenia zapotrzebowania. Z zastrzezeniem,

ze w odniesieniu do przesytek nadawanych i dorgczanych w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.

Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania

cywilnego, Zamawiajgcy bedzie wykorzystywat wiasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.

16. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesylek nie ujetych w formularzu cenowym (zatacznik
nr 1), podstawg rozliczen migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg ceny podane w cenniku ustug
pocztowych Wykonawcy.

17. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajacego,
tj: Urzad Gminy Szydlowo Jaraczewo 2 64-930 Szydtowo codziennie w dni robocze tj. od poniedziatku
do piatku od godziny 7:30 nie pdzniej niz do godziny 14:00. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru
korespondencji z siedziby zamawiajacego tj. Urzad Gminy Szydlowo Jaraczewo 2 w przypadku braku
mozliwos$ci nadania jej w Punkcie Pocztowym w Szydtowie.

18. Zwrot niedorgczonych przesytek do siedziby Zamawiajacego odbywac si¢ bedzie niezwlocznie
po wyczerpaniu ich mozliwo$ci dorgczenia, z podaniem przyczyn niedorgczenia. Pokwitowane przez
adresata druki zwrotnego potwierdzenia odbioru Wykonawca bedzie dorgczal Zamawiajgcemu
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie p6zniej jednak niz w ciggu 7 dni roboczych
od dnia dorgczenia.

19. Do obowigzku Zamawiajacego naleze¢ bedzie:

1) umieszczanie na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujacej
nadawcge 1 adresata,

2) umieszczanie w lewym gornym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w pelnym brzmieniu,

3) umieszczanie na kopertach oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za usluge w postaci
odcisku pieczeci z nadrukiem daty podpisania umowy,

4) dostarczanie przesylek do wyznaczonej placéwki nadawczej, w dni robocze w godzinach
urzedowania, rejestrowanie przesylek na podstawie wykazu listdow poleconych oraz sporzgdza nie
ilosciowego zestawienia nadanych przesytek (poleconych, zwyktych) z podzialem na kategorie
wagowe 1 cenowe.

20. Wykaz listdéw poleconych (ksigzka nadawcza) i zestawienie ilo§ciowe zostang sporzadzone w dwoch
egzemplarzach, oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajgcego. Zamawiajacy bedzie nadawat
przesylki w stanie uporzagdkowanym z podziatem na przesylki rejestrowanie i nierejestrowane oraz
wg kolejnosci wpisow w zestawieniu przesytek poleconych (ksigzce nadawczej).

21. Termin realizacji zaméwienia - od dnia 01 styczna 2023 r do dnia 31 grudnia 2023 r.

22. Zamawiajacy akceptuje regulamin Wykonawcy dotyczacy $wiadczenia ustug pocztowych o ile zapisy

w regulaminie nie beda sprzeczne z zapisami Ogloszenia o zamdwieniu i niniejszej umowy, nie beda



23.

24.

25.

naktada¢ na Zamawiajgcego dodatkowych obowigzkow, ograniczaé odpowiedzialnosci Wykonawcy
z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, generowac¢ dodatkowych kosztow,
innych niz przewidziane w umowie. W wypadku wystgpienia sprzecznosci miedzy zapisami
Ogloszenia o zamoéwieniu i WZ oraz umowy a regulaminami, obowigzuja zapisy Ogloszenia
0 zamowieniu 1 umowy. Ogloszenia o zamowieniu i umowy a regulaminami, obowigzuja zapisy
ogloszenia o zamowieniu i umowy.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W przypadku odstapienia od umowy, Wykonawca moze zada¢
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze¢sci umowy. O$wiadczenie
Zamawiajacego o odstgpieniu od umowy nastepuje na pismie i powinno zawiera¢ uzasadnienie.
Zmiany, dotyczace realizacji przedmiotu umowy, w tym umowionego terminu wykonania przedmiotu
umowy w nastepujacych przypadkach:
a) z powodu okolicznosci sity wyzszej, np. wystapienia zdarzenia losowego wywotanego przez
czynniki zewngtrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzie¢ z pewnos$cia, w szczegolnosci
zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody w

znacznych rozmiarach,

b) z powodu dziatan osob trzecich uniemozliwiajacych wykonanie prac, ktore to dzialania nie sg
konsekwencja winy ktoérejkolwiek ze Stron, O wystapieniu okolicznosci mogacych wptynacé na
zmian¢ terminu realizacji zamowienia Wykonawca winien niezwlocznie poinformowac

Zamawiajacego pisemnie.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznoSci.
Katalog istotnych zmian wskazany w powyzej nie uprawnia Wykonawcy do zadania od

Zamawiajacego dokonywania tych zmian. Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode¢ na ich dokonanie.



