ZARZADZENIE NR 7/2023
WOJTA GMINY SZYDLOWO

z dnia 5 stycznia 2023 1.

w sprawie ustanowienia regulaminu, zasad wydatkowania funduszu soleckiego oraz okreslenia
podstawowych drukow zwiazanych z wydatkowaniem Srodkéw w ramach funduszu soteckiego w Gminie
Szydlowo.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 2 i 4 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40),
art. 247 ust.1 1 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pdzn. zm.)
oraz art. 3 ust.2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soleckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 ze zm.) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustanawia si¢ Regulamin Funduszu Soteckiego Gminy Szydlowo stanowiacy Zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustanawia si¢ zasady wydatkowania Funduszu Soteckiego Gminy Szydlowo stanowiacy Zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Okresla si¢ wzory podstawowych drukow zwigzanych z funduszem soteckim gminy Szydtowo stanowiace
Zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds. koordynacji wspotpracy z sotectwami, Kierownik
Referatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych oraz pracownikowi ds. ksiggowosci budzetowe;.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Traci moc zarzadzenie nr 93/2018 Wojta Gminy Szydlowo zdnia 28 czerwca 2018 r. w sprawie
ustanowienia regulaminu, zasad wydatkowania funduszu soteckiego oraz okreslenia podstawowych drukow
zwigzanych z wydatkowaniem $rodkow w ramach funduszu soteckiego w gminie Szydtowo.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Szydlowo

Tobiasz Wiesiolek



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 7/2023

Woéjta Gminy Szydtowo

z dnia 5 stycznia 2023 r. w sprawie
ustanowienia regulaminu, zasad
wydatkowania funduszu soteckiego oraz
okreslenia podstawowych drukow
zwigzanych z wydatkowaniem $rodkow w
ramach funduszu soteckiego w gminie

Szydtowo

Regulamin funduszu soleckiego Gminy Szydlowo.

§ 1. Naliczenie i rozliczenie srodkow funduszu soteckiego dla poszczegolnych sotectw
dokonuje pracownik ds. koordynacji wspotpracy z sotectwami, zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z
dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim. Prace bezposrednio nadzoruje Kierownik Referatu

Inwestycji i Zamowien Publicznych

§ 2. W terminie do 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy Wojt Gminy
przekazuje sottysom informacje o wysokosci przypadajacych danemu sotectwu $rodkéw,

zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim.

§ 3.1. Warunkiem przyznania §rodkéw z funduszu soteckiego jest ztozenie przez
solectwo wniosku do Wdgjta Gminy w terminie do 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok
budzetowy.

2. Wniosek danego sotectwa uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy sottysa, rady
soteckiej lub co najmniej 15 pelnoletnich mieszkancoéw sotectwa. Wniosek powinien zawiera¢
wskazanie przedsigwzig¢¢ przewidywanych do realizacji na obszarach danego sotectwa wraz z
uzasadnieniem i oszacowaniem kosztow.

3. Soltys wraz z wnioskiem przekazuje Wojtowi Gminy uchwate zebrania wiejskiego,
protokot z tego zebrania 1 list¢ obecnosci na zebraniu wiejskim.

4. Uprawnionym do Korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo, w imieniu ktorego

dziala sottys.



5. O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje zebranie wiejskie.
6. Wydatki na realizacje przedsigwzigcia nie powinny by¢ wyzsze niz wyliczona kwota,

ktora przypada na sotectwo zgodnie z ustawa.

§ 4.1. Srodki funduszu soteckiego moga by¢ przeznaczone na realizacje przedsiewzigé na
obszarze sotectwa, zgloszonych we wniosku, ktére s3 zadaniem wilasnym gminy, stuza
poprawie warunkéw zycia mieszkancoOw 1 sg zgodne ze strategia rozwoju gminy lub moga
stuzy¢ na pokrycie wydatkéw na dziatanie zmierzajace do usunigcia klgski zywiotowe;.

2. Zakup ustug lub materiatow realizowanych w ramach zadania winien by¢ sprecyzowany
pod katem kosztowym oraz zakresowym.

3. Calkowita warto$§¢ zadania powinna uwzglednia¢ koszty, w tym przygotowanie
niezbednej dokumentacji projektowej 1 planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o ile jest to

wymagane.

§ 5.1. Wniosek ztozony przez sotectwo podlega ocenie. Oceny wniosku dokonuje Komisja
sprawdzajaca, czy spetnia on ustawowe wymogi.

2. Komisj¢ powotuje Wojt Gminy odrgbnym zarzadzeniem.

§ 6. Wnioski zaakceptowane przez Wojta Gminy przekazane zostajg pracownikowi ds.
koordynacji wspolpracy z sotectwami, ktory przypisuje do poszczegdlnych przedsiewzied
klasyfikacje budzetowa oraz sporzadza tzw. ,,zbiorowke”, stanowiaca zestawienie wydatkow
na przedsigwzigcia realizowane w ramach Funduszu Soteckiego na dany rok. Kompletna
dokumentacja zostaje przekazana Skarbnikowi, ktory ujmuje wydatki w projekcie budzetu.
Kserokopia dokumentdéw pozostaje na stanowisku pracownika ds. koordynacji wspotpracy z

sotectwami.

§ 7.1. Sotectwa mogg realizowac wspolne przedsigwziecia.

2. Kazde z sotectw, chcac realizowac wspolne przedsiewzigcie, uchwala odrebnie wniosek,
w ktorym wskazuje przedsigwzigcia przewidziane do realizacji na obszarze danego solectwa
lub innego sotectwa w Gminie Szydtowo.

3. Po uchwaleniu budzetu, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 pazdziernika roku
budzetowego, sotectwo moze ztozy¢ wniosek do Wojta Gminy o zmiang przedsigwzigcia lub

jego zakresu przewidzianego do realizacji.



4. Proponowane przez sotectwo zmiany nie mogg prowadzi¢ do zwigkszenia wydatkow

ustalonych pierwotnie w uchwale budzetowe;.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 7/2023

Wojta Gminy Szydtowo

z dnia 5 stycznia 2023 r. w sprawie
ustanowienia regulaminu, zasad
wydatkowania funduszu soteckiego oraz
okreslenia podstawowych drukow
zwigzanych z wydatkowaniem $rodkow w
ramach funduszu soteckiego w gminie

Szydtowo

Zasady wydatkowania Srodkéw w ramach funduszu soleckiego Gminy Szydlowo

§ 1.1. Przedsigwzigcia realizowane w ramach funduszu soteckiego zapisane zostaja w
budzecie Gminy Szydlowo na dany rok budzetowy ze wskazaniem klasyfikacji budzetowe;:
dziat — rozdziat — paragraf.

2. Dysponowanie $rodkami z funduszu soteckiego odbywa si¢ na zasadach ogdlnych
stosowanych przy realizacji wydatkéw budzetu gminy w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych.

3. Srodki funduszu soteckiego wydatkowane s3 na przedsigwziecia wskazane we wniosku do
dnia 31 grudnia roku budzetowego.

4. Wydatki w ramach funduszu soteckiego podlegaja ustawie Prawo Zamowien Publicznych
1 wydatkowane sg zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

§ 2.1. Zakupy na realizacj¢ przedsiewzig¢ zgltoszonych przez sotectwo powinno odbywac
si¢ na podstawie zlecen, zamowien 1 umow cywilnoprawnych, ktorych strong ( nabywcg) jest

Gmina Szydlowo, Jaraczewo 2, 64-930 Szydlowo, NIP 764-24-61-769

2. Kazdy dokument finansowany podlega opisaniu i podpisaniu przez osobe¢ odpowiedzialng
za realizacje funduszu soleckiego wg schematu przedstawionego ponize;j:

» Wydatek dokonany z Funduszu Soleckiego zgodnie z Uchwalg Budzetowa Nr..........

Z dnia ......... Rady Gminy w Szydlowie — dotyczy solectwa .......... , celem realizacji

przedsiewziecia pn. ....ccevvvviiinninnns .9

3. Przy zakupie w ramach Funduszu Soteckiego $rodkow trwatych lub pozostatych srodkéw

trwalych nalezy poda¢ cechy charakterystyczne zakupionego wyposazenia.



4. Pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za realizacj¢ funduszu soteckiego dokonuje
kontroli pod wzgledem merytorycznym przedtozonej faktury.
5. Zgodno$¢ dokumentu pod wzglgdem formalnym i rachunkowym potwierdza pracownikowi

ds. ksiggowosci budzetowej Referatu Finansowego .

6. Wydatki do wyptaty zatwierdza Wojt i Skarbnik.

§ 3. Niewykorzystane §rodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy.

§ 4.1. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa w formie dotacji
celowej odpowiada pracownik ds. koordynacji wspolpracy z sotectwami, ktore nadzoruje
Kierownik Referatowi Inwestycji i Zamowien Publicznych.

2. Za prawidlowa ewidencje ksiegowa dowodéw finansowych zgodnie z dekretacja

I przepisami ustawy o rachunkowos$ci odpowiada pracownik ds. ksiegowosci budzetowej

Referatu Finansowego.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 7/2023

Woéjta Gminy Szydtowo

z dnia 5 stycznia 2023 r. w sprawie
ustanowienia regulaminu, zasad
wydatkowania funduszu soteckiego oraz
okreslenia podstawowych drukow
zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw w
ramach funduszu sofeckiego w gminie

Szydtowo

Wzor nr 1 — Whiosek solectwa o przyznanie srodkoéw z funduszu soleckiego

Sotectwo

MiejscowosC .......ounn.... ,dnia ...

Pan

Imi¢ Nazwisko

Wéjt Gminy Szydtowo
Jaraczewo 2

64-930 Szydtowo

WNIOSEK
Na podstawie art. 5 ust 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim
(Dz.U.2014 r., poz.301 ze zm.), oraz uchwala Nr .......... zebrania wiejskiego
sotectwa .............eell. zdnia................ 20...... r. wnoszg¢ o uwzglednienie w projekcie
budzetu narok ......... do realizacji nastepujacych przedsigwzigc:

Lp. | Przedsiewzigcia do Catkowity koszt | Zadanie do Whnioskowana
wykonania w ramach przedsigwziecia | wykonania w kwota z
funduszu soteckiego ramach funduszu

funduszu
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RAZEM:

Przyznana kwota dla sotectwa ........................ zt
Wydatki do pokrycia z funduszu soteckiego ........................l. zt

Uzasadnienie przyjecia realizacji przedsigwzigcia :

Prosze napisac, dlaczego zebranie wiejskie przyjeto takie przedsiewziecia.

Wnhiosek niniejszy zostat uchwalony przez zebranie wiejskie w dniu ................ 20......
roku.
Uchwata zebrania wiejskiego sotectwa .................... w sprawie wniosku o przyznanie

srodkoéw z funduszu soteckiego zostata podjeta z inicjatywy:



O sottysa,
O rady soteckiej,

O co najmniej 15 petnoletnich mieszkancow sotectwa.

Sottys
Zataczniki:
1) Uchwata zebrania wiejskiego Nr ..../.... zdnia .............
2) Protokot zebrania wiejskiego Nr ................ [aeiinnn. zdnia..........

3) Szczegbdlowe karty przedsiewzie¢ w liczbie ..........
4) Lista obecno$¢ z zebrania wiejskiego.

5) Ogtoszenie o zebraniu wiejskim.



Wz6r Nr 2 — Szczegolowa karta przedsiewziecia

Szczegolowa karta przedsiewzigcia

Przedsiewzigcie
N e
Nazwa przedsiewzigcia

Cel przedsigwzigcia Celem przedsigwzigcia jest:
Budzet Lp. Zadanie Koszt zadania
przedsiewzigcia 1.

2.

3.

4.

5.

RAZEM

Uzasadnienie
przedsiewziecia

Przedsigwzigcie jest zgodne z Zagospodarowaniem Przestrzennym - o tak/o nie
Przedsigwzigcie jest zgodne z Strategia Rozwoju Gminy —

Przedsigwzigcie jest zgodne z zadaniami wlasnymi gminy — art. ..... ust. .....pkt ......




Wz6r Nr 3 — Protokol zebrania wiejskiego

Protokot
z wiejskiego solectwa ....ccceiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiein
0dbytego W dnill ....ccvvvviiiiniiiiiiniiiiitiiiiiniiiiinniiiiasiones
1. Zebranie rozpoczeto si¢ o godz. .......... i trwato do godz. .............. .

2. W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, wg listy obecnosci 0sob oraz:

3. Na przewodniczacego zebrania wybrano: ...
Na protokolanta Wybrano: ......... ..o e
4. Przewodniczacy zebrania stwierdzil, iz zebranie wiejskie 0 jest/ O nie jest
prawomocne do podejmowania uchwat.
5. Porzadek zebrania:

1) Powitanie uczestnikow zebrania.

2) Wybdr przewodniczacego zebrania i protokolanta.

3) Stwierdzenie wazno$ci zebrania.

4) Przedstawienie planu zebrania i jego zatwierdzenie przez mieszkancow.

5) Omowienie propozycji zgtoszonych do realizacji ze srodkéw funduszu soteckiego.

6) Zapoznanie uczestnikoOw z projektem uchwaty i wnioskiem.

7) Dyskusja.

8) Przyjecie uchwaty o akceptacji wniosku do funduszu soteckiego.

9) Wolne wnioski.

10) Zamknigcie obrad.
Porzadek obrad zostat zatwierdzony iloscig gltosow: ,, za” ........... ,
»Przeciw” ............ , sWstrzymujacych si¢ ,, ................ .

6. Streszczenie przebiegu obrad:



7. Wyniki glosowania:

Za przyje¢ciem uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku o przeznaczenie srodkow z
funduszu soteckiego ,, za ,, bylo ......... uczestnikoOw zebrania ,, przeciw ¢ ........... ,
»wstrzymalo sie” od gtosu ............ .

Uchwala zostala o przyjeta / o nie przyjeta.

8. Tres¢ podjetych uchwat — uchwaty w zataczeniu ( ........... egz.)

Protokotowal/a Przewodniczacy zebrania - sottys



Wzor Nr 4 — Uchwala zebrania wiejskieqo

w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkéow z funduszu soleckiego

Na podstawie art.5 ust 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim ( Dz. U.
z 2014 r., poz. 301 ze zm.) oraz Statut Sotectwa — Zebranie Wiejskie Sotectwa ..................
postanawia, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ wniosek o przyznanie $rodkow z funduszu soteckiego,
wyodrgbnionego w budzecie gminy Szydtowo na rok .......... , na realizacj¢ zadan stuzacych
poprawie warunkow zycia mieszkancoOw wsi — stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwatly.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ sottysowi.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.

Przewodniczacy zebrania - Soltys



Wz6r Nr 5 — Lista obecnosci

Mieszkancow solectwa

Na zebraniu wiejskim w dniu

Lista obecnosci

W sprawie ustalenia i uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow finansowych z funduszu

soteckiego na realizacj¢ zadan stuzacych poprawie warunkow zycia mieszkancow.

I—
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Imie i nazwisko

Nr domu

Podpis
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Wz6r Nr 6 — Arkusz oceny wniosku zlozonego przez solectwo w sprawie przeznaczenia

srodkow z funduszu soleckiego

OCENA WNIOSKU — SolectWo «.ceveveeeeeneeeeeennnnnes

(wypelnia komisja sprawdzajacg czy wniosek spetnia ustawowe wymogi.)

1. OCENA FORMALNA WNIOSKU

Kryteria oceny TAK NIE

1) Czy wniosek zostal ztozony w ustawowym terminie ?

2) Czy wniosek zostal podpisany przez osoby uprawnione ?

3) Czy do wniosku dotaczono wymagane zataczniki:
- protokot zebrania wiejskiego,

- uchwate w sprawie uchwalenia wniosku,

- listg obecnosci zebrania wiejskiego,

- inne ( jezeli wynikaja z tre$ci wniosku)

4) Czy przedsiewzigcia wskazane we wniosku:
- s3 zadaniem gminy,
- stuza poprawie warunkow zycia mieszkancoéw sotectwa,

- Wpisujg si¢ w strategi¢ rozwoju gminy,

5) Czy przedsigwzigcia obejmujg okres jednego roku

budzetowego ?

6) Czy przedsiewzigcia sg kontynuowane z innym

sotectwem — art. 6 ustawy o funduszu soteckim ?

7) Czy wydatki planowane na przedsigwzi¢cia nie

przekraczaja maksymalne kwoty wyliczonej na sotectwo ?




2. STANOWISKO KOMISJI SPRAWDZAJACE]

WNIOSEK ZOSTAL PRZYJETY * /NIEPRZYJETY *
Podpis cztonkéw komisji sprawdzajace;:
1) Przewodniczgcy KOmisji ...........coeevveuininnnn.,
2) Cztonek KOMISji «...vvivininiiiiiiiiiiee e,
3) Cztonek KOMISji ....vuvevneeieiiiiiiiiiieieieen

3. Akceptacja Wojta Gminy Szydiowo
Wyrazam zgodg¢/ nie wyrazam zgody na uwzglednienie przedsiewzig¢ wskazanych we wniosku

sotectwa...........cooeviiiiinn. w projekcie budzetu Gminy Szydtowo na ...... rok.

(podpis Wojt Gminy)

* niepotrzebne skresli¢




Wzor Nr 7- Whniosek Solectwa w sprawie zmianv przedsiewzieé lub ich zakres

Miejscowos¢ 1 data

Sotectwo

WNIOSEK

Na podstawie art. 7 w zw. Z art. 5 ust 2-3 ustawy z dnia 21 lutego 2014 o funduszu
soteckim ( Dz. U. 2014 r., poz. 301, ze zm.) oraz uchwaty Nr ..... / ...... zebrania wiejskiego

SOTECIWA .« vvetieee e zdnia ..., )

Wnosz¢ o zmiane¢ przedsiewzie¢/ zmiane zakresu przedsiewzie¢ do realizacji w

roku ......... w ramach funduszu soleckiego przypadajacemu solectwu.

Dotychczasowe  przedsiewzigcie lub  jego  zakres, ktore solectwo  zamierza

41011 1V

Kwota dotychczas wydatkowana przez Sotectwo w ramach realizacji w/
PrzedsigWZICCIA: v.vvvvereeneeieeaieeiieanannn, 7

Pozostalo ... zt

Uzasadnienie przyczyny zamiany przedsiewzigcia:

Zgodnie z uchwata zebrania wiejskiego Nr ... / ... przeznaczeniem funduszu soleckiego

W...... roku po zmianie w/wW przedsigwzigcia jego zakres
3]
Szacowany KOSzt Wyni€sie & .......o.ovuiiiiiiiiiiiiiiii i zt

Podpis sottysa



Zakaczniki:
1. Uchwata zebrania wiejskiego z dnia ............. w sprawie uchwalenia wniosku
0 zmiang przedsiewzigcia lub ich zakresu przewidzianych do realizacjiw ........ roku w
ramach funduszu soteckiego przyznanie srodkow z funduszu soteckiego.
2. Protokot zebrania wiejskiego z dnia .................. .

3. Lista obecnos$ci na zebraniu wiejskim w dniu .............. .



Wz6r Nr 8 Uchwala Zebrania Wiejskiego w sprawie zmiany przedsiewziecia

Uchwala Nr ......... [20.......
Zebrania Wiejskiego

Solectwa covvvveerniiennnnnnnnn.

w sprawie: uchwalenia wniosku 0 zmiane¢ przedsiewziecia lub ich zakresu

przewidzianych do realizacji w ...... roku w ramach funduszu soleckiego

Na podstawie art.7 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz. U.

2014 r., poz. 301, ze zm.) zebranie wiejskie solectwa ............... uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ wniosek o zmiane przedsigwzigcia lub ich zakresu przewidzianych do

realizacjiw ......... roku w ramach funduszu soteckiego.

§ 2. Wykonanie Uchwaty powierza si¢ soltysowi.

Przewodniczacy zebrania



Wzor Nr 9 Protokol przekazania - przyjecia

Protokot przekazania — przyjecia Nr ....... /20....T
zdnia .............. 20 r
Strona przekazujaca: Gmina Szydiowo reprezentowany przez Pana ................ Wojta Gminy
przekazuje, a strona przyjmujaca Solectwo .......... reprezentowana przez Panig/
Pana ............... (soltys- opiekun $wietlicy) przyjmuje nizej wymieniony sprzet na stan

sotectwa/$Swietlicy wiejskie;j:

LP. Nazwa Cena Ilos¢ Wartos¢ Nr inwentarzowy
towaru/artykutu jednost./brutto | (szt. brutto
kpl.
par.)
1.
2.
3.
4.
5.
RAZEM

Wydano wedtug zakupu Faktury/Rachunku ...

Strona przyjmujaca oswiadcza, ze ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony sprzgt.
Protokoét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje

soltys/opiekun $wietlicy, a dwa Gmina Szydlowo.

Strona przekazujaca: Strona przyjmujaca:

/data i podpis/ / data i podpis/

Akceptacja Wojta




DRODZY MIESZKANCY
W NASZEJ WSI JEST JESZCZE WIELE DO ZROBIENIA!
TO TY MOZESZ ZDECYDOWAC NA CO WYDAC SRODKI
Z FUNDUSZU SOLECKIEGO!
LICZYMY NA WASZA OBECNOSC I CIEKAWE POMYSLY PODCZAS

ZEBRANIA WIEJSKIEGO, KTORE ODBEDZIE SIE

SOMYS WST o

Podpis
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