Zarzadzenie Nr 142/2023
Wéjta Gminy Szydlowo
z dnia 25 sierpnia 2023 roku

w sprawie powolania Stalej Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji

skladnikow mienia ruchomego stanowigcych wlasno$s¢ Gminy Szydlowo oraz
regulaminu jej dzialania.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2023 r., poz. 40 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje Stata Komisje Likwidacyjng sktadnikoéw majatkowych Gminy Szydtowo

w nastepujacym sktadzie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Agata Kolasa — Cichostepska - Przewodniczacy;
Olga Graczewska - Zastgpca Przewodniczacego;
Jacek Rachwalski - Czlonek;

Przemystaw Watczacki - Cztonek;

Dariusz Furgata - Czlonek;

Edyta Zdrenka - Cztonek;
Faustyna Makowska - Czlonek;

Izabela Karczewska — Czlonek.

§ 2. Komisja Likwidacyjna dziala zgodnie z regulaminem, stanowigcym zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia i zasadami okreslonymi w instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu
Gminy Szydtowo.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 210/2022 W¢jta Gminy Szydtowo z dnia 14 pazdziernika
2022 r. w sprawie powolania Stalej Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji
sktadnikow mienia ruchomego stanowigcych wlasnos¢ Gminy Szydlowo oraz regulaminu jej
dzialania.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Statej Komisji Likwidacyjne;j
do przeprowadzenia likwidacji sktadnikow mienia ruchomego stanowigcych wtasno§¢ Gminy

Szydtowo.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wéjt Gminy Szydtowo

/-/ Tobiasz Wiesiotek



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 142/2023
Wojta Gminy Szydtowo

z dnia 25 sierpnia 2023

Regulamin dzialania Stalej Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji
skladnikow mienia ruchomego stanowigcych wlasno$s¢ Gminy Szydlowo

§ 1. 1 Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie
ewidencyjnym Gminy Szydtowo.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej pigcioosobowym,
przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy lub Zastepca
Przewodniczego.

3. W pracach Komisji, na wniosek Przewodniczacego moga uczestniczy¢ inni
pracownicy Urzedu.

4. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

5. 1) realizowanie wnioskow o likwidacj¢ rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego,

2) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do
dalszego uzytkowania, a w razie konieczno$ci ogledziny proponowanego do
likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikoéw poprzez:

a) fizyczne zniszczenie,

b) sprzedaz na surowce wtorne,

¢) zlecenie dokonania likwidacji przedsigbiorcom prowadzacym dziatalno$¢

w zakresie odzysku, gromadzenia, transportu lub unieszkodliwienia odpadow, ktorych
dziatalnos¢ jest prowadzona zgodnie z odrgbnymi przepisami,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych
wiasnos¢ Gminy Szydlowo na podstawie protokotu likwidacyjnego

z przeprowadzonej likwidacji (zalacznik nr 1 do Regulaminu).

§ 2. Likwidacja $rodkow trwatych moze by¢ spowodowana, poza naturalnym

zuzyciem, takze:

1) przypadkami losowymi — np. pozar, powodz, kradziez,

2) decyzjami ekonomicznymi - np. zuzyciem technologicznym i potrzebg wymiany

urzadzen,

3) zmiang decyzji i budowg nowych srodkéw trwatych,

4) zepsuciem 1 brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy,

5) wadami lub uszkodzeniami zagrazajacymi bezpieczenstwu uzytkownikow, albo

najblizszemu otoczeniu.

§ 3. 1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegodlnych rzeczowych
sktadnikow majatku (Srodkow trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie
wniosku do Komisji przez Wnioskodawce (zatagcznik nr 1 do Regulaminu).

2. Do wniosku dotagcza si¢ dokumentacj¢ techniczng, ekspertyzy, opinie —
umozliwiajace likwidacje rzeczowych sktadnikoéw majatku.

3. W przypadku, kiedy oplata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza
warto$¢ ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

4. W przypadku konieczno$ci dokonania wyceny likwidowanego majatku dopuszcza
si¢ powolanie wewnetrznej komisji.



5. W skiad komisji o ktorej mowa w ust. 4 powoluje si¢ pracownikow, ktorzy
posiadaja niezb¢dng wiedze 1 ewentualnie uprawnienia pozwalajace na dokonanie wlasciwe;j
wyceny.

§ 4. Przewodniczacy po otrzymaniu wniosku wraz z niezb¢dng dokumentacjg ustala
termin 1 miejsce posiedzenia Komisji. Komisja dokonuje likwidacji co najmniej raz do roku.

§ 5. 1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokot
likwidacyjny (zatacznik nr 2 do Regulaminu).

2. Do protokotu dotacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

3. Protokot likwidacyjny sporzadza si¢ w dwodch egzemplarzach, podpisuja go
Czlonkowie Komisji.

4. Protokdt przekazywany jest do zaopiniowania Skarbnikowi Gminy, a nast¢pnie
Woéjtowi w celu ostatecznego zaakceptowania likwidacji sktadnikéw majatkowych.

5. Po zatwierdzeniu przez Wojta, protokot likwidacyjny jest przekazywany do
Referatu Finansowego w celu wyksiggowania wartosci danego sktadnika majatku
z ewidencji ksiggowej 1 wycofania z uzywania oraz do Referatu Organizacyjno-
Gospodarczego w celu dokonania odpowiednich wpisow w ksiggach inwentarzowych.

§ 6. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje Komisja,
w obecnos$ci osoby odpowiedzialnej za $rodki trwate, czy tez przedmioty matowartosciowe,
poprzez zniszczenie, sprzedaz na surowce wtérne, utylizacje, zgodnie ze sposobem
okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, czy
tez inne urzadzenia, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami, Komisja
udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.

3. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu
likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez
zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie
nowego sprzetu.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy
powszechnie obowiazujace.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu dziatania Statej Komisji Likwidacyjne;j

do przeprowadzania likwidacji sktadnikéw mienia ruchomego
stanowigcych wlasnos$¢ Gminy Szydlowo

Whiosek o postawienie w stan likwidacji Srodka trwalego

(dot. $srodkow trwatych, wyposazenia)

Whioskuje o postawienie w stan likwidacji nastepujacego $rodka trwatego:

Lp. Nazwa Nr Data Wartos¢ Stwierdzone | Uwagi
przedmiotu inwentarzowy | zakupu | ksiggowa * wady,
przeznaczonego przedmiotu * uszkodzenia,
do kasacji (w przypadku zuzycie
braku numeru technologiczne
doktadny opis )

* wypelnia Referat Finansowy

Pieczed 1 podpis
wnioskodawcy




Zatacznik nr 2

do Regulaminu dziatania Statej Komisji Likwidacyjne;j

do przeprowadzania likwidacji sktadnikéw mienia ruchomego
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Szydlowo

Jaraczewo, dnia................
Protokot fizycznej likwidacji Srodka trwalego

..../2023
Komisja w sktadzie:

potwierdza dokonanie fizycznej likwidacji srodka trwatego:

Lp. | Nazwa Nr Ilos¢ | Jednostkowa | Kwalifikacja: | Krotkie | Uwagi
majatku inwenta warto$¢ Likwidacja | uzasadn | (sposob
IZOWYy brutto Tak/nie ienie | likwida
przedmiotu decyzji cji)

(w przypadku

braku numeru

doktadny

opis)

Podpisy komisji:









