ZARZADZENIE NR 169/2023
RADY GMINY SZYDLOWO

z dnia 12 wrze$nia 2023 r.

w sprawie ustalenia wytycznych do opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy
Szydlowo na 2024 rok i Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Szydlowo .

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2023r.
poz. 40 z pdzn. zm.) oraz § 1 uchwaty Nr XL V/308/10 Rady Gminy Szydlowo z dnia 3 wrzesnia 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Materialy planistyczne stuzace opracowaniu projektu budzetu na 2024 rok nalezy opracowac zgodnie z:

1) zasadami okreslonymi w uchwale XLV/308/10 Rady Gminy Szydtowo z dnia 3 wrzesnia 2010r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej;

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.);

3) rozporzadzeniem Ministra Finansé6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. 2022 r
.p0z.513 z pdzn. zm.);

4) obowigzujacymi uchwatami Rady Gminy Szydiowo oraz zarzadzeniami Wojta Gminy Szydlowo majacymi
wplyw na budzet i wieloletnig prognoze finansowa;

5) warunkami porozumien, uméw i innych dokumentéw zawartych przez Gmine Szydlowo z innymi
podmiotami.

§ 2. Dyrektorzy, kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy referatow; oraz dyrektor samorzadowe;j
instytucji kultury opracowuja materiaty planistyczne do projektu budzetu na podstawie kalkulacji sporzadzone;
W oparciu o nast¢pujace zatozenia:

1) szacowanie dochodow okresla si¢ na zasadach ostroznosciowych i szczegdétowo uzasadnionych.

a) dochody z majatku gminy ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje, a w zakresie sprzedazy
proponowane wielkosci winny by¢ ustalone w oparciu o aktualne ceny rynkowe,

b) dochody zpodatkow ioptat lokalnych na podstawie przewidywanego wykonania roku
2023 z uwzglednieniem zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych w zakresie wysokosci
stawek podatkowych, skutkéw udzielonych ulg i zwolnien oraz wzrostu/zmniejszenia ilosci podatnikow,

¢) pozostate dochody ustala si¢ na poziomie przewidywanego wykonania roku 2023 a w przypadku najmu
i dzierzawy na podstawie zawartych umow;

2) propozycje wydatkow nalezy przedlozy¢é wraz z wyczerpujacymi wyjasnieniami proponowanych wielkos$ci;
kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob celowy iracjonalny przy zatozeniu uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow;

a) wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen nalezy ustali¢ nastepujaco:

- wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wedlug angazy na poziomie roku biezacego przyjmujgc stan
zatrudnienia na dzien 1 wrzesnia 2023 roku (uwzgledniajac termin obowigzywania umoéw zawartych na
czas okreslony),

- Ewentualne regulacje wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy Szydtowo, jednostek podlegtych oraz
Centrum Upowszechniania Kultury w Szydtowie zostang oszacowane na etapie tworzenia budzetu na
2024 r. jednoczesnie uwzgledniajac mozliwosci finansowe Gminy,

-uwzgledni¢ wzrost wynagrodzenia minimalnego, nagrody, nagrody jubileuszowe, dodatki
przedemerytalne, odprawy emerytalno-rentowe i dodatkowe wynagrodzenie roczne,

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne iFundusz Pracy planowaé w wysokosci okreslonej odrebnymi
przepisami,



b)odpisy na  Zaktadowy  Fundusz  Swiadczen  Socjalnych, nalezy  planowaé¢  zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami. W celu sporzadzenia kalkulacji nalezy przyja¢ wysokosé
odpisu wedlug wiedzy na dzien przedstawienia wniosku do projektu uchwaty budzetowej. W przypadku
zmiany wielko$ci naliczen nalezy sporzadzi¢ dodatkowy plan wydatkow, na odrebnym zataczniku.

c)wydatki na remonty biezagce powinny zawiera¢ informacje o planowanym = zakresie
z wyszczegblnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru,

d) pozostate wydatki biezgce planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania 2023 roku, z wylaczeniem
wydatkéw o charakterze jednorazowym majacych miejsce w 2023 roku, za wyjatkiem m.in.:

- wydatkdéw na realizacje zadan ze $rodkow unijnych, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci wynikajacej
z zawartych umoéw oraz uméw planowanych do zawarcia,

-wydatkbw na zakup zZywnosci  w przedszkolach  iszkotach, ktore nalezy zaplanowad
w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu odptatnosci za wyzywienie,

- wydatkbw na zadania realizowane w drodze umow Ilub porozumien zinnymi jednostkami
samorzadowymi, ktére nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych umow lub
porozumien oraz planowanych do zawarcia uméw lub porozumien,

e) wydatki na obstuge dlugu planuje si¢ zgodnie zharmonogramem sptat zaciggnietych kredytow
i emitowanych obligacji komunalnych,

) kwoty dotacji na finansowanie lub dofinansowanie zadan publicznych zleconych do realizacji organizacjom
pozarzadowym muszg by¢ zgodne zkwotami ustalonymi w rocznym programie wspdlpracy Gminy
Szydtowo z organizacjami pozarzagdowymi,

g) kwoty dotacji dla samorzadowej instytucji kultury nalezy szacowa¢ wedlug kalkulacji. Ztozona kalkulacja
winna zawieraC szczegotowa dokumentacje wrozbiciu na dzialalno$§¢ biezaca iwydatki zwigzane
Z organizacjg imprez,

h) przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania maja
zadania kontynuowane oraz przewidziane do zakonczenia w 2023 roku, nastepnie zadania z potwierdzonym
zewngtrznym wsparciem finansowym izadania wylonione wramach funduszu soleckiego. Wykaz

wydatkéw majatkowych nalezy przedstawi¢ wraz z terminem realizacji oraz
szczegbtowym uzasadnieniem uzyskanych efektow iponiesionych juz nakladow. W przypadku zadan
wieloletnich kontynuowanych musza one by¢ zgodne z Wieloletnia Prognoza
Finansowa,

i) przy planowaniu dotacji na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji dla
samorzadowych instytucji kultury nalezy przedtozy¢ szczegdtowa dokumentacje uwzgledniajaca propozycje
nazwy zadania majatkowego i oszacowanie catkowitych naktadow finansowych planowanych do poniesienia
na te zadania,

j) planujac nowe wieloletnie zadania inwestycyjne, nalezy:

- oszacowac catkowite naktady planowane do poniesienia na te zadania z podaniem kwot planowanych
wydatkéw w poszczeg6lnych latach trwania inwestycji,

-poda¢ informacj¢ o zakresie rzeczowym inwestycji (np. na podstawie wstgpnego kosztorysu)
w poszczegolnych latach realizacji tego zadania,

- szczegdtowo uzasadnié jego realizacjge w poszczegdlnych latach,

k) w przypadku zadan wspoifinansowanych ze $rodkow zewngtrznych nalezy dodatkowo podaé zrodio
finansowania oraz wysoko$¢ srodkéw w podziale na srodki wlasne Gminy i §rodki ze zrodet zewnetrznych,

1) wydatki planowane na wyptate sktadek w ramach Pracowniczych Planow Kapitatowych (PPK), nalezy
planowa¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 roku, 0 pracowniczych
planach kapitatowych (Dz.U. 2023 poz.46);

3) materiaty planistyczne do projektu budzetu na 2024 rok nalezy opracowac i przekaza¢ w programie budzet24.
3.1.Zataczniki obowigzujace w Urzgdzie Gminy Szydtowo:



a) Informacja o rozpoczeciu prac nad projektem budzetu na rok 2024 i mozliwosci sktadania wnioskow do tego
projektu na rok 2024, zatacznik nr 11; 3.2.Zalaczniki obowigzujace w centrum Upowszechniania Kultury
w Szydtowie:

a) Projekt budzetu Instytucje Kultury, zatacznik nr 2;
b) Projekt budzetu Instytucje Kultury — wykaz imprez kulturalnych , zatacznik nr 3;

§ 4. 1. Wszystkie materiaty planistyczne nalezy sklada¢ w terminie ustalonym w§ 1ust. 113 uchwaly
XLV/308/10 Rady Gminy Szydlowo zdnia 3 wrzesnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowe;j.

2. Zlozone materiaty planistyczne bedg stanowi¢ propozycje, ktére w toku dalszych prac nad projektem
budzetu moga ulec zmianie.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych, kierownikom referatow
Urzgdu Gminy, pracownikom na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Gminy, Dyrektorowi Centrum
Upowszechniana i Kultury oraz Skarbnikowi Gminy Szydtowo.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Szydlowo

Tobiasz Wiesiolek



Zatagcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 169/2023
Woéjta Gminy Szydtowo

z dnia 12 wrze$nia 2023 r.

Wojt Gminy Szydtowo informuje, ze poczgwszy od dnia 12 wrzesnia 2023 roku
rozpoczetly sie prace zwigzane z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Szydtowo
na rok 2024. W zwigzku z powyzszym powiadamia sie wszystkich zainteresowanych
o mozliwosci sktadania wnioskéw w terminie do 30 wrzesnia 2023., do tego projektu
zgodnie z ponizszym wzorem:

Imie i Nazwisko miejscowosc, dnia,

Whiosek do projektu budzetu Gminy Szydtowo na rok budzetowy X

W zwiazku z rozpoczeciem prac nad projektem budzetu Gminy Szydtowo
na rok X przedstawiam nastepujgce propozycje do projektu budzetu dotyczace
zadania pn. ......cceeeveenenn.

Prosze o uwzglednienie powyzszego zadania przy planowaniu wydatkéw
biezacych / majatkowych na rok budzetowy X.

Do wniosku przedstawiam nastepujace
uzasadnienie..........ccccviiiiiiinainens

*Wniosek nalezy wypehi¢ dla kazdego wydatku oddzielnie.




PROJEKT BUDZETU GMINY SZYDEOWO NA 2024 ROK

INSTYTUCJE KULTURY

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 169/2023
Wojta Gminy Szydtowo

z dnia 12 wrze$nia 2023 r.

dziat...ccooerenene
rozdziat ......coceeveuenene
PR wykonanie (wg stanu na| Przewidywane . . "
Lp. Wyszczegélnienie 30 czerwea 2023r.) wykor:(ajrlllj 2023 |Projekt na 2024 rok |% zmiana uwagi
-1- 2- -3- -4- -5 -6 -
1. Przychody, z tego: 0 0 0| #DZIEL/Q!
1.1 Dotacje z budzetu, z tego: 0 0 0 #DZIEL/O!
111 na dziatalnos$¢ biezaca
1.1.2 na inwestycj¢
12 Pozostale przychody, z tego: 0 0 0 #DZIEL/0!
121 przychody whasne (wymieni¢ zrodta)
129 pozostate dotacje (z budzetu pafistwa i inne -
wymieni¢ jakie)
1.2.3 darowizny
1.2.4 pozostate (wymienic jakie)
2. Koszty dzialalno$ci, z tego: 0 0 0| #DZIEL/0!
2.1. Koszty biezace 0 0 0| #DZIEL/0!
2.1.1.  |wynagrodzenia ogbtem 0 0 0 #DZIEL/0!
2.1.11 wynagrodzenia osobowe pracownikéw 0 0 0 #DZIEL/0!
w tym:
a miesi¢czne wynagrodzenia osobowe
b nagrody jubileuszowe
c odprawy emerytalno-rentowe *
d fundusz  nagrod (zgodnie z  regulaminem
wynagradzania)
e inne jednorazowe ptatnosci **
2112 wynagrodzenia bezosobowe
2.1.1.3 \pochodne od wynagrodzen 0 0 0 #DZIEL/Q!
w tym:
a sktadki na ubezpieczenia spoleczne
b sktadki na Fundusz Pracy
212 zakup materiatdéw (wymienic jakie)
213 zakup ksiazek
214 zakup art. Dekoracyjnych
2.1.5 zakup wyposazenia (wypehic tabelg nr 1)
2.16 energia (woda, co, gaz, energia elektryczna)
217 zakup ustug (wymieni¢ jakie)
218 podroéze shuzbowe krajowe i zagraniczne
2.1.9 ubezpieczenie majatku
2.1.10 |badania profilaktyczne
2.1.11 |Rézne oplaty i sktadki
2112 szkolenia pracownikow
optaty  telefoniczne, internetowe, pocztowe,
2.1.13
bankowe
2.1.14 pozostate wymieni¢ jakie
2.2 Remonty (zakres rzeczowy)
2.3 Inwestycje (zakres rzeczowy)
3 Zyskistrata (1-2) 0 0 0| #DZIEL/0!
4. Planowane zatrudnienie $rednioroczne
4.1 stan na 1 stycznia X
4.2 stan na 31 grudnia X
Placa $rednioroczna (miesigczne wynagrodzenia
5. osobowe/planowane zatrudnienie X
srednioroczne/12 m-cy)




Odpisy na Zaktadowy Fundusz
Socjalnych***

Swiadczen

* na podstawie deklaracji pracownikow
** wymienic jakie ZFSS

*** wypehic w przypadku obowigzku tworzenia

piecze¢ i podpis osoby odpowiedzialnej




Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 169/2022

Woéjta Gminy Szydlowo
z dnia 12 wrzesnia 2023 r.

PROJEKT BUDZETU GMINY SZYDEOWO NA 2024 ROK

INSTYTUCJE KULTURY

IMPEZY KULTURALNE
dziat.....coeveienenn
rozdziat .........ccceeuee..

. Przewidywane
Lp. IMPREZY KULTURALNE Wyszczegélnienie r‘:;y;((; :j::\i,ggz;tg?ru) wykor:zllﬁ(i:‘e 2023 | Projekt na 2024 rok % zmiana uwagi
-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7-
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
RAZEM 0 0
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