ZARZADZENIE NR 175/2023
WOJTA GMINY SZYDELOWO

z dnia 26 wrzesnia 2023 r.

w sprawie powolania komisji do przygotowania
i przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego.

Na podstawie art. 53 ust. 1 w zwiazku z art. 55 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 z pézn. zm.) zarzagdzam, co
nastepuje:

§ 1. Powotuj¢ komisje do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego pn. ,,Kompleksowa dostawa energii elektrycznej — dostawa wraz
z ustuga dystrybucji dla Gminy Szydlowo i jednostek organizacyjnych w okresie od dnia
01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.”, zwang dalej ,Komisjg”, w nastepujacym sktadzie

osobowym:
1) Bozena Lorenc - Przewodniczaca Komisji;
2) Marta Mikotajewska - Sekretarz Komisji,
3) Katarzyna Olecka - Cztonek Komisji.

§ 2. Okresla si¢ organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow Komisji w
formie regulaminu pracy Komisji stanowigcego zatacznik do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



zalacznik do zarzadzenia nr 175/2023
Wojta Gminy Szydtowo
z dnia 26 wrze$nia 2023 r.

REGULAMIN
pracy Komisji

§ 1. 1. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego do oceny
ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych nizej czynno$ci w postepowaniu.

2. Komisja przedstawia kierownikowi zamawiajacego, wyniki oceny ofert, w tym
propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty, odrzucenia oferty albo uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem § 2.

3. Komisja rozpoczyna dziatalno§¢ z dniem 28 wrze$nia 2023 r. i konczy swoja
dziatalno$¢ z dniem udzielenia zamowienia albo z dniem uniewaznienia postgpowania.

§ 2. 1. Do zadan Komisji nalezy:

1) ustalenie czy zamawiajacy moze zwigkszy¢ kwote, ktorg zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia do ceny najkorzystniejszej oferty;

2) jezeli termin zwigzania oferta uptynal przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
wezwanie wykonawcy, ktorego oferta otrzymata najwyzszg oceng, do wyrazenia,
W wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego
oferty;

3) ocena ofert, w tym w zakresie podstaw ich odrzucenia;

4) przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego wynikéw oceny ofert;

5) przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty, odrzucenia oferty albo uniewaznienia postgpowania.

2. Kierownik zamawiajacego moze zleci¢ Komisji dokonywanie innych czynno$ci w

postepowaniu.

§ 3. 1. Kierownik zamawiajacego w kazdym czasie moze dokona¢ zmian i uzupetien
sktadu Komisji.

2. Komisja pracuje i rozstrzyga przy obecnosci co najmniej dwoch cztonkow.

3. Komisja z kazdej czynno$ci sporzadza pisemny protokot podpisywany przez
wszystkich cztonkéw Komisji uczestniczacych w danej czynnosci.

4. Protokot Komisji zawierajacy propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,
odrzucenia oferty albo uniewaznienia post¢powania, przewodniczacy Komisji przedktada
kierownikowi zamawiajacego.



