
PLAN DZIAŁANIA 

Plan obejmuje pełną diagnozę badanego podmiotu, ustalenie działań z zakresu poprawy 

dostępności, harmonogram wdrażania, wskazanie osób/jednostek odpowiedzialnych oraz 

ewentualnie oszacowanie kosztów. 

Plan działania na rzecz poprawy zapewniania dostępności osobom ze szczególnymi 

potrzebami 

Nazwa podmiotu: Gmina Szydłowo 

Data opracowania/przyjęcia planu: 02.06.2023 r 

1. Harmonogram działań, delegacja odpowiedzialności, kosztorys 

Element planu Czas 

realizacji 

Niezbędne 

działania/kroki 

milowe/punkty 

kontroli 

postępów prac 

Osoba/jednostka 

odpowiedzialna 

Koszt 

Wdrożenie zaleceń  2026 Przekazanie 

obowiązków 

osobom 

odpowiedzialnym 

za ich wykonanie 

Rozeznanie 

rynku 

Przygotowanie 

opisów zadań 

Zabezpieczenie 

środków w 

budżecie 

Rafał Ilnicki 

Dariusz Furgała 

Elżbieta 

Danielska 

 500.000,00 zł 

Plan na rzecz poprawy zapewniania dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 

Nazwa podmiotu: Urząd Gminy Szydłowo 

Data opracowania/przyjęcia planu: 02.06.2023 

 

 

 

 

 

 

 



2. Diagnoza 

Działanie Stan (czy 

zrealizowany) 

Zalecenia do wdrożenia/wnioski 

z konsultacji 

Audyt architektoniczny 
 

CZĘŚCIOWO Zalecenia do wdrożenia: 

Budynek UG Jaraczewo 2 

1. Zapewnienie drzwi 

automatycznych, najlepiej 

przesuwnych 

2. Należy zapewnić dostępność do 

kondygnacji za pomocą platformy 

przy schodowej 

3. Budowa dźwigu osobowego 

4. Wyznaczenie miejsca dla 

opiekunów z małymi dziećmi 

5.Zapewnienie miejsca 

przeznaczonego do wypoczynku – 

montaż oparć i podłokietników przy 

ławkach 

6. Parametry przystanków – zaleca 

się montaż podłokietników i oparć 

oraz zapewnienie wolnej 

przestrzeni dla wózka 

8. Wyłączniki światła – zaleca się 

obniżenie włączników tak, aby 

znajdowały się na wysokości 80-

120 cm 

9. Wózki ewakuacyjne – należy 

zaopatrzyć budynek w minimum 

jeden wózek ewakuacyjny  do 

transportu osób z 

niepełnosprawnościami, kobiet w 

ciąży oraz osób starszych 

10. Montaż systemu wzywania 

pomocy w toalecie dla OzN 

Budynek Jaraczewo 2a 

1. Montaż pochylni przy wejściu do 

budynku 



Działanie Stan (czy 

zrealizowany) 

Zalecenia do wdrożenia/wnioski 

z konsultacji 

2. Parametry drzwi zew. usunięcie 

progu  

3. Toalety dla osób z 

niepełnosprawnościami 

4. Schody zew. – oznaczenie 

stopni biegu schodów przy pomocy 

kontrastowego koloru luz zmiany w 

fakturze nawierzchni  

Konsultacje wyników 

audytu 

architektonicznego. 

Podmioty biorące udział w 

konsultacjach: 

1. Referat 

administracyjny 

2. Referat Inwestycji 

zamówień 

publicznych 

 

NIE Budynek UG Jaraczewo 2 

1. Budowa drzwi 

automatycznych – 

realizacja do końca roku 

2025 

2. Montaż platformy zostanie 

wykonany do połowy roku 

2026 

3. Budowa dźwigu osobowego 

zostanie wykonana po 

uregulowaniu pokoi 

pracowników zgodnie z 

wytycznymi instytucji zew. 

4. Wymienione zostaną ławki 

na nowe – 2025 r 

5. Zamontowany zostanie 

nowy przystanek – 2025 r. 

6. Włączniki światła  zostaną 

przebudowane na 

wymaganą wysokość  - 

2025 r. 

7. W roku 2025 zostanie 

zakupiony wózek 

ewakuacyjny 

8. W roku 2024 został 

zamontowany system 

wzywania pomocy w 

toalecie dla OzN 

 

 

Budynek Jaraczewo 2a 

1. W budynku zostanie 

zamontowana pochylnia 



Działanie Stan (czy 

zrealizowany) 

Zalecenia do wdrożenia/wnioski 

z konsultacji 

dla niepełnosprawnych – 

2026 r. 

2. W budynku zlikwidowano 

próg drzwi wejściowych 

3. W budynku wykonano 

toaletę z dostępem dla 

niepełnosprawnych 

Audyt cyfrowy TAK Zalecenia do wdrożenia: 

1. Dostosowanie wszystkich 

dokumentów elektronicznych do 

wymagań WCAG. 

2. Usunięcie błędów na stronie 

www.szydlowo.pl 

Konsultacje wyników 

audytu cyfrowego. 

Podmioty biorące udział w 

konsultacjach: 

1. Referat IT 

2. Referat Inwestycji i 

Zamówień 

publicznych 

3. Wykonawca strony 

www firma X 

TAK Wnioski z konsultacji 

Dostosowanie dokumentów 

realizują przeszkoleni pracownicy 

urzędu – należy wytypować 

pracowników i skierować ich na 

szkolenie. 

Strona www.szydlowo.pl 

Usunięciem błędów zajmuje się 

firma X. Po usunięciu błędów nasz 

dział IT sprawdza czy zostały 

usunięte. 

Audyt informacyjno-

komunikacyjny 

TAK zalecenia do wdrożenia: 

Budynek UG Jaraczewo 2, 

Jaraczewo 2a 

1. Zainstalować pętlę 

indukcyjną w sekretariacie 

2024 

2. Należy zatrudnić lub 

przeszkolić jedną osobę 

posługującą się językiem 

migowym - 2025 

3. Należy zapewnić dostęp do 

usługi tłumacza online 

przez strony internetowe 

bądź aplikacje - 2025 

http://www.szydlowo.pl/


Działanie Stan (czy 

zrealizowany) 

Zalecenia do wdrożenia/wnioski 

z konsultacji 

4. Zapewnienie na stronie 

internetowej o zakresie jego 

działalności  w postaci 

nagrania treści w polskim 

języku migowym 

5. Należy zapewnić podstowy 

środek komunikowania się 

osób głuchoniemych 

SKOGN 

Konsultacje wyników 

audytu informacyjno-

komunikacyjnego 

Podmioty biorące udział w 

konsultacjach: 

1. Wydział Inwestycji  i 

Zamówień 

publicznych 

TAK 1. Zainstalowano pętlę 

indukcyjną w sekretariacie 

2024 

 

Audyt procedur - regulamin 

organizacyjny, regulamin 

zatrudnienia, standardy 

obsługi, regulamin oceny 

ryzyka zawodowego, 

zamówienia publiczne, 

usługi zlecane itd. 

NIE zalecenia do wdrożenia: 

1. Przeprowadzenie audytu 

procedur i przeprowadzenie 

konsultacji jego wyników 

Konsultacje wyników 

audytu procedur 

NIE Wnioski z konsultacji: 

--- 

Harmonogram 

Element planu Czas realizacji Niezbędne 

działania/kroki 

milowe/punkty 

kontroli postępów 

prac 

Osoba/jednostka 

odpowiedzialna 

Koszt 

Budynek UG Jaraczewo 2 

Należy zapewnić 

dostępność do kondygnacji 

Do końca 2025 

 

 

• Przygotowanie 

zapytania 

ofertowego, 

Rafał Ilnicki – 

referat Inwestycji i 

Zamówień 

Publicznych 

Około 50.000 

zł 

 



Element planu Czas realizacji Niezbędne 

działania/kroki 

milowe/punkty 

kontroli postępów 

prac 

Osoba/jednostka 

odpowiedzialna 

Koszt 

za pomocą platformy przy 

schodowej 

Zapewnienie miejsca 

przeznaczonego do 

wypoczynku – montaż 

oparć i podłokietników przy 

ławkach 

Parametry przystanków – 

zaleca się montaż 

podłokietników i oparć oraz 

zapewnienie wolnej 

przestrzeni dla wózka 

Wózki ewakuacyjne – 

należy zaopatrzyć budynek 

w minimum jeden wózek 

ewakuacyjny  do transportu 

osób z 

niepełnosprawnościami, 

kobiet w ciąży oraz osób 

starszych 

Montaż systemu wzywania 

pomocy w toalecie dla OzN 
 

 

 

Do końca 2025 

 

 

 

Do końca 2025 

 

 

 

Do końca 2025 

 

 

Do końca 2024 

• Realizacja 

i odbiór robót. 

 

 

 

 

4.000,00 zł 

 

 

 

18.000,00 zł 

 

 

 

5.0000,00 zł 

 

 

150,00 zł 

 
 

Budynek Jaraczewo 2 

Wymiana oznaczeń na 

drzwiach do pomieszczeń 

na wypukłe i oznaczenie 

ich brajlem. 

Do końca 2023 • Oszacowanie 

wartości 

zamówienia na 

dostawę oznaczeń 

brajlowskich – 30 

dni. 

• Przygotowanie 

zapytania 

ofertowego na 

dostawę i instalację 

oznaczeń – 3 

miesiące. 

• Realizacja 

i odbiór robót. 

Rafał Ilnicki – 

referat Inwestycji i 

Zamówień 

Publicznych 

Wypukłe 

numery pokoi 

około 2000 

zł, 

brajl do 

oszacowania. 



Element planu Czas realizacji Niezbędne 

działania/kroki 

milowe/punkty 

kontroli postępów 

prac 

Osoba/jednostka 

odpowiedzialna 

Koszt 

 

Usunięcie błędów na 

stronie www.szydlowo.pl 

Do końca roku 

2024 

• Usunięcie 

błędów przez firmę 

X, 

Sprawdzenie 

działania strony po 

usunięciu błędów 

przez dział IT 

urzędu, 

Informatyk Dariusz 

Furgała 

Usługa 

realizowana 

w ramach 

gwarancji na 

stronę www 

Budynek Jaraczewo 2A 

1. W budynku 

zostanie 

zamontowana 

pochylnia dla 

niepełnosprawnych 

– 2026 r. 

2. W budynku 

zlikwidowano próg 

drzwi wejściowych 

3. Wykonanie toalety 

z dostępem dla 

niepełnosprawnych 

Do końca roku 

2025 

 

 

 

Do końca  2024 

 

Do końca  2024 

 

Przygotowanie 

zapytania 

ofertowego, 

Realizacja i odbiór 

robót 

 

 

 

Rozpoznanie rynku 

Realizacja i odbiór 

robót 

Rozpoznanie rynku 

Realizacja i odbiór 

robót 

Elżbieta Danielska 

– CUS 

 

 

 

 

 

Elżbieta 

Danielska – CUS 

 

Około 

20.000,0 zł 

 

 

 

3.000,0 zł 

 

30.000,0 zł 

 

Dostosowanie wszystkich 

dokumentów 

elektronicznych do 

wymagań ustawy o 

dostępności cyfrowej 

• Szkolenie 

pracowników do 

końca września 

2024, 

• Opracowanie 

dokumentów do 

końca 2024, 

• Szkolenie 

pracowników, 

• Opracowanie 

dokumentów. 

 

Informatyk, 

Dariusz Furgała 

 

Koszt 

szkolenia 

około 3000 

zł. 

Instalacja pętli indukcyjnej 

w biurze podawczym. 

Do końca 2025 • Przeprowadzenie 

zapytania na 

dostawę i instalację 

pętli, 

• Instalacja 

i odbiór, 

Danielska – CUS Koszt około 

5000 zł 



Element planu Czas realizacji Niezbędne 

działania/kroki 

milowe/punkty 

kontroli postępów 

prac 

Osoba/jednostka 

odpowiedzialna 

Koszt 

• Umieszczenie na 

stronie www 

informacji o pętli. 

 


