ZARZADZENIE NR 260/2024
WOJTA GMINY SZYDLOWO
z dnia 28 listopada 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej za 2024 r.

Na podstawie art.4 ust. 1 1 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 o rachunkowosci (t.j.
Dz.U.2023 poz.120 ze zm.), Zarzadzenia nr 213/2023 Wojta Gminy Szydlowo z dnia 13 listopada 2023 r.
w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej oraz Zarzadzenia Nr 252/2024 Wojta Gminy Szydtowo z dnia 15 listopada
2024 r. w sprawie powotania stalej komisji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Szydtowo, zarzadzam co nastgpuje:
§ 1. Przeprowadzi¢ roczna pelna inwentaryzacje aktywow i pasywow za 2024 r. zgodnie z ustawa
o rachunkowosci oraz instrukcja inwentaryzacyjna obowiazujaca w Urzedzie Gminy Szydlowo, zgodnie
z harmonogramem okreslonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji droga:
1) Spisu z natury;
2) Potwierdzenia sald;
3) Weryfikacji sald.
§ 2. 1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) Srodki trwate;
2) pozostate srodki trwale w uzywaniu;
3) wyposazenie podlegajace ewidencji ilosciowej;
4) $rodki pieniezne, papiery wartosciowe oraz inne aktywa w postaci zdematerializowanej;
5) naleznos$ci i zobowigzania,
6) srodki trwate w budowie;
7) druki Scistego zarachowania;
8) wartoSci niematerialne i prawne;
9) grunty, w tym grunty stanowigce wlasnos$¢ Skarbu Panstwa;
10) zapasy materiatdw 1 towardow znajdujace si¢ w magazynie objete ewidencja ilosciowo-
warto§ciowa;
11) inne nie wymienione sktadniki aktywow i pasywow.

2. Mienie, ktore znajduje si¢ poza Urzgdem, oddane innym jednostkom na podstawie stosownych umoéw,
np. w nieodplatne uzytkowanie, uzyczone - inwentaryzuje si¢ w oparciu o dane spisu z natury, otrzymane
z jednostki, w ktorej, znajduja si¢ skladniki majatkowe. Jednostka bgdaca w posiadaniu mienia Urzedu
przeprowadza ich inwentaryzacj¢ na takich zasadach jak inwentaryzacje wtasnych sktadnikow majatkowych.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji zobowigzuj¢ Statlag Komisje Inwentaryzacyjng powotlang
zarzadzeniem Nr 252/2024 Wojta Gminy Szydlowo z dnia 15 listopada 2024 r. przy pomocy

nastepujacych zespotow spisowych:



Zespol spisowy nr 1:

1) Agnieszka Nakoneczna

2) Rafat Ilnicki

3) Karina Pikulik-Szafranska

Zespol spisowy nr 2:
1) Anna Smigiel
2) Marta Kaminska-Ostrowska

3) Danuta Maciejewska

Zespol spisowy nr 3:
1) Anastazja Urbanska
2) Marzena Pilarczyk

3) Katarzyna Czerwinska

Zespo6l spisowy nr 4:

1) Krystyna Radoniewicz
2) Marta Urbanik

3) Jakub Skarupa

Zespol spisowy nr 5:

1) Barbara Piechocka

2) Daria Zebrowska

3) Martyna Szews-Obldj

Zespol spisowy nr 6:

1) Marta Mikotajewska
2) Wojciech Szalwach

3) Weronika Szczepaniak

Zespot spisowy nr 7:

1) Agnieszka Michalska
2) Karolina Bogucka

3) Paulina Jaremczuk

4) Urszula Wolk

Zespot spisowy nr 8:

1) Rafat Dreze

2) Mitosz Karalus

3) Anna Witkowska — Oleszynska



Zespol spisowy nr 9:
1) Bozena Lorenc

2) Agnieszka Szwedowicz

Zespol spisowy nr 10:
1) Bozena Lorenc

2) Dorota Sierszuta

Zespol spisowy nr 11:
1) Dorota Sierszula

2) Marta Bukowiecka

Zespol spisowy nr 12:
1) Marta Bukowiecka

2) Svitlana Pavlenko

§ 4 Ustalam Harmonogram inwentaryzacji w 2024 r. stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 5. Przewodniczacych oraz Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne,
rzetelne i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Statej Komisji Inwentaryzacyjnej
oraz Zastepy Skarbnika.

§ 7 Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Szydtowo.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie dniem wydania.

WOJT GMINY SZYDLOWO
/-/ Tobiasz Wiesiolek



Harmonogram inwentaryzacji na 2024 rok

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 260/2024

Wéjta Gminy Szydtowo

z dnia 28 listopada 2024r.

TERMIN WEDLUG RODZAJ, FORMA, TERMIN ZDANIA
. PRZEPROWADZENIA METODA, DOKUMENTOW
ZESPOL SPISOWY PRZEDMIOT INWENTARYZACII CZYNNOSCI STQ;[EJNNA TECHNIKA DO REFEERATU
INWENTARYZACYINYCH INWENTARYZACII FINANSOWEGO
Zespot 1 1. Agnieszka Nakoneczna Paliwo w samochodach UG. 0d 28.11.2024 . 31.12.2024 1. Spis z natury 28.02.2025 1.
2. Rafat lInicki _ do 10.01.2025r.
3. Karina Pikulik-Szafranska | Srodki trwate i wyposazenie w
uzytkowaniu Urzad Gminy oraz 0d 28.11.2024 r. 31.10.2024r. Spis z natury 15.01.2025 .
budynek Gospodarczy. do 10.01.2025 r.
Srodki transportowe. 0d 28.11.2024 1
40 10.01.2025 r. 31.10.2024 . Spis z natury 15.01.2025 .
Materiaty, (czesci) paliwa, oleje,
opat znajdujacy sie w 0d 28.11.2024 . Potwierdzenie
Ochotniczych Strazach do 10.01.2025 . 31.12.2024 . Salda 28.02.2025r.
Pozarnych.
Zespot 2 Smigi Druki $cistego zarachowania,
P 1. Anna Smigiel I sclslego zarach . 0d 28.11.2024 . .
2. Marta Kaminska- czeki obce, weksle i inne papiery 31.10.2024 r. Spis z natury 15.01.2025r.
L. do 10.01.2025r.
Ostrowska wartosciowe.
3. Danuta Maciejewska Materiaty w magazynie. .
4o 31.12.2024 1. 31.12.2024 . Spis z natury 15.01.2025 .




Srodki trwate i wyposazenie w

0d 28.11.2024 .

uzytkowaniu Urzad Gminy oraz 31.10.2024r. | Spis z natury 15.01.2025 .
budynek Gospodarczy. do 10.01.2025r.
Srodki trwate bedace w
; i 0d 28.11.2024 .
uzyczeniu. .
do 10.01.2025 1. 31.10.2024 . Spis z natury 15.01.2025 .
Zesp6t3 | 1. Anastazja Urbanska 1. $wietlica Gadek; Wyposazenie w
2. Marzena Pilarczyk 2. swietlica Ktoda; uzytkowaniu
3. Katarzyna Czerwinska 3. Swietlica Pokrzywnica; sofectw —
4. Swietlica Krepsko; 1. Gadek; 0d 28.11.2024 r. ,
2. Ktoda; do 10.01.2025 r. 31.10.2024 . Spis z natury 15.01.2025 .
3. Pokrzywnica;
4. Krepsko.
Hydrofornie z wyposazeniem; 0d 28.11.2024 r
do 31.01.2025 r. 31.12.2024r. | Weryfikacja sald 28.02.2025 r.
Sieci wodociggowe; 0d 28.11.2024 . L 28.02.2025 .
do 31.01.2025 r. 31.12.2024r. | Weryfikacja sald
Sieci Kanalizacyjne; 0d 28.11.2024 . — 28.02.2025 .
do 31.01.2025 r. 31.12.2024r. | Weryfikacja sald
Oczyszczalnie $ciekéw z 0Od 28.11.2024 . .
wyposazeniem; do 10.01.2025 r. 31.10.2024 . Spis z natury 15.01.2025 .
Boiska, orliki; 0d 28.11.2024 . .
do 10.01.2025 1. 31.10.2024 . Spis z natury 15.01.2025 .
Amfiteatry, sceny plenerowe; 0Od 28.11.2024 . .
do 10.01.2025 1. 31.10.2024 . Spis z natury 15.01.2025 .
Przystanie kajakowe z 0Od 28.11.2024 . .
wyposazeniem; do 10.01.2025 r. 31.10.2024 . Spis z natury 15.01.2025 .
Park kajakowy wraz z 0d 28.11.2024r. 31.10.2024r. |  Spis z natury 15.01.2025 1.

wyposazeniem

do 10.01.2025 .




Krystyna Radoniewicz
Marta Urbanik
Jakub Skarupa

Swietlica Kotun;
Swietlica Lezenica;

P wnNh e

Wyposazenie w
uzytkowaniu

Barbara Piechocka
Daria Zebrowska
Martyna Szews-Obtdj

Swietlica Nowy Dwoér; SIO{EC:WE
. . Kotun;
Swietlica Réza Wielka; 1. . .
wietica Foza Tieta 2. Lezenica; 0d 28.11.2024 1 31.10.2024 . Spis z natury 15.01.2025 r.
. do 10.01.2025r.
3. Nowy Dwor;
4, Roza Wielka;
5. Lezenia-
kolonia.
Kolektory burzowe i deszczowe-
zbiorniki retencyjne; 0d 28.11.2024 1
d0 31.01.2025 1. 31.12.2024r. | Weryfikacja sald 28.02.2025 .
Oswietlenie uliczne. 0Od 28.11.2024 . _—
d0 31.01.2025 1. 31.12.2024r. | Weryfikacja sald 28.02.2025r.
1. Swietlica Dobrzyca; Wyposazenie w
2. Swietlica Dolaszewo; uzytkowaniu
Ewiatli . sotectw:
3. S,w!etI!caJaraczewo, . Dobrzyca 0d 28.11.2024 .
4. Swietlica Szydfowo; i do 10.01.2025 31.10.2024 Spi t 15.01.2025
2. D0|aszewo' (o} Ul. r. .10, r. pIs Z natury Ul r.
3. Jaraczewo,
4. Szydtowo.
o 0d 28.11.2024 . 31.12.2024r. | Weryfikacja sald 28.02.2025 r
do 31.01.2025 . e : yhkad 02 '
Chodniki 0d 28.11.2024 . g
do 31.01.2025 1. 31.12.2024r. | Weryfikacja sald 28.02.2025 r.
PSZOK wraz z wyposazeniem 0d 28.11.2024 .
10.01.2025 .
do10.01.2025r 31.10.2024 . Spis z natury 15.01.2025r.




Zlewnie Sciekow

0d 28.11.2024 .
do 10.01.2025 r.

31.10.2024 . Spis z natury 15.01.2025 .
Zesp6t6 | 1. Marta Mikotajewska 1. Swietlica Skrzatusz; Wyposazenie w
2. Wojciech Szalwach 2. Swietlica Zawada; uzytkowaniu
3. Weronika Szczepaniak 3. Swietlica Nowa sotectw:
tubianka; 1. Skrzatusz,
4. Swietlica Stara tubianka; 2. Coch,
5. Swietlica Tarnowo; 3. Zawada, 0d 28.11.2024
; 1. r. .
4. Nowa do 10.01.2025 r. 31.10.2024 . Spis z natury 15.01.2025 .
Zawada,
5. Nowa
tubianka,
6. Stara
tubianka,
7. Tarnowo.
Szatnie sportowe wraz z 0d 28.11.2024 r.
wyposazeniem. 40 10.01.2025 r- 31.10.2024 r. Spis z natury 15.01.2025 .
Zespot 7 1. Agnieszka Michalska 1. Sciezki rowerowe;
2. Karolina Bogucka 2. Budynki — osrodki zdrowia;
3. Paulina Jaremczuk 3. Wiaty przystankowe;
4. Urszula Wotk 4. Budynki mieszkalne;
5. Budynki niemieszkalne;
6. Place zabaw z
. 0d 28.11.2024 . .
wyposazgnlem, do 10.01.2025 r. 31.10.2024 . Spis z natury 15.01.2025 .
7. Altany wiaty;
8. Sitownie zewnetrzne;
9. Wiaty rowerowe;

10. Stojaki na rowery;

11. Stacje napraw roweréw;

12. Kosze parkowe;




13. Tablice ogtoszeniowe;
14. Witacze;

15. Wiaty Smietnikowe;

16. Monitoring;

17. tawki na terenie gminy;
18. Garaze blaszane;

19. Defibrylatory.

Zespol 8 |1. Rafat Dreze Grunty komunalne, (dziatki
2. Mitosz Karalus rolne, budowlane, pod drogami
3. Anna Witkowska - itp.) Prawo wieczyste do 0d 28.11.2024 . 31.12.2024r. | Weryfikacja sald 28.02.2025 1.
Oleszyniska uzytkowania gruntéw do 31.01.2025 .
Cmentarze
0d 28.11.2024 . .
do 10.01.2025 1. 31.10.2024 r. Spis z natury 15.01.2025 .
Zesp6t9 |1. Bozena Lorenc Wartosci niematerialne i
2. Agnieszka Szwedowicz prawne 0d 28.11.2024 . 31.12.2024r. | Weryfikacja sald 28.02.2025 .
do 31.01.2025 .
espol 1 ; g(())i?):: ;—i(()e:i:j’fa sroddtrwate wbudowie 0d 28.11.2024 . 31.12.2024r. | Weryfikacja sald 28.02.2025 .
' do 31.01.2025 1. Ao LRART yhrac) HeLueo
Zespo6t 11 |1. Dorota Sierszuta Naleznosci 0d 28.11.2024 . Potwierdzenie
2. Marta Bukowiecka do 10.01.2025r. 31.12.2024r. sald 15.01.2025 .
Zobowigzania 0d 28.11.2024 . __—
4o 31.01.2025 r. 31.12.2024r. | Weryfikacja sald 28.02.2025r.
Wegiel na potrzeby zakupdéw
preferencyjnych przez osoby
fizyczne w gospodarstwach do 31.12.2024 . 31.12.2024 . Spis z natury 15.01.2025r.

domowych




Srodki pieniezne zgromadzone

0d 28.11.2024 .

Potwierdzenie

na rachunkach bankowych
4o 10.01.2025 r. 31.12.2024 . sald 15.01.2025 .
Pozyczki i kredyty 0d 28.11.2024 . —
4o 31.01.2075 r. 31.12.2024r. | Weryfikacja sald 28.02.2025 r.
Pozyczki udzielone 0d 28.11.2024 . Potwierdzenie
40 10.01.2025 1. 31.12.2024 r. sald 15.01.2025 .
Fundusze specjalne, rezerwy,
przychody przysztych okreséw, 0d 28.11.2024 . —
ZFSS , pozostate do 31.01.2075 r. 31.12.2024r. | Weryfikacja sald 28.02.2025 r.
Zesp6t 12 |1. Marta Bukowiecka Rozrachunki z pracownikami 0d 28.11.2024 . —
2 Svitlana Pavlenko do 31.01.2075 r. 31.12.2024r. | Weryfikacja sald 28.02.2025 r.
Rozrachunki publicznoprawne 0d 28.11.2024
o " 31.12.2024r. | Weryfikacja sald 28.02.2025r.

do 31.01.2025 .




