Jaraczewo, dnia 29.05.2026 r.

Urzad Gminy Szydlowo
Jaraczewo 2
64-930 Szydlowo

PRACA NA ZASTEPSTWO NA STANOWISKU URZEDNICZYM
DS. PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO

Na podstawie art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) w zwigzku z usprawiedliwiong nieobecnoscia

pracownika do spraw planowania przestrzennego w Urzedzie Gminy Szydtowo zachodzi

koniecznos$¢ zatrudnienia pracownika na zastepstwo w czasie usprawiedliwionej nicobecnosci

w pracy pracownika samorzadowego.

Na podstawie art. 12 ust. 2 ww. ustawy wylonienie kandydata na powyzsze

stanowisko nastgpi z pominigciem zasad naboru na stanowisko urzednicze.

1. Warunki pracy:
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. umowa o prac¢ na czas zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej

nieobecnosci, planowany termin zatrudnienia od zaraz do co najmniej pazdziernika
2027 r.,

wymiar czasu pracy: pelny etat,

praca w budynku Urzedu Gminy Szydiowo, Jaraczewo 2, 64-930 Szydlowo oraz poza
siedzibg Urzedu Gminy Szydlowo,

praca w systemie rOwnowaznego czasu pracy,

praca wymagajaca kontaktow z klientami zewngtrznymi,

wyjazdy stuzbowe zwigzane z uczestnictwem w kontrolach 1 szkoleniach,

stanowisko komputerowe — zestaw komputerowy wraz z drukarka,

oprogramowanie MS Windows,

srodki tgcznosci: telefon stacjonarny, dostep do sieci Internet

. wynagrodzenie zasadnicze od 5 030,00 zl brutto do 8 960,00 zl brutto, pozostate

sktadniki wynagrodzenia przyslugujace zgodnie z umowag o prace a takze inne

$wiadczenia pieni¢zne przystuguja zgodnie z:



zarzadzeniem Nr 122/2025 Woéjta Gminy Szydtowo z dnia 11 czerwca 2025 roku
w sprawie ,,Regulaminu wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych
w Urzedzie Gminy Szydtowo”;

zarzadzeniem Nr 47/2025 Wojta Gminy Szydlowo z dnia 4 marca 2025 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w Urzedzie Gminy Szydlowo;

zarzadzeniem Nr 186/2019 Wojta Gminy Szydtowo z dnia 3 pazdziernika 2019 r.
w sprawie refundacji kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok pracownikom,;
zarzadzeniem Nr 256/2021 Wojta Gminy Szydlowo z dnia 9 grudnia 2021 r.
w sprawie zasad przydzielania pracownikom s$rodkow ochrony indywidualnej,
dostarczania odziezy roboczej, ustalenia zryczattowanego ekwiwalentu pieni¢znego za
uzywanie wilasnej odziezy i obuwia przez pracownikow, za ich zgoda, wykonujacych
okresowo swoje obowigzki stuzbowe w terenie oraz wykazu tych stanowisk, na
ktorych dopuszcza si¢ uzywanie wlasnej odziezy i obuwia spetniajagcych wymagania
bezpieczenstwa i higieny pracy;

ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla

pracownikow jednostek sfery budzetowe;.

. Wymagania niezbedne:

2)

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) wyksztatcenie wyzsze,

4) znajomo$¢ procedur administracyjnych oraz regulacji prawnych ze szczegdlng
znajomos$cig ustaw: o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, o gospodarce
nieruchomos$ciami, o rewitalizacji, o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami oraz
Kodeks postgpowania administracyjnego, Prawo budowlane, o dostgpie do informacji
publicznej, o finansach publicznych, o samorzadzie gminnym, o pracownikach
samorzadowych wraz z aktami wykonawczymi do tych ustaw,

5) brak skazania za przestgpstwo umyslne §cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia.

. Wymagania dodatkowe:
1) doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej na podobnym stanowisku,

umiejetnos¢ interpretacji przepisOw prawa,



3)
4)
5)
6)
7)

dobra umiejetnos¢ obstugi podstawowego pakietu biurowego MS Office,
samodzielnos$¢ 1 kreatywnos¢,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ pracy w zespole 1 komunikatywnos¢,

prawo jazdy kat. B.

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego/warunkéw zabudowy;

prowadzenie spraw  zwigzanych z  uchwaleniem miejscowych planow
zagospodarowania terenu oraz zmian w studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego;

obstuga, koordynacja 1 uczestniczenie w pracach Komisji Urbanistyczno —
Architektonicznej, udzial w konsultacjach spotecznych, w tym w dyskusji publicznej
nad ustaleniami dokumentéw planistycznych;

wykonywanie zadan z zakresu rewitalizacji;

udzielanie informacji publicznej oraz w sprawach zwigzanych z planowaniem
przestrzennym i zabytkami;

wykonywanie innych polecen przetozonego w zakresie planowania przestrzennego,
opieki nad zabytkami, rewitalizacji, zagospodarowania terenu i estetyki wsi.

prowadzenie spraw w zakresie ochrony i opieki nad zabytkami.

. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, wedlug wzoru

dostgpnego na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Szydiowo,

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

oswiadczenia:

1) o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

2) o braku skazania za przestgpstwo umyslne lub przestgpstwo skarbowe umyslne,

3) braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia zatrudnienia na przedmiotowym

stanowisku,



4) klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajacego si¢ o prace w Urzegdzie
Gminy Szydlowo wedlug wzoru dostepnego na stronie internetowej BIP Urzedu
Gminy Szydtowo w zaktadce ,,Nabor na stanowiska”,

5) zgoda kandydata ubiegajacego si¢ o prace w Urzedzie Gminy Szydlowo wedtug
wzoru dostepnego na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Szydtowo

w zakladce ,,Nabor na stanowiska”.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Szydtowo,
poczty tradycyjng na adres Urzedu Gminy Szydtowo, badz za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej przez e-Dorgczenia na adres e-doreczen: AE:PL-50826-14565-DHFGG-23
(wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane profilem zaufanym) podajac w temacie
wiadomosci ,,Stanowisko ds. planowania przestrzennego”.

Merytorycznie rozpatrujemy wylacznie korespondencje¢ elektroniczng opatrzong podpisem
elektronicznym; poczta nieautoryzowana zostanie przyjeta, bedzie jednak traktowana jak

SPAM.

DOKUMENTY NALEZY SKEADAC DO DNIA 12 CZERWCA 2026 R.

Wo6jt Gminy Szydtowo
/-/Tobiasz Wiesiotek



