
ZARZĄDZENIE NR 126/2026 
WÓJTA GMINY SZYDŁOWO 

z dnia 30 lipca 2026 r. 

w sprawie zasad kwalifikowania i rozliczania kaucji za opakowania zwrotne. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2026 r., poz. 662), 
art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 późn. zm.) oraz 
art. 10 ust. 1 i 2 w związku z art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2026 r., 
poz. 522 późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. Podstawowym kryterium postępowania w odniesieniu do wydatków ponoszonych ze środków Gminy 
Szydłowo jest zasada, że kaucja za opakowanie objęte systemem kaucyjnym stanowi należność o charakterze 
zwrotnym. W przypadku obiektywnej możliwości odzyskania kaucji, nie stanowi ona faktycznego kosztu i nie 
może być trwale finansowana ze środków publicznych. 

2. W Urzędzie Gminy Szydłowo ogranicza się do niezbędnego minimum zakup napojów w opakowaniach 
objętych systemem kaucyjnym. W przypadku konieczności dokonania takiego zakupu na bieżące potrzeby Urzędu, 
kwota uiszczonej kaucji jest ujmowana bezpośrednio w ciężar kosztów jednostki. 

3. Odstąpienie od odzyskiwania kaucji w przypadku napojów zakupionych na użytek Urzędu Gminy Szydłowo 
podyktowane jest prognozowanym wydatkiem przekraczającym wartość odzyskanej kaucji. 

4. Jednostka stosuje uproszczenie, o którym mowa w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowości, polegające na 
uznaniu pobieranej kaucji za opakowania zwrotne (w tym kaucji w ramach systemu kaucyjnego) za wydatek 
drobny, niemający istotnego wpływu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majątkowej i finansowej. Ze 
względu na nieznaczną wartość, kaucje te nie podlegają ewidencji na kontach rozrachunkowych. 

§ 2. 1. Środki z Funduszu Sołeckiego przeznacza się na realizację przedsięwzięć służących poprawie warunków 
życia mieszkańców. Wydatek musi stanowić rzeczywisty i ostateczny koszt realizacji zadania. 

2. Jeżeli w ramach przedsięwzięcia (np. zebrania wiejskie) napoje zakupiono w opakowaniach kaucyjnych, 
a Sołtys ma możliwość zwrotu opakowań, kwota kaucji nie stanowi kosztu Funduszu Sołeckiego. Odzyskaną 
kwotę Sołtys wpłaca na rachunek bankowy Urzędu lub rozlicza na stanowisku: pracownika ds. rozliczeń i obsługi 
kasowej w Referacie Finansowym w terminie 14 dni. Wpłata (lub dowód rozliczenia) musi zawierać stosowny 
opis, jednoznacznie wskazujący, którego konkretnie przedsięwzięcia w ramach funduszu sołeckiego dotyczy 
odzyskana kaucja. 

3. Odmiennie traktuje się przedsięwzięcia plenerowe (np. festyny), gdzie napoje przekazywane są uczestnikom, 
a odzyskanie opakowań jest obiektywnie niemożliwe. W takim przypadku kaucja może stanowić element 
faktycznie poniesionego kosztu Funduszu Sołeckiego. 

4. Warunkiem uznania kaucji za koszt, o którym mowa w ust. 3, jest przedłożenie przez Sołtysa odrębnego 
oświadczenia powołującego się na konkretne wydarzenie bądź fakturę, potwierdzającego brak możliwości 
odzyskania opakowań. 

§ 3. 1. W zakresie realizacji zadań publicznych finansowanych z dotacji z budżetu Gminy Szydłowo (np. przez 
organizacje pozarządowe, stowarzyszenia, koła gospodyń wiejskich), w ogłoszeniu o otwartym konkursie ofert (lub 
w innym stosownym ogłoszeniu) zamieszcza się jednoznaczną informację, że kaucja za opakowania zwrotne 
stanowi wydatek niekwalifikowalny. Z zastrzeżeniem ust. 2, kosztem kwalifikowalnym w ramach dotacji jest 
wyłącznie cena samego napoju. 

2. W przypadku wydarzeń masowych (np. zawody sportowe, biegi), podczas których opakowania wydawane są 
uczestnikom w sposób uniemożliwiający ich zebranie, kaucja staje się kosztem rzeczywiście poniesionym. 

3. Kaucja może zostać uwzględniona w kosztach realizacji zadania publicznego wyłącznie, gdy zakup jest 
uzasadniony charakterem zadania, a dotowany przedłoży odrębne oświadczenie o braku możliwości zwrotu 
opakowań do systemu kaucyjnego ze względu na specyfikę wydarzenia. 

§ 4. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się kierownikom referatów, w których pracownik 
merytoryczny dokonuje zakupów. 



§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Szydłowo 
 
 

Tobiasz Wiesiołek 
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