ZARZADZENIE NR 126/2026
WOJTA GMINY SZYDLOWO

z dnia 30 lipca 2026 1.

w sprawie zasad kwalifikowania i rozliczania kaucji za opakowania zwrotne.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2026 r., poz. 662),
art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 p6zn. zm.) oraz
art. 10 ust. 1 1 2 w zwigzku z art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z20267.,
poz. 522 pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Podstawowym kryterium postepowania w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych ze $rodkéw Gminy
Szydlowo jest zasada, ze kaucja za opakowanie objete systemem kaucyjnym stanowi nalezno$¢ o charakterze
zwrotnym. W przypadku obiektywnej mozliwo$ci odzyskania kaucji, nie stanowi ona faktycznego kosztu inie
moze by¢ trwale finansowana ze $rodkéw publicznych.

2. W Urzedzie Gminy Szydlowo ogranicza si¢ do niezbednego minimum zakup napojow w opakowaniach
objetych systemem kaucyjnym. W przypadku konieczno$ci dokonania takiego zakupu na biezace potrzeby Urzedu,
kwota uiszczonej kaucji jest yymowana bezposrednio w ci¢zar kosztow jednostki.

3. Odstapienie od odzyskiwania kaucji w przypadku napojoéw zakupionych na uzytek Urzedu Gminy Szydtowo
podyktowane jest prognozowanym wydatkiem przekraczajacym warto$¢ odzyskanej kaucji.

4. Jednostka stosuje uproszczenie, o ktdrym mowa w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, polegajace na
uznaniu pobieranej kaucji za opakowania zwrotne (w tym kaucji w ramach systemu kaucyjnego) za wydatek
drobny, niemajacy istotnego wpltywu na rzetelne ijasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej. Ze
wzgledu na nieznaczng warto$¢, kaucje te nie podlegaja ewidencji na kontach rozrachunkowych.

§ 2. 1. Srodki z Funduszu Soteckiego przeznacza si¢ na realizacje przedsiewzieé stuzacych poprawie warunkow
zycia mieszkancow. Wydatek musi stanowi¢ rzeczywisty i ostateczny koszt realizacji zadania.

2. Jezeli w ramach przedsiewzigcia (np. zebrania wiejskie) napoje zakupiono w opakowaniach kaucyjnych,
a Sottys ma mozliwos¢ zwrotu opakowan, kwota kaucji nie stanowi kosztu Funduszu Soleckiego. Odzyskana
kwote Sottys wptaca na rachunek bankowy Urzedu lub rozlicza na stanowisku: pracownika ds. rozliczen i obshugi
kasowej w Referacie Finansowym w terminie 14 dni. Wptata (lub dowod rozliczenia) musi zawiera¢ stosowny
opis, jednoznacznie wskazujacy, ktérego konkretnie przedsiewziecia w ramach funduszu soteckiego dotyczy
odzyskana kaucja.

3. Odmiennie traktuje si¢ przedsigwzigcia plenerowe (np. festyny), gdzie napoje przekazywane sg uczestnikom,
a odzyskanie opakowan jest obiektywnie niemozliwe. W takim przypadku kaucja moze stanowi¢ element
faktycznie poniesionego kosztu Funduszu Soteckiego.

4. Warunkiem uznania kaucji za koszt, o ktérym mowa w ust. 3, jest przedlozenie przez Sottysa odrebnego
o$wiadczenia powotlujacego si¢ na konkretne wydarzenie badz fakturg, potwierdzajacego brak mozliwosci
odzyskania opakowan.

§ 3. 1. W zakresie realizacji zadan publicznych finansowanych z dotacji z budzetu Gminy Szydlowo (np. przez
organizacje pozarzagdowe, stowarzyszenia, kota gospodyn wiejskich), w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert (lub
w innym stosownym ogloszeniu) zamieszcza si¢ jednoznaczng informacje, ze kaucja za opakowania zwrotne
stanowi wydatek nieckwalifikowalny. Z zastrzezeniem ust. 2, kosztem kwalifikowalnym w ramach dotacji jest
wylacznie cena samego napoju.

2. W przypadku wydarzen masowych (np. zawody sportowe, biegi), podczas ktorych opakowania wydawane sa
uczestnikom w sposob uniemozliwiajgcy ich zebranie, kaucja staje si¢ kosztem rzeczywiscie poniesionym.

3. Kaucja moze zosta¢ uwzglgdniona w kosztach realizacji zadania publicznego wylacznie, gdy zakup jest
uzasadniony charakterem zadania, a dotowany przedlozy odrgbne o$wiadczenie o braku mozliwosci zwrotu
opakowan do systemu kaucyjnego ze wzgledu na specyfike wydarzenia.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow, w ktoérych pracownik
merytoryczny dokonuje zakupow.



§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Szydtowo

Tobiasz Wiesiolek
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