Zarzadzenie Nr 121/2026
Wéjta Gminy Szydlowo
z dnia 27 lipca 2026 .
w sprawie organizacji wykonywania obowiazkow zwiazanych z prowadzeniem
Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2026 r., poz. 662) oraz art. 34a—34d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla zasady prowadzenia i publikowania danych w Centralnym
Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finansow Publicznych, zwanym dalej ,,CRU”.

2. Realizacja obowigzkow zwigzanych z CRU odbywa si¢ z wykorzystaniem systemu
Budzet24 funkcjonujacego w Urzedzie Gminy Szydtowo.

§ 2. 1. Rejestr uméw prowadzony jest w systemie Budzet24.

2. Dane wymagane do publikacji w CRU s3 wprowadzane do systemu Budzet24 przez
pracownikow odpowiedzialnych za realizacj¢ danej umowy.

3. Dane zgromadzone w systemie Budzet24 stanowig podstaw¢ do wygenerowania
i publikacji informacji w CRU.

4. Nie prowadzi si¢ odrebnych rejestrow, formularzy ani ewidencji umoéw dla potrzeb
CRU, jezeli dane zostaly prawidtowo wprowadzone do systemu Budzet24.

§ 3. Wyznacza si¢ Starszego inspektora ds. informatyki na administratora konta
w CRU.

§ 4. 1. Kazdy pracownik odpowiedzialny za przygotowanie, realizacj¢ lub nadzor nad
umowa jest zobowigzany do:
1) prowadzenia umowy do systemu Budzet24;
2) uzupelnienia wszystkich danych wymaganych przepisami prawa 1 funkcjonalnoscia
systemu,
3) aktualizacji danych w przypadku zmian umowy;
4) oznaczenia umowy jako podlegajacej publikacji w CRU, jezeli wymaga tego
obowigzujace prawo.
2. Wprowadzenie danych do systemu powinno nastapi¢ niezwlocznie po zawarciu
umowy, jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.
3. W przypadku aneksowania, rozwigzania lub wygasniecia umowy pracownik
dokonuje odpowiedniej aktualizacji danych w systemie Budzet24 niezwtocznie po wystapieniu
zdarzenia.

§ 5. 1. Kierownicy referatow sprawuja biezacy nadzor nad terminowym i prawidlowym
wprowadzaniem oraz aktualizacja danych przez podleglych pracownikow.
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Kierownik referatu zobowigzuje
pracownika do niezwlocznego dokonania korekty.



§ 6. 1. Publikacja danych w CRU odbywa si¢ z wykorzystaniem funkcjonalno$ci systemu
Budzet24.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje umowy wprowadza dane
umowy do systemu Budzet24 oraz dokonuje ich publikacji w CRU.

3. Publikacja umowy w CRU moze nastapi¢ wylacznie po uzyskaniu podpisow
wszystkich stron oraz innych os6b zobowigzanych do jej podpisania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, regulacjami wewnetrznymi lub zakresem udzielonych upowaznien.

4. Przed publikacjag Kierownik referatu dokonuje weryfikacji poprawnosci
1 kompletnosci danych wprowadzonych do systemu Budzet24.

5. Pracownik merytoryczny ponosi odpowiedzialno§¢ za zgodno$¢ ze stanem
faktycznym, kompletno$¢ oraz terminowos¢ danych wprowadzonych do systemu
i opublikowanych w CRU.

6. W zakresie danych dotyczacych warto$ci umowy, zroédet finansowania oraz innych
informacji majacych charakter finansowy pracownik merytoryczny jest obowigzany zapewnic
ich zgodno$¢ z dokumentacja finansowg oraz danymi ujgtymi w systemie Budzet24.

7. W przypadku nieobecnosci pracownika merytorycznego lub innych uzasadnionych
okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2—4, dane
umowy do systemu Budzet24 moze wprowadzi¢ i opublikowa¢ osoba posiadajaca stosowne
uprawnienia, wyznaczona przez Kierownika referatu. Osoba ta odpowiada za poprawno$é¢
techniczng publikacji, natomiast za zgodno$¢ danych z dokumentacjg zréodtowa odpowiada
pracownik merytoryczny wiasciwy dla danej umowy.

8. Pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy wprowadzaja dane
umowy do systemu Budzet24, dokonuja weryfikacji poprawnos$ci 1 kompletnosci
wprowadzonych danych oraz publikujag umowe w CRU. Pracownicy ci ponosza
odpowiedzialno$¢ za zgodno$¢ ze stanem faktycznym, kompletnos$¢ i terminowos¢ danych
wprowadzonych do systemu oraz opublikowanych w CRU.

§ 7. 1. W przypadku gdy realizacja obowigzkow zwigzanych z prowadzeniem CRU nie jest
mozliwa z wykorzystaniem systemu Budzet24 funkcjonujacego w Urzedzie Gminy, pracownik
zobowigzany do wprowadzania danych do CRU jest obowigzany:

1) wejs¢ na strong internetowa: https://jsfp.rejestrumow.gov.pl/login;

2) zalogowac si¢ do systemu przy uzyciu profilu zaufanego, e-dowodu lub innego sposobu

uwierzytelnienia udostgpnionego na stronie;

3) po pierwszym zalogowaniu ztozy¢ w systemie elektroniczny wniosek o dostep do konta

jednostki Gmina Szydtowo, REGON 570791247.

2. Po wykonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, pracownik niezwtocznie informuje
administratora konta w CRU o ztozeniu wniosku.

3. Administrator konta w CRU, po otrzymaniu informacji, o ktéorej mowa w ust. 2, dokonuje

akceptacji wniosku oraz nadaje pracownikowi odpowiednie uprawnienia umozliwiajace
samodzielne wprowadzanie uméw bezposrednio do CRU.

§ 8. 1. Pracownik wprowadzajacy dane do systemu jest zobowigzany do uwzglgdnienia
ograniczen wynikajacych z przepisow o ochronie informacji niejawnych, danych osobowych,
tajemnicy przedsigbiorstwa oraz innych tajemnic ustawowo chronionych.


https://jsfp.rejestrumow.gov.pl/login

2. W przypadkach budzacych watpliwosci pracownik uzgadnia sposob publikacji
danych z radcg prawnym.

§ 9. 1. Sekretarz Gminy sprawuje nadzor organizacyjny nad funkcjonowaniem CRU.

2. Skarbnik Gminy sprawuje nadzér nad zgodno$cia danych finansowych
publikowanych w CRU z dokumentacja finansowo-ksi¢gowg oraz ewidencja prowadzong
w systemie Budzet24.

3. Kierownicy referatéw sprawuja nadzor nad terminowym 1 prawidlowym
wykonywaniem obowigzkéw wynikajacych z niniejszego zarzadzenia przez podleglych
pracownikow.

4. Pracownik ds. kontroli wewnetrznej, analiz 1 sprawozdawczo$ci budzetowej
prowadzi okresowa kontrole¢ kompletnosci, poprawnosci 1 terminowo$ci danych
wprowadzanych do systemu Budzet24 oraz publikowanych w CRU.

5. Wyniki kontroli, o ktorej mowa w ust. 4, przedstawiane sa Wojtowi oraz Sekretarzowi
Gminy, wraz z informacja o stwierdzonych nieprawidtowosciach i zaleceniach dotyczacych ich
usunigcia.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Nr 103/2026 W¢jta Gminy Szydtowo z dnia 30 czerwca 2026r.
W sprawie organizacji wykonywania obowigzkow zwigzanych z prowadzeniem Centralnego

Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wéjt Gminy Szydtowo
/-/Tobiasz Wiesiolek



