Zarzadzenie Nr 143/2026
Wéjta Gminy Szydlowo

z dnia 26 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI)

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2026 r., poz. 662 z p6zn. zm.) oraz w celu realizacji wymagan rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz

minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 773), a takze

w Urzedzie Gminy Szydlowo

uwzgledniajac wytyczne normy PN-EN ISO/IEC 27001, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzgdzie Gminy Szydtowo dokumentacj¢ Systemu

Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI), stanowigca zataczniki do niniejszego

zarzadzenia:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

Zalacznik nr 1: Polityka Bezpieczenstwa Informacji (SZBI-POL-01).

Zatacznik nr 2: Deklaracja stosowania (SZBI-DOK-01).

Zatacznik nr 3: Kontekst Organizacji Analiza SWOT & PESTLE Zainteresowane
strony (SZBI-DOK-02).

Zatacznik nr 4: Role 1 odpowiedzialnosci — Matryca RACI (SZBI-DOK-03).
Zatacznik nr 5: Cele bezpieczenstwa informacji (SZBI-DOK-04).

Zalacznik nr 6: Terminy 1 Definicje (SZBI-DOK-05).

Zalacznik nr 7: Wykaz uregulowan prawnych (SZBI-DOK-06).

Zatacznik nr 8: Fundamentalne Zasady bezpieczenstwa informacji (SZBI-DOK-07).
Zatacznik nr 9: Procedura Nadzoru nad Udokumentowanymi Informacjami (SZBI-

PROC-KLUCZ-01).

10) Zatacznik nr 10: Procedura Audytu Wewnetrznego (SZBI-PROC-KLUCZ-02).

11) Zatacznik nr 11: Procedura Zarzadzania Niezgodnos$ciami, Dzialaniami



Korygujacymi i Ciggtym Doskonaleniem (SZBI-PROC-KLUCZ-03).

12) Zatacznik nr 12: Procedura Przeglad Zarzadzania (SZBI-PROC-KLUCZ-04).

13) Zatacznik nr 13: Procedura zarzadzania aktywami informacyjnymi i metodyka analizy
ryzyka (SZBI-PROC-OPER-01).

14) Zatacznik nr 14: Procedura Zarzadzania Incydentami Bezpieczenstwa (SZBI-PROC-
OPER-02):

15) Zatacznik nr 15: Procedura Zarzadzania Bezpieczenstwem Zasobow Ludzkich,
Kompetencjami i Swiadomoscig w ramach SZBI (SZBI-PROC-OPER-03).

16) Zatacznik nr 16: Plan Cigglosci Dziatania (SZBI-PROC-OPER-04).

17) Zalacznik nr 17: Polityki Tematyczne SZBI (SZBI-POL-TEM).

§ 2. Nadzor nad funkcjonowaniem SZBI opiera si¢ na rozdzieleniu funkcji nadzorczych

od operacyjno-wykonawczych :

1) Sekretarz Gminy sprawuje nadzor strategiczny i organizacyjny nad SZBI. Odpowiada
za zatwierdzanie kluczowych procesow operacyjnych , nadzor nad bezpieczenstwem
zasobow ludzkich oraz egzekwowanie realizacji zalecen poaudytowych i korygujacych.

2) Koordynator SZBI odpowiada za biezace utrzymanie systemu, prowadzenie
Centralnego Rejestru Udokumentowanych Informacji (CRUI) , realizacj¢ procesow
identyfikacji 1 dystrybucji dokumentacji, a takze operacyjne monitorowanie

niezgodnosci 1 incydentow.

§ 3. 1. Zobowiazuje si¢ Sekretarza Gminy do nadzoru ogoélnego nad wdrozeniem

1 przestrzeganiem zapisOw niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiazuje si¢ Kierownikow Referatéw do zapoznania podlegtych pracownikow
z wprowadzong dokumentacjg oraz nadzoru nad jej stosowaniem w codziennej pracy.
3. Kazdy pracownik Urzedu Gminy Szydlowo zobowigzany jest do stosowania aktualnych

wersji dokumentacji SZBI oraz zglaszania incydentow i propozycji doskonalenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Szydlowo
/-/Tobiasz Wiesiotek



